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पǐरचय  
नेपालको पिƱम ¢ğे गÖडकȧ Ĥदेश अÛतग[तका ११ िजãला मÚय ेबाÊलङु िजãला पǓन एक हो। २०७३ सालमा 
èथानीय तह घोषणा गदा[ बागलङु िजãलाका १० èथानीय तहमÚय ेसाǒवकका दǑुदलाभाटȣ, नरेठांटȣ, हǒटया, हǐरचौर, 
मãम, काडेँवास, पाÖडबखानी र ǐरघा गा.ǒव.स. लाई समावशे गरȣ जàमा ११ वटा वडा कायम गरȣ यस 
नगरपाǓलकाको èथापना गǐरएको हो । ¢ğेफल १९४.३९ वम[ ǒक.मी. रहेको यस नगरपाǓलकामा २०७८ को 
जनगणना अनसुार ३०,५८८ र नगरपाǓलकाको घरधरुȣ सवȶ¢ण २०७६ बमोिजम ३९,२७७ जनसंÉया रहेको छ। 
गãकोट नगरपाǓलका नपेालको मÚय ेपहाडी ¢ेğमा अविèथत रहेको सÛुदर पहाडी इलाकाहǽको समġुȣ सतहदेखी 
७६१ Ǔमटरदेखी बागलङु िजãलाकै अÊलो घàुटेको धरुȣ ३१६७.७८ Ǔमटर उचाई सàमको ¢ğेलाई समेटेको छ।  

सरल र सÛुदर ǿदयले भǐरएका नगरवासीहǽमा साèंकृǓतक ǒवǒवधता रहेको छ । ǒहÛद ुधमा[वलàवीहǽको 
बाहãुयता तथा बौƨ धमा[लàबीसǒहतको ǓमिĮत बसोबास रहेको नगरपाǓलकामा ǒहÛद ुतथा जनजाǓत संèकृǓत बीचको 
यगुɋ परुानो संǒहçणतुायƠु सàबÛध रहेको छ ।चाडपव[को सÛदभ[मा मÉुयतया दशै Ǔतहार माघे संĐािÛत िशवराğी 
को कृçण जÛमाƴमी बैशाखे पिुण[मा हरेलो र होलȣ मनाउन ेगǐरÛछ । परàपरागत ǽपमा खस आय[ तथा दǓलत 
समदुायका पǽुषहǽमा दौरा सरुवाल, कोट र टोपी तथा मǒहलामा सारȣ वा गÛुय,ु चोलो र पटुका लगाउन ेĤचालन 
रहेको छ । मगर, गǽुǍ तथा थकालȣ समदुायमा आ-आÝनै मौǓलक भेषभषुा, खानपान र चालचलन रहेको छ 
।तथाǒप, आधǓुनक भेषभषुा, खानपान र चालचलनमा आधǓुनकताको Ĥभाव बÕदै गएको देिखÛछ । 

 नगरपाǓलकाको नामाकरणको सÛदभ[मा पव[त राÏयका पाचँɋ राजा Ĥतापी नारायण मãलले ǒव.सं. १६३१ 
मा आÝना जेठा छोरा िजतारȣ मãललाई अंश èवǽप गãकोट राÏय Ǒदए पǓछ गãकोट राÏयको èथापना भएको Ǔथयो 
। शǽुवाटमा हालको परुानो कोट रहेको èथलमा राजधानी वा ĤशासǓनक केÛġ èथापना गरȣ चारै Ǔतर Ǔभरालो 
रहेको गोलो डाँडामा सोहȣ वष[ नै ǒकãला (कोट) र दरवार बनाई शासन सʶालनको शǽु गरेका Ǔथए । गोलो 
डाँडामाथीको कोटलाई गोलोकोट भǏ थाǓलयो । यǒह गोलोकोट शÞदबाट गोलकोट हुँदै गãकोट हनु गएको भनाई 
यस ¢ेğको अÚययन गरेका अÚयेताहǽको रहेको छ ।  
गãकोट नगरपाǓलकाको संि¢Ư पǐरचय यहा ँĤèततु गǐरएको छ । 

1. अविèथǓत अ¢ांशः - २८° ९ ४६  देखी  २८° २० १९  उƣरȣ आ¢ांश 

देशाÛतरः -८३° १७ २ देखी ८३° ३० ४७ पूवȸ देशाÛतर 
पूव[मा काठेखोला गाउपाǓलका पिƱममा बǓडगाड गाउपाǓलका नगरपाǓलका, 
उƣरमा ताराखोला गाउँपाǓलका र दि¢णमा बरेङ गाउपाǓलका र गãुमी 
िजãलाको मसुीकोट नगरपाǓलका तथा चÛġकोट गाउंपाǓलका ।  
 

2. जनसंÉया ३०५८८ (पǾुषः 13372 मǒहलाः १7216) 

3. कुल ¢ğेफल १९४.३९ वग[ ǒकलो Ǔमटर 

4. सǎीयता पƱात वडा ǒवभाजन हालको वडा नं. साǒवक गा.ǒव.स.का वडाहǾ 

१ दǑुदलाभाटȣ गा.ǒव.स. वडा नं. १ देखी ९ सàम   
२ नरेठाटंȣ गा.ǒव.स. वडा नं. १ देखी ९ सàम   

३ हǒटया गा.ǒव.स. वडा नं. १ देखी ५ सàम   

४ हǒटया गा.ǒव.स. वडा नं. ६ देखी ९ सàम   

५ हǐरचौर गा.ǒव.स. वडा नं. २ ४ ५ ६ र ७  
६ हǐरचौर गा.ǒव.स. वडा नं. १ ३ ८ र ९ 
७ मãम गा.ǒव.स. वडा नं. ६ देखी ९ सàम 

८ मãम गा.ǒव.स. वडा नं. १ देखी ५ सàम 
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9 कांडेवास गा.ǒव.स. वडा नं. १ देखी ९ सàम 
10 पाÖडबखानी गा.ǒव.स. वडा नं. १ देखी ९ सàम 
11 ǐरघा गा.ǒव.स. वडा नं. १ देखी ९ सàम 

5. तापĐम Ûयूनतम माईनस  देिख ३२0c सàम 

6. हावापानी उçण समिशतोçण ठÖडा िशतोçण र लेकालȣ ठÖडा  

7. मÉुय पशेा कृǒष, åयापार, सेवा, Ïयालामजदरुȣ बैदेिशक रोथजगार आǑद । 

8. Ĥमखु केÛġ तथा èथलहǾ नगरकेÛġः मजवुाफंट 
åयापाǐरक केÛġः हǒटया, हǐरचौर, भाटȣ,  नरेठाटंȣ,  डाँडाखेत, 
आगँाखेत, काँडेवास, बासँखोला,  गैराभाटȣ र ǐरघा बजार  ¢ğे। 

धाǓम[क èथलः गãकोट कोतमिÛदर, Ǔनलबराह काǓलका मिÛदर, Ǔसƨभैरव 
मिÛदर, कãयाणी आĮम, ǓसƨेƳर िशवालय, गोकणȶƳर मिÛदर, पाÖडकेुƳर 
िशवालय मिÛदर, खÔक काǓलका मिÛदर, िशव मिÛदर र उदय बƨु ǒवहार  
ऐǓतहाǓसक èथलः  गãकोट दरवार ।   

अÛय पय[टकȧय èथलः हलहले, कालȣलेक, ßयटुवर, सıसधारा झरना, 
Ǔनलवुा ईÛġेणी झरना, टेउवा मǓुत[कला संĒहालय, घàुटेको लेक, Ǔसƨथान 
राàचेढंुगा र िचसापानी ।  

 

9. नगरपाǓलकाको काया[लय र 
सàपक[  ठेगाना 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, रहेको èथानः गãकोट नगरपाǓलका 
वडा नं ६, मजवुाफाटँ बागलङु ।  
वेभसाइटः www.galkotmun.gov.np 
इमेलः info@galkotmun.gov.np, galkotmunicipality@gmail.com 
सàपक[  फोन: 0६८42011०  

गãकोट  नगरपाͧलकाको काम, कत[åय र अͬधकार  
नेपालको संǒवधानको धारा ५६ मा नेपालको मूल संरचना संघ, Ĥदेश र èथानीय तह गरȣ तीन तहको हनु ेर 
नेपालको राÏय शिƠको Ĥयोग संघ, Ĥदेश र èथानीय तहले संǒवधान र कानून बमोिजम गनȶ उãलेख छ । 
×यसै गरȣ संǒवधानको धारा ५७ ले राÏय शिƠको बाँडफाटँ संघ, Ĥदेश र èथानीय तहमा गरȣ तीन वटै तहका 
सरकारले संǒवधान र कानून बमोिजम आफुलाई ĤाƯ एकल र साझा अǓधकारको Ĥयोग र अßयास गन[ पाउन े
ǒवषयलाई सǓुनिæ चत गरेको छ। संǒवधानको अनसूुची-८ मा èथानीय तहको एकल अǓधकार र अनसूुची-९ मा 
संघ, Ĥदेश र èथानीय तहको साझा अǓधकार सàबÛधमा åयवèथा गǐरएको छ । संǒवधानमा उिãलिखत èथानीय 
तहको एकल अǓधकार र संघ, Ĥदेश र èथानीय तहको साझा अǓधकार अÛतग[तका ǒवषयलाई èथानीय सरकार 
संचालन ऐन, २०७४ र अÛय ¢ेğगत कानून हǾबाट थप ǒवèततृीकरण र åयाÉया समेत गǐरएको छ । 
नेपालको संǒवधानको अनसूुची ८ र ९ मा उãलेख भए अनसुार यस गãकोट नगरपाǓलकाको काम, कत[åय र 
अǓधकार अÛतग[त देहायका ǒवषयहǾ पद[छन ्। 
èथानीय तहको एकल अͬधकारको सूची 

Đ.स. ǒवषयहǾ 
१ नगर Ĥहरȣ 
२ सहकारȣ संèथा 
३ एफ.एम.संचालन 
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४ èथानीय कर (सàपिƣकर, घरवहालकर, घरजÊगा रिजƶेशन शãुक, सवारȣ साधन कर), सेवा 
शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, ǒव£ापनकर, åयवसायकर, भमूीकर (मालपोत), दÖड जǐरवाना, 
मनोरʷन कर, मालपोत संकलन 

५ èथानीय सेवाको åयवèथापन 
६ èथानीय तØयांक र अǓभलेख संकलन 
७ èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना र पǐरयोजनाहǾ 
८ आधारभतु र माÚयǓमक िश¢ा 
९ आधारभतु èवाèØय र सरसफाइ 
१० èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 
११ èथानीय सडक, ĒाǓमण सडक, कृǒष सडक, Ǔसंचाई 
१२ गाउँसभा, नगरसभा, िजãलासभा, èथानीय अदालत, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

१३ èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 
१४ घरजÊगा धनी पजुा[ ǒवतरण 
१५ कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय र सहकारȣ 
१६ जेƵ नागǐरक, अपागंता भएका åयिƠ र अशƠ हǾको åयवèथापन 
१७ बेरोजगारहǾको तØयांक संकलन 
१८ कृǒषĤसारको åयवèथापन, संचालन र ǓनयÛğण 
१९ खानेपानी, साना जलǒवधतु आयोजना, वैकिãपक उजा[ 
२० ǒवपद åयवèथापन 
२१ जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 
२२ भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 
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संघ, Ĥदेश र èथानीय तहको अͬधकारको साझा सूची 
Đ.स. ǒवषयहǾ 
१ सहकारȣ 
२ िश¢ा, खेलकुद र पğपǓğका 
३ èवाèØय 
४ कृǒष 
५ ǒवƭूत, खानेपानी, Ǔसंचाई जèता सेवाहǾ 
६ सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ, पय[टन शãुक 
७ वन, जंगल, वÛयजÛत,ु चराचǾुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता 
८ खानी तथा खǓनज 
९ ǒवपɮ åयवèथापन 
१० सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारण 
११ åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह र तØयाǋ 
१२ परुात×व, Ĥािचन èमारक र संĒहालय 
१३ सकुुàबासी åयवèथापन 
१४ ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ 
१५ सवारȣ साधन अनमुǓत । 

èवीकृत भएका काननूǾको ͪववरण : 

गãकोट नगरपाǓलकाबाट èवीकृत भई Ĥचलनमा रहेका ऐन, Ǔनयम, नीǓत, Ǔनदȶिशका, काय[ǒवǓध तथा 
मापदÖडहǾको ǒववरण देहाय बमोिजम रहेको छ । 
ऐनहǾको सूची 

Đ.सं. ऐनको नाम 
सभाबाट  

पाǐरत ǓमǓत  

Ĥमाणीकरण  

र राजपğमा Ĥकाशन 
ǓमǓत  

१ गãकोट नगरपाǓलका ǒवǓनयोजन ऐन २०७४ 2074/03/30 2074/03/30 

२ गãकोट नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन २०७४ 2074/03/30 2074/03/30 

३ गãकोट सहकारȣ ऐन २०७४ 2074/03/30 2074/03/30 

४ गãकोट ǒवǓनयोजन ऐन २०७५ 2075/03/30 2075/03/30 

५ गãकोट आǓथ[क ऐन २०७५ 2075/03/30 2075/03/30 

६ 

गãकोट नगरपाǓलका Ûयाǒयक सǓमǓतको उजरुȣ र कारबाहȣ ǒकनारा 
सàबÛधमा åयवèथा गन[ बनेको ऐन २०७५ 

2075/03/30 2075/03/30 

७ नगर ǒवपद जोिखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन गन[ बनेको ऐन २०७५  2075/03/30 2075/03/30 

८ गãकोट नगरपाǓलका Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमतगनȶ ऐन २०७५ 2075/03/30 2075/03/30 

९ गãकोट नगरपाǓलका को फोहोरमैला åयवèथपान ऐन २०७५ 2075/10/28 2075/10/30 

१० 

गãकोट नगरपाǓलका एफ.एम.रेǓडयो åयवèथापन तथा संचालन काय[ǒवǓध  

ऐन २०७५ 
2075/10/28 2075/10/30 

११ गãकोट नगरपाǓलका आǓथ[क Ĥथम संशोधन ऐन २०७५ 2075/10/28 2075/10/30 



9 
 

१२ गãकोट नगरपाǓलका कृǒष åयवसाय Ĥवƨ[न ऐन २०७५ 2075/10/28 2075/10/30 

१३ गãकोट नगरपाǓलका सहकारȣ Ĥथम संशोधन ऐन २०७५ 2075/10/28 2075/10/30 

१४ गãकोट नगरपाǓलका आǓथ[क  ऐन २०७६ 2076/03/17 2076/03/23 

१५ गãकोट नगरपाǓलका ǒवǓनयोजन ऐन २०७६ 2076/03/17 2076/03/23 

१६ गãकोट नगरपाǓलका नगर Ĥहरȣ ऐन २०७६ 2076/03/17 2076/03/23 

१७ गãकोट नगरपाǓलका िश¢ा ऐन २०७६ 2076/03/17 2076/03/23 

१८ गãकोट नगरपाǓलका िश¢ा Ĥथम संशोधन ऐन २०७६ 2076/10/17 2076/03/23 

१९ गãकोट नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन २०७७ 2077/03/18 2077/03/23 

२० गãकोट नगरपाǓलका ǒवǓनयोजन ऐन २०७७ 2077/03/18 2077/03/23 

२१ गãकोट नगरपाǓलका भǓूम åयवèथापन ऐन २०७७ 2077/03/18 2077/03/23 

२२ गãकोट नगरपाǓलका èवाèØय ऐन २०७७ 2077/03/18 2077/03/23 

२३ गãकोट नगरपाǓलका संèथा दता[ ऐन २०७७ 2077/10/12 2077/10/16 

२४ गãकोट नगरपाǓलका èथानीय तØयांक ऐन २०७७ 2077/10/12 2077/10/16 

२५ 
गãकोट नगरपाǓलका वातावरण तथा ĤाकृǓतक İोत 

संर¢ण सàबÛधमा  åयवèथा गन[ बनेको ऐन २०७७ 
2077/10/12 2077/10/16 

२६ गãकोट नगरपाǓलका ǒवǓनयोजन ऐन २०७८ 2078/03/10 2078/03/27 

२७ गãकोट नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन २०७८ 2078/03/10 2078/03/27 

२८ गãकोट नगरपाǓलका साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣ ऐन २०७८ 2078/03/10 2078/03/27 

२९ गãकोट नगरपाǓलका ओधोǓगक åयवसाय सàबÛधी ऐन २०७८ 2078/03/10 2078/03/27 

३० गãकोट नगरǒपलका ǒवǓनयोजन संशोधन ऐन २०७८ 2078/03/10 2078/03/27 

३१ गãकोट नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन २०७९ 2079/03/21 2079/03/25 

३२ गãकोट नगरपाǓलका ǒवǓनयोजन ऐन २०७९ 2079/03/21 2079/03/25 

३३ गãकोट नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन २०८० २०८०/३/११  

३४ गãकोट नगरपाǓलका ǒवǓनयोजन ऐन २०८० २०८०/३/११  

ख. Ǔनयमावलȣहǽको सूची 

Đ.सं. Ǔनयमावलȣको नाम 
काय[पाǓलका बाट  

èवीकृत ǓमǓत  

१ गãकोट नगरपाǓलका काय[ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ २०७४ 2074/03/30 

२ गãकोट नगरपाǓलका काय[सàपादन Ǔनयमावलȣ २०७४ 2074/03/30 

३ 
गãकोट नगरपाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğको Ĥमाणीकरण काय[ǒवǓध 

Ǔनयमावलȣ २०७४ 
2074/03/30 

४ गãकोट नगरपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध काननु २०७४ 2074/11/02 

५ गãकोट नगरपाǓलका साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०७६ 2076/03/17 
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६ गãकोट नगरपाǓलका िश¢ा Ǔनयमावलȣ २०७६ 2076/10/17 

काय[ͪ वͬध Ǔनदȶͧशका र मापदÖडहǽको सूची  

Đ.सं. काय[ǒवǓध / Ǔनदȶ िशकाको नाम 
काय[पाǓलका बाट  

èवीकृत ǓमǓत  

१ गãकोट नगरपाǓलका नगरसभा संचालन काय[ǒवǓध २०७४ 2074/03/30 

२ गãकोट नगरपाǓलका काय[पाǓलका बैठक संचालन सàबÛधीकाय[ǒवǓध २०७४ 2074/03/30 

३ 

गãकोट नगरपाǓलका िश¢ा ¢ेğ संचालन र åयवèथापन  

काय[ǒवǓध २०७४ 2074/11/02 
४ गãकोट नगरपाǓलकाबाट गǐरने बजार अनमुमन Ǔनदȶ िशका २०७४ 2074/11/02 

५ 

गãकोट नगरपाǓलका उपभोƠा सǓमǓत गठन पǐरचालन तथा åयवèथापन सàबÛधी 
काय[ǒवǓध २०७५ 2075/01/04 

  ६ गãकोट नगरपाǓलका èथानीय राजपğ Ĥकाशन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७५ 2075/01/04 
७ घ वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी ईजाजत पğ सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७५ 2075/01/06 

८ गãकोट नगरपाǓलका करारमा ĤाǒवǓधक कम[चारȣåयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७५ 2075/05/21 

९ गãकोट नगरपाǓलका अपांगता भएका åयिƠहǽको पǐरचयपğ ǒवतरणा काय[ǒवǓध २०७५ 2075/09/08 

१० 

गãकोट नगरपाǓलका èवाèØय संèथा दता[ अनमुǓत तथा नवीकरण सàबÛधी Ǔनदȶ िशका 
२०७५ 2075/09/08 

११ गãकोट नगरपाǓलका आपतकालȣन काय[संचालन केÛġ काय[ǒवǓध २०७५ 2075/09/08 

१२ गãकोट नगरपाǓलका ǒवपद åयवèथापन कोष संचालन काय[ǒवǓध २०७५ 2075/09/08 

१३ गãकोट नगरपाǓलका उजा[ ǒवकास सàबÛधी Ǔनदȶ िशका २०७५ 2075/09/08 

१४ 

गãकोट नगरपाǓलका आधारभतु िश¢ा उƣीण[ परȣ¢ा संचालन अनगुमन तगा åयवèथापन 
काय[ǒवध २०७५ 2075/10/24 

१५ उप Ĥमखुसंग मǒहला काय[Đम संचालनन गन[ बनेको काय[ǒवǓध २०७६ 2076/03/05 

१६ गãकोट नगरपाǓलका सàपिƣ कर åयवèथापन काय[ǒवǓध २०७६ 2076/10/15 

१७ गãकोट नगरपाǓलका ÈवारेÛटाईन संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७७ 2076/03/01 

१८ कृǒष तथा म×èय फाम[ åयवसाय दता[ Ǔनदȶ िशका २०७७ 2077/05/03 

१९ कृǒष तथा पशसेुवा काय[Đम संचालन Ǔनदȶ िशका २०७७ 2077/05/03 
२० åयवसायकर सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७७ 2077/06/20 

२१ İोत पǐरचालन Ǔनदȶ िशका २०७७ 2077/09/12 

२२ खानेपानी तथा साना Ǔसंचाई दता[ नवीकरण र सूिचकरण काय[ǒवǓध २०७७ 2077/09/12 

२३ मǑदरा ǓनयÛğण Ǔनयमन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७७ 2077/09/12 

२४ लɇǓगक ǒहंसा Ǔनवारण कोष संचालन काय[ǒवǓध २०७७ 2077/09/12 
२५ भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत तथा ǓनयǓमत गनȶ काय[ǒवǓध २०७७ 2077/09/27 

२६ टोल ǒवकास संèथा गठन तथा पǐरचालन काय[ǒवध २०७७ 2077/09/27 

२७ सूचना अǓभलेख केÛġको èथापना तथा संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७७ 2077/09/27 

२८ साव[जǓनक जवाफदेहȣता Ĥवƨ[न सàबÛधफ काय[ǒवǓध २०७७ 2077/09/27 

२९ संि¢Ư तथा Ĥारिàभक वातावरणीय परȣ¢ण सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७७ 2077/12/24 
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३० खच[मा Ǔमतåययीता सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७७ 2077/12/24 

३१ घरबाहाल कर सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७७ 2077/12/24 

३२ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशका २०७८ 2078/02/05 

३३ बालकोष संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७८ 2078/02/05 

३४ मेलǓमलाप केÛġ संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७८ ३२/०४/2078 

३५ सरुि¢त आĤवासन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७८ ३२/०४/2078 

३६ खेलकुद ǒवकास सàबÛधी Ǔनदȶ िशका २०७८ ३२/०४/2078 

३७ साझा सǒुवधा केÛġ उधम घर Ǔनमा[ण तथा संचालन काय[ǒवǓध २०७८ 2078/10/06 
३८ योजना Ĥकृयामा यवुा सहभाǓगता सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७८ 2078/10/06 

३९ èथानीय èवाèØय ǒवमा संयोजन सǓमǓत गठन तथा संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७८ 2078/11/23 

४० गãकोट नगरपाǓलकाको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ सàबÛधीǓनदȶ िशका २०७९ 2079/03/06 

४१ ǒवषयगत सǓमǓत संचालन काय[ǒवǓध २०७९ 2079/03/09 

४२ 
गãकोट नगरपाǓलका बèती ǒवकास शहरȣ योजना तथा भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी आधारभतु 
मापदÖड  २०७४ 

2074/03/30 

४३ पदाǓधकारȣहǽको आचारसंǒहता २०७४ 2074/03/30 

४४ बाल संर¢ण सàबÛधी नीǓत २०७७ २०७७ 

४५ बालमैğी आचारसंǒहता २०७७ २०७७ 

४६ गãकोट नगरपाǓलकाको वालमैğी èथानीय शासन संचालन काय[ǒवǓध २०७९  २०७९ 

४७ गãकोट नगरपाǓलकाको èकुल बस संचालन सàबिÛध काय[ǒवǓध २०७९ २०७९ 

४८ गãकोट नगरपाǓलकाको वालĮमƠु नगर घोषणा सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७९ २०७९ 

४९ गãकोट नगरपाǓलकाको काय[ संचालन Ǔनदȶिशका २०७९  २०७९ 

५० नगर बाल संजाल संचालन काय[ǒवǓध २०७९   २०७९ 

५१ नगर Ĥमखु मात ृतथा िशश ुèयाहार पोषण भƣा संचालन काय[ǒवǓध २०७९ २०७९ 

५२ नगरĤमखु शैि¢क छाğविृƣ कोष संचालन काय[ǒवǓध २०७९ २०७९ 

५३ ǒवधालय समायोजन तथा तहǓमलान काय[ǒवध  २०७९   २०७९ 

५४ नगर अèपताल /èवाèØय संèथा èथापना तथा संचालन काय[ǒवǓध २०७९    २०७९ 

५६ 
गलकोट नगरपाǓलकाको नदȣ तथा खǓनजजÛय पदाथ[ उ×खनन, उपयोग तथा åयवèथापन 
काय[ǒवǓध २०७९ 

२०७९  
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वडा काया[लय 

सहायक पाचɊ(Ĥ.सा.Ĥ ) ५ 
 सहायक चौथो (Ĥ.सा.Ĥ ) ६ 

 काया[लय सहयोगी 

 सव.ई.(पाचɋ)(ईिÛज/ǓसǓभल)५ 

 अ.सव.ई(चौथो) ६ 
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(ǒवǒवध)   
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गãकोट नगरपाͧलकाको दरबÛदȣ ͪववरण 
Đ.सं. पद तह सेवा समूह उपसमूह सÌÉया कैǒफयत 

१ ĤमखुĤशासकȧय अǓधकृत ९/१० औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   १ 
 

२ इिÛजǓनयर ८/९ औ ं ईिÛज. ǓसǓभल जनरल  १ 
 

३ अǓधकृत ८/९ औ ं िश¢ा िश.Ĥ.   १ 
 

४ अǓधकृत ७/८ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   १ 
 

५ अǓधकृत ६/७ औ ं िश¢ा िश.Ĥ.  १  

६ अǓधकृत ६/७औ ं कृǒष बा.सं.    १ 
 

७ अǓधकृत ६/७ औ ं कृǒष भेट   १ 
 

८ अǓधकृत ७/८ औ ं èवाèØय जनèवा   १  

९ अǓधकृत ६/७ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   ४  

१० इिÛजǓनयर ६/७ औ ं इिÛज. ǓसǓभल ǒव.आर. २  

११ मǒहला ǒवकास अǓधकृत ६/७ औ ं ǒवǒवध   १  

१२ अǓधकृत ६ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   २  

१३ अǓधकृत ६/७ औ ं Ĥशासन लेखा   १  

१४ सूचनाĤǒवǓध अǓधकृत ६/७औ ं ǒवǒवध     १ 
 

१५ अǓधकृत ६  औ ं Ûयाय कानून   १  

१६ सहायक ४/५औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   ६ 
 

१७ मǒहलाǒवकास Ǔनǐर¢क पाचɋ ǒवǒवध     १  

१८ 
सहायक कàÜयूटरअपरेटर 

/सकअ 
४/५औ ं ǒवǒवध     

१  

१९ लेखा सहायक ४/५औ ं Ĥशासन लेखा   २ 
 

 आ.ले.प.सहायक ५ ओ ं Ĥशासन  लेखा  १  

२० Ĥा.स. ५ औ ं िश¢ा िश.Ĥ.   १ 
 

२१ सहायक ४/५औ ं कृǒष     २ 
 

२२ सहायक ४/५औ ं कृǒष भेट   १ 
 

२३ हे.अ. ५  औ ं èवाèØय हे.ई.   १ 
 

२४ èटाफ नस[ 5  औ ं èवाèØय क.न.   १ 
 

२५ सव-इिÛजǓनयर ५ औ ं इिÛज. ǓसǓभल जनरल  २ 
 

२६ अǓसƴेÛट सव-इिÛजǓनयर चौथो इिÛज. ǓसǓभल  १  

२७ अǓमन चौथो इिÛज. सभȶ  १  

२८ खाƭ ĤǒवǓध Ǔनरȣ¢क ४/५ कृǒष   १  

२९ हेवी सवारȣ चालक  Įेणी ǒवǒहन     १  

३० हलकुा सवारȣ चालक Įेणी ǒवǒहन    ३  

३१ काया[लय सहयोगी  Įेणी ǒवǒहन    ८  

काया[लय तफ[  जàमा ५४   
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१ 
सव-इिÛजǓनयर / 
अ.स.ई. 

५औ ं/चौथो इिÛज. ǓसǓभल   ७   

२ सहायक चौथो / पाचौ Ĥशासन सा.Ĥ.   १३   

३ ना.Ĥा.स. चौथो / पाचौ कृǒष कृǒष  ५  

४ न.प.से.Ĥा. चौथो / पाचौ कृǒष पश ु  ६   

५ का.स. Įेणी ǒवǒहन     १३  

वडा काया[लय तफ[ जàमा ४४   
 

नगरपाͧलकाका पदाͬधकारȣहǾको ͪववरण 
गãकोट नगरपाǓलकाका पदाǓधकारȣहǾको ǒववरण  

जन ĤǓतǓनǓधहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ भरत शमा[ नगर Ĥमखु ९८५७६४०७५१ 

२ फमलाल Ǔनउरे नगर उपĤमखु ९८५७६२०८८४ 

३ राम Ĥसाद Ǔब.क. काय[पाǓलका सदèय 9857661449 

४ Ǔभम बहादरु Ǔब.क. काय[पाǓलका सदèय 9857634371 
५ चÛġमोहन Ǔब.क. काय[पाǓलका सदèय ९८५७६२०८८४ 

वडा न. १ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ लाल बहादरु राना वडा अÚय¢ ९८५७६४८८८१ 
२ Ǔभम बहादरु घतȸ  सदèय ९८६७६३५५६६ 
३ पणु[ बहादरु खğी  सदèय ९८४३३२५८३८ 
४ जãला समÛवय सǓमǓत सदèयमा Ǔनवा[िचत मǒहला सदèय 

५ िचğ कुमारȣ सनुार  दǓलत मǒहला सदèय ९८४७६७८२३९ 
वडा न. २ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ ǒहम बहादरु भÖडारȣ  वडा अÚय¢ ९८५७६२७२२२ 

२ उमेश नेपालȣ  सदèय 9846699944 

३ ǽġǓसंह Įीस सदèय 9841867107 

४ Ǔमना Įीस मǒहला सदèय 9867765906 

५ £ान ुपǐरयार दǓलत मǒहला सदèय 9844121625 

वडा न. ३ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ फम बहादरु खğी  वडा अÚय¢   ९८४७६४०८०३ 

२ रǒवन बोहरा  सदèय    9857623161 

३ िखम बहादरु साहानी ¢ğेी सदèय 9857651008 
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४ टुक कुमारȣ ĮेƵ मǒहला सदèय काय[पाǓलका ९८४०६४०८१८ 

५ तलुसी दजȸ दǓलत मǒहला सदèय काय[पाǓलका ९८४९००३५०५ 

वडा न. ४ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ बल बहादरु खğी  वडा अÚय¢ 985७640846 
२ कृçण बहादरु भÖडारȣ  सदèय ९८४९२९००६१ 
३ ǒटका सवुेदȣ  सदèय काय[पाǓलका  ९८४७७१५९९५ 
४ गंगा खÔका मǒहलासदèय 9847640825 
५ जमनुा दजȸ  दǓलत मǒहला सदèय ९८६०६९७०३६ 

वडा न. ५ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ पवन हमाल  वडा अÚय¢ 9847720665 
२ अàमर बहादरु खğी  सदèय 9857666697 
३ बल बहादरु खğी  सदèय 9857622017 
४ £ान कुमारȣ खğी  मǒहला सदèय 9847706464 
५ गंगा Ǔछनाल दजȸ दǓलत मǒहला सदèय काय[पाǓलका 9867614793 

वडा न. ६ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ राम Ĥसाद कंडेल वडा अÚय¢ ९८६१२९६३३५2 
२ राज बहादरु पनु सदèय ९८५७६६४०५८ 
३ िजãला समÛवय सǓमǓतमा Ǔनवा[िचत सदèय 

४ गंगा कुमारȣ चोखाल मǒहला सदèय ९८४७६३८७४१ 
५ माया साकȽ दǓलत मǒहलासदèय 9847640819 

वडा न. ७ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ राज बहादरु थापा  वडा अÚय¢ 9857622921 
२ £ान बहादरु काकȽ  सदèय ९८४७७६५३०६ 
३ नर बहादरु थापा मगर सदèय ९८४७६५९६११ 
४ यसदुा थापा मǒहला सदèय ९८६९५३२६९१ 
५ यान ुǓब.क. दǓलत मǒहला सदèय ९८४६८४२०८५ 

वडा न. ८ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ तेज Ĥसाद सापकोटा वडा अÚय¢ ९८५७६२१११४ 
२ छम बहादरु सलामी मगर सदèय ९८४७५४०५६३ 
३ लोकनाथ कंडेल सदèय ९८५७६२२१३५ 
४ लêमी सापकोटा  मǒहला सदèय ९८६६५७२३०७ 
५ अमतृा सनुार दǓलत मǒहला सदèय ९८४२३७७२८८ 

वडा न. ९ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 
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Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ तेज बहादरु थापा  वडा अÚय¢ ९८५७६२२८४२ 
२ नारायणĤसाद सापकोटा  सदèय ९८४७२२५२२२ 
३ लêमण गौतम सदèय ९८४७६४०६१९ 
४ लêमी सापकोटा मǒहला सदèय ९८६६५७२३०७ 
५ तील कुमारȣ Ǔब.क. दǓलत मǒहला सदèय ९८४७७२२१५६ 

वडा न. १० का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ भƠ बहादरु काउचा वडा अÚय¢ ९८५७६२२१०८ 
२ हरȣ काउचा सदèय ९८६४५३४७९९ 
३ कुमार पनु मगर सदèय ९८६७२८६०८५ 
४ मन कुमारȣ Įीस मǒहला सदèय ९८६४४३८९०७ 
५ कǐरçमा पǐरयार Ǔभğीकोटȣ दǓलत मǒहला सदèय ९८४६८२२८६९ 

वडा न. ११ का पदाǓधकाǐरहǽको ǒववरण 

Đ.स नाम पद सàपक[  नàवर 

१ डàमर बहादरु Įीस वडा अÚय¢ ९८५७६२९११५ 
२ तेजÛेġ पनु सदèय ९८५११९८२५१ 
३ यम बहादरु बèयाल सदèय ९८४७७४०२१० 
४ कुÛती थापा मǒहला सदèय ९८६७६९३५९४ 
५ तारा कुमारȣ साकȽ  दǓलत मǒहलासदèय काय[पाǓलका ९८६३३९५८८७ 

गãकोट नगरपाͧलकामा काय[रत कम[चारȣहǽको ͪववरण 
Đ.सं. नाम थर पद सàबिÛधत शाखा सàपक[  नàबर 

१ गंगा बहादरु भजेुल  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  ९८५७६४८१११ 

२ ǽġ नारायण सापकोटा  नगर िश¢ा अǓधकारȣ िश¢ा यवुा तथा खेलकुद ९८४६०३६११३ 

३ तलु बहादरु Ǔब.क. अǓधकृतèतर सातɋ  Ĥशासन योजना र अनगुमन 98५७६५११११ 

४ शिुशल पौडेल जनèवाèØय अǓधकृत èवाèØय शाखा ९८५७६६४२७४ 

४ बलǒवĐम दाहाल  ईिÛजǓनयर पवुा[धार ǒवकास ९८५७६३६९४० 

६ कृçणĤसाद खराल लेखा अǓधकृत आǓथ[क Ĥशासन  ९८५५०७०७०१ 
७ रामचÛġ शमा[ अǓधकृत छैठɋ Ĥशासन वालमğैी फोकल पस[न ९८४०८०१३२९ 
८ िशव खÔका  िश¢ा अǓधकृत िश¢ा यवुा तथा खेलकुद  ९८४११७३९०६ 
५ हǐरदƣ सवेुदȣ  अǓधकृत छैठɋ  कृǒष तथा पश ु 9857६30092 
९ Ǔमरा शमा[  जनèवाèØय Ǔनरȣ¢क èवाèØय ९८४५१४४५५८ 

१० रȣमा बोसेल  नǓस[ङ Ǔनरȣ¢क èवाèØय ९८४७६८१०२९ 

१२ अजु[न चाǓलसे  आई.टȣ अǓधकृत  सूचना ĤǒवǓध 9865437987 
१३ ǒटकाराम गौतम  रोजगार संयोजक रोजगार सेवा केÛġ 9857621140 
१४ बावरुाम शमा[  सहायèतर पाचंɋ योजना  9847624605 
१५ लêमण कंडेल लेखापाल आǓथ[क Ĥशासन ९८४७६५५८४७ 

१६ राजन िज.सी. सव इिÛजǓनयर पवुा[धार ǒवकास ९८४४०६७०३३ 
१७ पवन ओलȣ सव इिÛजǓनयर पूवा[धार ǒवकास ९९६६९३१०६६ 
१८ सǓुनता अǓधकारȣ मǒहला ǒवकास Ǔनरȣ¢क मǒहला वालवाǓलका  ९८४००९७३२३ 

१९ मन कुमारȣ Ǔसंजालȣ  ĤाǒवǓधक सहायक िश¢ा  ९८६७६९२४२४ 
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२० सǑुदप शमा[  एम.आई.एस. अपरेटर पंजीकरण ९८४३०५२०३३ 
२१ Ǔमना पनु थापा सहायक चौथो Ĥशासन राजèव  ९८६७७००३२० 

२२ सजुन भÖडारȣ  अǓसƴेÛट सव ईिÛजǓनयर पवुा[धार ǒवकास ९८६३६३१३४० 

२३ Ǔनǽ िजरेल अǓसƴेÛट सव ईिÛजǓनयर पवुा[धार ǒवकास ९८६२९२४०५१ 
२४ Ǒदनेशबाब ुरोका अǓमन भवन  ९८४८९६८१२२ 
२५ मनोज रावल ना.Ĥा.स. कृǒष  ९८६८६९८३८७ 
२६ मोहनचÛġ बमुी ना.प.èवा.Ĥा. पश ुसेवा  ९८६४७०९४६७ 

२७ देवेÛġ चलाउने  ना.प.से.Ĥा. पश ुसेवा शाखा ९८६९८१४०१५ 
२८ Ǔमना कुमारȣ गौतम ǒफãड सहायक पंजीकरण शाखा ९८४७६५७५०४ 
२९ लोकेÛġ गैरे सहायक कàÜयटुर अपरेटर Ĥशासन ९८६९०६५२५२ 

३० पǐरèमा दजȸ  ǒवƣीय सा¢रताकता[ रोजगार Ĥवƨ[न ९८४२८४६०२४ 
३१ रजना उपाÚयाय मनोसामािजक परामश[कता[ रोजगार Ĥवƨ[न ९८६१७९७६९१ 

३१ गलुाब बादȣ  लघउुधम ǒवकास सहजकता[ उधम ǒवकास  9848174188 
३३ कमला कुमारȣ Ǔब.क. लघउुधम ǒवकास सहजकता[ उधम ǒवकास  9847363652 
३४ शेर बहादरु ¢ğेी  हलकुा सवारȣ चालक  - 9861092464 
३५ तारा बहादरु थापा  हलकुा सवारȣ चालक - 9863815281 
३६ जंग बहादरु चोखाल काया[लय सहयोगी - 9867772202 

३७ Ǔगता ¢ğेी काया[लय सहयोगी -  

३८ सǓुनल खğी  काया[लय सहयोगी - 9862440144 

गलकोट नगरपाǓलका अÛतग[त काय[रत वडा सिचव र कम[चारȣहǽको ǒववरण 

Đ.सं. नाम थर पद वडा नं. सàपक[  नàबर 

१ यादवदƣ रेÊमी  वडा सिचव  वडा नं.१ 9857622626 

२ शािÛतदेवी शमा[ पौडेल वडा सिचव  वडा नं.२ ९८४७६२४०४६ 

३ चÛġ बहादरु Įीस वडा सिचव वडा नं.३ 9857072416 

४ हेम बहादरु अǓधकारȣ  वडा सिचव  वडा नं.४ 9847640861 
५ Ǔभम बहादरु घतȸ  वडा सिचव  वडा नं.५   9843697269 
६ अǓनल अया[ल वडा सिचव  वडा नं.६   ९८४९९१९६४९ 
७ ईिÛदरा ¢ğेी  वडा सिचव वडा नं.७   ९८६७६१५९७२  
८ भगवती चापागाई वडा सिचव  वडा नं.८ ९८६७६९०४०० 

९ ईिÛदरा ¢ğेी  वडा सिचव वडा नं.९ ९८६७६१५९७२ 
१० ठाकुर ǓतǓमãसेना वडा सिचव  वडा नं.१० ९८४६८१७६२४ 

११ राम बहादरु रोका  वडा सिचव  वडा नं.११  ९८४७६१४९३१ 
१२ शǓम[ला थापा पनु  का.स.वडा नं.१  ९८६७६१९१५० 
१३ शािÛत गैरे  का.स.वडा नं.२  ९८६७६००५३३ 

१४ कमला कुमारȣ थापा बोहरा का.स.वडा नं.३  98४६८०७४१५ 
१७ गमुा पनु काउचा का.स.वडा नं.६  ९८६७६३२५५९ 
१८ सरèवती थापा का.स.वडा नं.७  ९८६१९३६२३५ 
१९ िखमा कुमारȣ छÛतेल दला[मी का.स.वडा नं.८  ९८४९४३१८७७ 

२० यमनुा सवेुदȣ शमा[  का.स.वडा नं.९  ९८४७७१८६१८ 

२१ गौमाया Ǔब.क. का.स.वडा नं.१०  ९८६६४४७०२० 

२२ िचğ कुमारȣ Įीस  का.स.वडा नं.११  ९८४७७१३६५२ 
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गãकोट नगरपाͧलकामा रहेका èवाèØय सèंथा र सèंथा Ĥमखुहǽको ͪववरण 

Đ.सं. संèथाको नाम  Ĥमखुको नाम पद सàपक[  नàबर 

१ गãकोट नगर अèपताल  डा.राजेश पौडेल  ९८५१२१७२०८ 

२ दǑुदलाभाटȣ èवाèØय चौकȧ  यममाया राना Ǔस.अ.हे.व. ९८४६५२८५४७ 

३ नरेठाटँȣ èवाèØय चौकȧ  Ǒदल ुĤसाद सवेुदȣ Ǔस.अ.हे.व. ९८५७६४०८९३  

४ हǒटया èवाèØय चौकȧ Ǔमनराज गैरे जनèवाèØय Ǔनरȣ¢क ९८४७६५५५२० 
५ मãम èवाèØय चौकȧ अǓनता काकȽ एच .ए.  ९८५७६३४३११ 

६ काडेवास èवाèØय चौकȧ ĤǓत¢ा लामताङे एच .ए.  ९८६७२६०९५८ 
७ पाÖडबखानी èवाèØय चौकȧ रƤमाया सनुार  अ.हे.व. ९८४७७४३२१९ 
८ ǐरघा èवाèØय चौकȧ लêमी घतȸ  एच .ए.  ९८६७७०२२३४ 
९ बौर आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ गणेश बहादरु सनुार Ǔस.हे.व. ९८५७६२९३५० 

१० चरौदȣ आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ देवी पनु अ.हे.व. ९८४७६३२११८ 
११ ǐरæमी आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ सǐरता खÔका अ.हे.व.  ९८६७६१७१७७ 

 

शाखा, उपशाखा र ईकाइहǽको काय[ ͪववरण 
गãकोट नगरपाǓलका काया[लयमा Ĥèताव गǐरएको शाखा, उप शाखा, ईकाइ, èवाèØय चौकȧ, आधारभतू èवाèØय 
केÛġ एवं वडा काया[लयहǾको काय[ ǒववरण तल Ĥèततु गरे बमोिजम रहेको छ ।  
 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, (राजपğाǒंकत/ǒƨतीय Įेणी, Ĥशासन/सामाÛय 
Ĥशासन) 
नगरपाǓलका काया[लयको मÉुय Ĥशासकȧय अǓधकारȣको ǽपमा काय[रत Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको काम, 

कत[åय र अǓधकार देहाय वमोिजम रहेको छ । 

(क) Ĥशासन, जनशिƠ åयवèथापन र सेवा Ĥवाह सàबÛधी काय[  

 नगरपाǓलका Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा रहȣ ĤचǓलत कानून अनǽुप नगरपाǓलकाको सàपूण[ ĤशासǓनक काम 
कारबाहȣ गनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलकाको सàपूण[ कम[चारȣहǾको ĤशासǓनक रेखदेख र ǓनयÛğण गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको Ǔनण[य अनसुार पदपूǓत[ सǓमǓतले Ǔसफाǐरश गरेको उàमेदवारलाई ǓनयिुƠ Ǒदने  

 नगरपाǓलका कम[चारȣहǾको पदèथापन, काज, सǽवा, बढुवा, ǒवदा, परुèकार, दÖडसजाय, रािजनामा, 
वरबझुारथ र अवकाश समब्Ûधी काय[ गनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलका कम[चारȣहǾको असाधारण ǒवदा र अÚययन ǒवदा èवीकृǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 नगरपाǓलका कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयांकन गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाको जनशिƠ ǒवकास योजना तयार गरȣ लाग ुगनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलकामा मानव संशाधन ǒवकास केÛġको èथापना र संचालनको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 नगरपाǓलकाको काय[सàपादनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन समय समयमा सǍठन ǒवकास सàबÛधी अÚययन 
गरȣ/गराई सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ĥèताǒवत गरȣ èवीकृतीका लाǓग पेश गनȶ । 
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 èथानीय सरकार संèथागत ¢मता èव-मूãयङकन ĤǓतवेदन (Local Government Intuitional System 

assessment) का सूचकहǾ बारे सǓम¢ा गनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलकाका सàपूण[ कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण तयार गरȣ/पǐरमाज[न गरȣ Ĥ×येक आǓथ[क वष[को 
पǒहलो हƯाǓभğ सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने । 

 èवीकृत सǍठन संरचना र काय[ǒववरण अनसुार काया[लय संचालन गनȶ तथा सो अनǽुप भए/नभएको 
अनगुमन गनȶ । 

 जÛम, म×ृय ुतथा अÛय åयिƠगत घटना दता[ गरȣ नगरपाǓलका ¢ेğǓभğको जनसंÉयाको लगत दǽुèत 
राơ लगाउने । 

 नगरपाǓलकामा दायर भएका मƨुाको ǓमǓसल िजàमा Ǔलने सàबÛधमा आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

 वडा काया[लय संचालनको लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

 नगरपाǓलकाको काया[लयको तफ[ बाट गनु[पनȶ Ǔसफाǐरस, Ĥमािणत, राय, ĤǓतǒĐया, ǒफराद, Ĥ×यƣुर आǑद 
काय[ गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाका सेवा Ǔनवƣृ कम[चारȣहǾको ĤचǓलत कानून बमोिजम Ǔनविृƣभरण, उपदान, र औषधी 
उपचार सàबÛधी काय[हǾ गनȶ/गराउन े।  

 काया[लयमा जनसàपक[ , सोधपछु क¢, सहायक क¢, उजरुȣपेटȣका, ĤǓत¢ालय, गनुासो सनुवुाई 

(Grievance Redress Mechanism-GRM)आǑदको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 तोǒकए बमोिजम ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत र काय[दल आǑदमा ĤǓतǓनǓध×व गनȶ/गराउन ेर बैठक, गोƵी, 
सेǓमनार, काय[शाला आǑदमा भाग Ǔलने/Ǔलन लगाउने । 

 काय[वोझको आधारमा कम[चारȣहǾको काम र िजàमेवारȣको वाँडफाँड गरȣ अǓधकार Ĥ×यायोजन 
गनȶ/गराउने । 

 नागǐरक वडापğको तयारȣ, पǐरमाज[न, काया[Ûवयन र अनगुमन सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाको आàदानी खच[को ǒववरण माǓसक ǽपमा साव[जǓनक गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाको कामकारबाहȣ बारे साव[जǓनक सनुवुाइको (Public hearing) ĤवÛध गनȶ । 

(ख) बैठक åयवèथापन सàबÛधी काय[  

 नगरसभा तथा नगरपाǓलकाको सिचव भई काम गनȶ । 

 नगरपाǓलका Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा नगरपाǓलका बैठकको एजेÖडा तयार गनȶ/गन[ लगाउन े।Ĥमखुको  
आदेश वमोिजम नगरपाǓलकाको बैठक बोलाउने । 

 नगरपाǓलकाको बैठकमा उपिèथत भई बैठक åयवèथापन सàबÛधी काम गनȶ लगाउने । 

 बैठकको Ǔनण[य उतार Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

 सभा र नगरपाǓलकाको  बैठकमा उपिèथत भई Ǔनण[यको माइÛयूट गनȶ/ गराउने एवं Ǔनण[य पिुèतका 
िजàमा Ǔलने र Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ । 

 Ĥमखुको रेखदेख तथा Ǔनदȶशनमा रहȣ सभा तथा नगरपाǓलकाको  Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

(ग) Įोत åयवèथापन र आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काय[  

 नगरपाǓलकाको ¢ेğ Ǔभğको ĤाकृǓतक, मानवीय, परुाताि×वक, धाǓम[क, साèंकृǓतक, ĤाǒवǓधक तथा अÛय 
Įोत–सàपदाहǾको पǒहचान गनȶ, लगत राơे तथा राơ लगाउन ेर उपयƠु åयवèथापन गनȶ/गराउने। 

 नगरपाǓलकाको राजƳ योजना (Revenue Improvement Action Plan ) तथा मÚयकाǓलन खच[ संरचना( 
MTEF) तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 राजƳ असूलȣ काय[योजना तयार गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ/गन[ लगाउन े। 



21 
 

 िजÛसी माल सामानको खरȣद, भÖडारण, ǒवतरण र मम[त संभारको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 नगर Ĥमखुको समÛवयमा रहȣ आǓथ[क वष[ शǽु हनुभुÛदा अगावै नगरपाǓलकाको आय-åययको वजेट 
तयार गरȣ/गन[ लगाई èवीकृǓतका लाǓग सभामा पेश गनȶ । 

 èवीकृत वजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ Ǔनण[य काया[Ûवयन गन[को लाǓग खच[ गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको आयåययको ǒहसाव राơे/राơ लगाउने । 

 नगरपाǓलकाको आàदानी खच[को लेखापरȣ¢ण गराउने, वेǽज ुफʪȿट गराउने र वेǽज ुरकम कानून 
वमोिजम असूल उपर गनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलकाको चल–अचल सàपिƣको िजÛसी लगत राơ ेर संर¢ण गनȶ/गन[ लगाउन े। 

 आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी कानूनले तोके वमोिजम लागत अनमुान र दरभाउपğ èवीकृत गनȶ  

 बष[मा दइुपटक नगरपाǓलकाका िजÛसी सामानहǾको Ǔनरȣ¢ण गनȶ/गराउन े। 

 आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ अनसुार िजÛसी सामानको Ǔललाम ǒवĐȧ र ǓमÛहा सàबÛधी काय[ 
गनȶ/गराउन े। 

 माग फाराम, खǐरद आदेश, दािखला ǐरपोट[, िजÛसी åयवèथापन र िजÛसी Ǔनरȣ¢ण जèता भÖडारण 
åयवèथापन सàबÛधी काय[हǾ गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाƮारा संचाǓलत आयोजनाहǾको सामािजक परȣ¢णको ( Social Audit) åयवèथागनȶ/गराउने  

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी लगत तयार गनȶ, पǐरचय–पğ ǒवतरण, भƣा Ǔनकासा माग र 
ǒवतरणगनȶ/गराउन े। 

(घ) योजना åयवèथापन सàबÛधी काय[  

 नगरपाǓलकाको नीǓत Ǔनमा[ण तथा दȣघ[कालȣन, आवǓधक र वाǒष[क योजना तजु[मा गनȶ काय[मा सहयोग 
गनȶ । 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ ले तोके वमोिजम सहभाǓगतामूलक ĤकृयाƮारा पाǓलकाको 
वाǒष[क योजना (Annual  Plan) ,आवǓधक योजना (Periodic Plan), तजु[मा गनȶ/गराउने । 

 सभाबाट èवीकृत आयोजनाको संचालन गन[ आयोजना संचालन ताǓलका तयार गरȣ काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने । 

 ǒवǓभǏ दात ृसंèथा र नगरपाǓलका बीचको सàझौता काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 वडाèतरȣय योजनाको काया[Ûवयन गदा[ वडा सǓमǓतलाई ǒĐयालशील गराउने । 

 योजना तथा काय[ĐमहǾको ĤाǒवǓधक मूãयांकनको आधारमा भƠुानी, जाँचपास र फरफारक सàबÛधी 
काय[ गनȶ/गराउन े। 

 सʶाǓलत योजनाहǾको आवǓधक ǽपमा ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ समी¢ा गनȶ/गराउन े र सʶाǓलत 
योजनाहǾको ǓनयǓमत सपुरȣवे¢ण, अनगुमन तथा मूãयांकनको åयवèथा Ǔमलाउन े। 

(ङ) सूचना åयवèथापन, समÛवय र सहजीकरण सàबÛधी काय[  

 नगरपाǓलका सूचना केÛġको èथापना गरȣ संचालन गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाको  वèतगुत ǒववरण )Ĥोफाइल) तयार गरȣ Ĥकाशन र अƭावǓधक /गराउने । 

 नगरपाǓलकाको  Įोत नÈसा, भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣ(GIS), गǐरबी नÈसाǋन, सेवा ¢ेğ ǒवभाजन 
सàबÛधी ǒववरण अƭावǓधक गनȶ/गराउन े। 

 गैरसरकारȣ सघ–संèथाहǾ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाज बीच समÛवय गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाको योजना तजु[मा र काया[Ûवयनमा èथानीय तह, ǒवषयगत काया[लयहǾ, गैर–सरकारȣ संघ 
संèथाहǾ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाजबीच समÛवय गनȶ/गराउन े। 
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 साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣको अवधारणा अनसुार ǒवकास Ǔनमा[ण तथा सेवा Ĥवाह सàबÛधी  

 काय[सàपादन गनȶ/गराउन ेåयवèथा Ǔमलाउने । 

 पाǓलका ¢ेğǓभğका गैर–सरकारȣ संèथाहǾको लगत राơ लगाउने र सामदुाǒयक संèथाहǾलाई 
सूचीकृत गनȶ/गराउन े। 

(च) ǒवǒवध काय[  

 नेपाल सरकारबाट अÛतरा[ǒƶय सिÛध–अǓभसिÛधमा हèता¢र भई नगरपाǓलकालाई िजàमेवार बनाइएका 
ǒवषयहǾलाई काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 तोǒकएको काय[सàपादन गदा[ नीǓतगत र कानूनी समèया आएमा संघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन 
मÛğालयबाट Ǔनकासा Ǔलई Ǔनदȶशन भए बमोिजम गनȶ/गराउन े। 

 ǒवकास Ǔनमा[णका काय[ गदा[ Ǔसज[ना हनेु ƮÛƮ/ǒववादको समाधान सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने। 

 नेपालको ĤचǓलत संǒवधान, èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४, Ǔनजामती सेवा ऐन, २०४९, 

Ǔनजामती सेवा Ǔनयमावलȣ, २०५०, आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन, २०५५, आǓथ[क काय[ǒवǓध Ǔनयामालȣ 
२०७४, सशुासन )åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन , २०६३ सशुासन )åयवèथापन तथा सʶालन (
Ǔनयमालȣ, २०६४ आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०५६, सरकारȣ काय[ फŞयौट Ǔनयमावलȣ, 
सरकारȣ काया[लय Ǔनरȣ¢ण Ǔनयमावलȣ, २०२६, साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३, साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ, २०६४, सूचनको हक सàबÛधी ऐन, २०६४, सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ 
एवं अÛय ĤचǓलत कानून वमोिजम काया[लय Ĥमखुले गनु[पनȶ भनी तोǒकएका कामहǾ गनȶ/गराउन े। 

आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण इकाई 
 नगरपाǓलकाबाट भए गरेका खच[हǾको माǓसक Ǿपमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ । 

 पेæकȧ Ǒदन ु पदा[ वा भƠुानी गदा[ ĤचǓलत कानून वमोिजम ǐरत पगुेको वा नपगुेको सàवÛधमा पूव[ 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ । 

 पूव[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Ǔनिàत ĤाƯ Ǔबल जाँच गदा[ ĤचǓलत कानूनको रȣत नपगेुको देिखएमा 
सोको åयहोरा खलुाई Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गरȣ Ǔनदȶशन भए बमोिजम काया[Ûवयन 
गन[ आǓथ[क Ĥशासन शाखामा पठाइǑदने । 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गन[ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ 
ĤǓतवेदन गनȶ । 

 माǓसक ǽपमा आàदानी तथा खच[ सàबÛधी ǒहसाव खाताको परȣ¢ण गरȣ ğटुȣ देिखएमा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त नगर सभामा पेश गनȶ । 

 आÛतǐरक लखापरȣ¢णबाट देिखएका ğǒुटहǾ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 शीष[कगत Ǿपमा ǒवǓनयोिजत वजेट र खच[को तालमेलको ǒवƲषेण गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
सम¢ यथाथ[परक ĤǓतवेदन गनȶ ।  

 पेæकȧ बेǽजहुǾको लगत अƭावǓधक गरȣ फछयȿट तथा ǓनयǓमत गन[ सहयोग गनȶ ।  

 वजेटमा अनमुान गǐरएको İोत पǐरचालन अनǾुप आàदानी भए/नभएको मूãयाǋन गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ  

 वाǒष[क काय[Đममा उãलेख भएका योजना/काय[Đम मÚये कǓत सʶालन भए, कǓत भएनन सोको 
चौमाǓसक ĤǓतवेदन गनȶ ।  

 अिÛतम लेखापरȣ¢णको लाǓग कागजात तथा सूचनाहǾ जटुाई Ǒदने । 
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 अिÛतम लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा ĤǓतǒĐया उपलÞध गराउनपुनȶ भए सोको मèयौदा तयार 
गनȶ । 

 अिÛतम लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदनमा लेखा सǓमǓतले Ǒदएको ĤǓतǒĐया समेत समावेश गरȣ सàपरȣ¢णको 
लाǓग सहयोग गनȶ ।  

 अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गनु[पनȶ भए सो सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ सàबिÛधत ǓनकायहǾ र मÛğालयमा पठाउने åयवèथा गनȶ 
।  

 लेखा सǓमǓतलाई आवæयक पनȶ ǒववरणहǾ तयार गरȣ उपलÞध गराउन।े  

 लेखा सǓमǓतको बैठक सʶालनमा सहयोग गनȶ र Ǔनण[यहǾ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

 िजÛसी İेèताको वाǒष[क Ǔनरȣ¢णलाई Ĥभावकारȣ बनाउन राय Ǒदने।  

 राजèव असलुȣ भएको रकम दैǓनक बɇक दािखला भए/नभएको जाँच गरȣ बɇक दािखला ǓनयǓमत गन[ 
लगाउने। 

 Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[ भनी अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट औãंयाइएका वèतहुǾ Ǔललाम ǓबĐȧ भएका 
छन/्छैनजाँच गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ ।  

 िजÛसी İेèता, राजèवको दैǓनक आàदानी फारामहǾको Ĥभावकारȣ Ĥयोग भए/नभएको जाँच गरȣ 
Ĥभावकारȣ Ĥयोगका लाǓग ĤǓतवेदन गनȶ । 

 इकाईका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ/गराई सोको काया[Ûवय गनȶ/गराउन े। 

 शाखाका कम[चारȣहǾको समयमै काय[सàपादन मूãयाǋन भएको बारे सǓुनिƱत हनेु । 

 यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢क बाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǾ गनȶ  

 Ĥशासन शाखा 
 कम[चारȣ åयवèथापन सàबÛधी नीǓतको आवæयकता पǒहचान गरȣ पेश गनȶ । 

 नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǾको ǓनयिुƠदेिख अवकाश सàमका ǒववरणहǾ सहǓतको कम[चारȣहǾको 
वैयिƠक ǒववरण अƭावǓधक गनȶ/गराउन े। 

 कम[चारȣको सǽवा, काज, पदèथापन, ताǓलम, ħमण, अÚययन र अÛय बिृƣ ǒवकास सàबÛधी काय[हǾ 
गनȶ/गराउन।े 

 Ĥ×येक वष[ नगरकाय[पाǓलका काया[लय एवं वडा काया[लयहǾको काय[वोझको ǒवƲषेण गरȣ दरबÛदȣ 
Ǔसज[ना अथवा खारेज अथवा पदनाम पǐरवत[न गन[ Ǔसफाǐरस साथ पेश गनȶ ।  

 èवीकृत दरबÛदȣ अÛतग[तका सबै कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गनȶ/गराउन े काय[ǒववरणको 
आधारमा काय[सàपादन सूचाǋ तयार गरȣ/गराई सàबिÛधत सपुरȣव¢ेक बाट मातहतका कम[चारȣसँग 
आवǓधक काय[सàपादन सàझौता गन[ लगाउने ।  

 कम[चारȣहǾको काय[–उ×Ĥरेणा, सकारा×मक मनिèथǓत र उÍच–मनोवल हनेु ĤकृǓतको काय[वातावरण 
Ǔसज[ना गनȶ/गराउन े। 

 कम[चारȣकǽको लाǓग आवæयकतामा आधाǐरत ताǓलमको åयवèथा Ǔमलाउने, ताǓलममा संलÊन 
कम[चारȣको अनगुमन गनȶ, ताǓलममा Ǔसकेका कुराहǾलाइ Ǔनजले काय[ थलोमा ǽपाÛतरण 
गरसके/नसकेको अनगुमन गनȶ । 

 कम[चारȣमाǓथ कारबाहȣ वा सजाय गनु[ पनȶ भएमा सोको लाǓग आवæयक कागजात/Ĥमाण एवं पçुʫाɃ 
ĤाƯ गरȣ राय सǒहत पेश गनȶ 
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 कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयाǋन फाराम भनȶ तथा मूãयाǋन गनȶ åयवèथा Ǔमलाई मूãयाǋन 
गǐरएका काय[सàपादन मूãयाǋन फारामहǾ सåुयविèथत एवं सरुि¢त राơे åयवèथा Ǔमलाउने । 

 ǒवकासको लाǓग काय[योजना तयार गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

 नगरपाǓलकाका सबै पदाǓधकारȣ एवं कम[चारȣहǾको सàपिƣ ǒववरण ĤचǓलत कानून बमोिजम भन[ 
लगाई ĤचǓलत कानूनले Ǔनधा[ǐरत गरेको समयǓभğ सàबिÛधत Ǔनकायमा पेश गनȶ/गराउने। 

 नगरपाǓलकाको िजÛसी åयवèथापन गनȶ/गराउन े। 

 अÛतर शाखा समÛवय गनȶ/गराउन े।  

 नगरपाǓलका Ǔभğ आधǓुनक सूचना तथा ĤǒवǓधको èथापना र उपयोगको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम नगरपाǓलकाले सूचनाको हकको अनभुǓूत सǓुनिƱत गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाको काम, कारबाहȣलाई सशुासनयƠु बनाउने । 

 उजरुȣ पेǒटकाको åयवèथापन गनȶ/गराउन े।  

 हèताÛतरण भई जाने सामानको हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने।  

 नगरपाǓलका सबै अचल सàपिƣको èथायी अǓभलेख दǽुèत राơे/राơ लगाउने । 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğका साव[जǓनक जÊगा, खुला ¢ेğ, चउर, चरणको Ǔनगरानी गनȶ/गराउन।े  

 साव[जǓनक जÊगा, खुला ¢ेğ, चउर, चरन¢ेğ, तालतलैया, नदȣ, पानीको महुान, घाट, पाक[ , सडक, बाटोघाटो 
आǑदको अǓभलेख अƭवǓधक गनȶ/गराउन ेर सो उपर अǓतĐमण हनुबाट रोÈने/रोÈन लगाउने । 

 साव[जǓनक मठ, मिÛदर, मिèजद आǑदको संर¢ण, सàवƨ[न र ǒवकास एवं ǒवèतार गनȶ Đममा सàबǓधत 
Ǔनकायलाई सहयोग गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाको सàपूण[ सàपिƣको उपयोग, मम[त तथा सरु¢ा सàबÛधी åयवèथापन गनȶ । 

 नगरपाǓलका ǒवǽƨ पन[ आएका उजरुȣ, मƧुा एवं गनुासाहǾको åयवèथापन गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाको Ûयाǒयक सǓमǓतबाट भएका Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयनको लाǓग सàबिÛधत ǓनकायहǾमा 
पठाउने/बझुाउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

 मƧुाको Ǔनण[य ĤǒĐयामा नगरपाǓलका Ĥमखु/उप Ĥमखु तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत संग Ǔसधै 
सàपक[ मा रहȣ काय[सàपादन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 नगरपाǓलकाको  भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣको Ĥयोगमा सहजीकरण गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ा तथा पʷीकरण सàबÛधी काय[को Ĥभावकारȣ ǽपमा अनगुमन गनȶ । 

 नगरपाǓलकाका सबै शाखा/उपशाखा/ईकाइ लगायत नगरपाǓलका अÛतग[तका सबै ǓनकायहǾमा 
सूचना ĤǒवǓधका उपकरणहǾको जडान, मम[त संभार तथा अनगुमनको काय[ गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाकासँग सàबिÛधत पाŶविचğ, पाʬ एवं Ĥचार–Ĥसार सामĒीहǾको तयारȣ गरȣ/गराई 
Ĥकाशन Ĥयोजनका लाǓग पेश गनȶ/गराउन े।  

 सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग सàबÛधमा नगरपाǓलकाका Ǔनवा[िचत पदाǓधकारȣ एवं कम[चारȣहǾलाई 
आवæयक ताǓलम/अǓभमखुीकरण गनȶ तथा सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गन[ आवæयक सहयोग गनȶ  

 आगामी आ.व.को बǒष[क वजेटको मèयौदा वजेटको लाǓग, शाखा, ईकाइ, वडा काया[लयहǾबाट 
आवæयक वजेटको माग सǋलन गन[ लगाई पेश गनȶ । 

 नेपाल सरकारबाट सामािजक सरु¢ा वापत ĤाƯ रकमको Ǔनकाशा एवं ǒवतरण सàबÛधी काय[को 
åयवèथापन गनȶ/गराउन े। 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गनȶ/गराउने ।  
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 माǓसक ǽपमा आàदानी तथा खच[ सàबÛधी ǒहसाव खाताको परȣ¢ण गरȣ/गराई ğटुȣ देिखएमा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त नगरसभामा पेश गनȶ/गराउने । 

 आÛतǐरक लखापरȣ¢णबाट देिखएका ğǒुटहǾ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गन[ लगाउने । 

 वाǒष[क काय[Đममा उãलेख भएका योजना/काय[ĐममÚये कǓत सʶालन भए, कǓत भएन सोको 
Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गनȶ ।  

 अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत फʪȿट वा असलुउपर गनु[पनȶ भए सो सàबÛधी 
काय[ तदाǽकताका साथ गनȶ/गराउन।े  

 िजÛसी İेèता एवं राजèवको दैǓनक आàदानी फारामहǾको Ĥभावकारȣ Ĥयोग भए/नभएको Ǔनरȣ¢ण 
गरȣ Ĥभावकारȣ ǽपमा Ĥयोग गराउने। 

 यस शाखाले गनȶ भनी ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ/गराउन े। 

िजÛसी åयवèथापन उप शाखा 
 नगरपाǓलकाको काया[लयलाई Ĥ×येक आगामी आ.व.को लाǓग आवæयक पनȶ मालसमानहǽको लागत 

चाल ुआ.व.को आषाढ मसाÛत Ǔभğ èवीकृत गराई सÈने । 

 आ.व. भǐरको लाǓग èवीकृत लागत बमोिजको मासामान आपूǓत[ गन[ ईÍछुक åयापाǐरक संèथालाई 
सूिचकृत गराउने Þयवèथा गराउने । 

 आ.व.को लाǓग िèवकृत वजेटको पǐरǓध Ǔभğ रǒह ĤचǓलत सव[जाǓनक खǐरद ऐन/Ǔनयमावलȣ एवं अÛय 
सàबिÛधत ऐन /Ǔनयम/काय[ǒवǓध अनǽुप हनेु गरȣ खǐरदको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 èवीकृत माग फाराम अनसुार माग भई आएको िजÛसी सामान मौÏदातमा भए उपलÞध गराउने र 
अǓभलेख दǽुèत राơे ।  

 खच[ भई जाने र खच[ भई नजाने िजÛसी सामानको बेÊला बेÊलै रिजƴर )अǓभलेख) खडा गनȶ  र 
काय[कारȣ अǓधकृत वा तोǒकएको अǓधकारȣ बाट Ĥमािणत गराउने।  

 काया[लय सामान र Ǔनमा[ण सामĒी Ǔनयमानसुार ĤचǓलत कानून अनसुार सोझै वा दरभाउपğ वा 
बोलपğƮारा आपूǓत[ गनȶ कारबाहȣका लाǓग पेश गनȶ र Ǔनण[य भए बमोिजम खǐरद गनȶ, दािखला गनȶ र 
ǒवतरण गनȶ ।  

 खǐरद गरȣ वा सहायता वा कुनै पǓन Ĥकारबाट ĤाƯ भएका मालसामानको आàदानी बाÚँने र लगत 
दǽुèत राơे।  

 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण पिुèतका खडा गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ǔनरȣ¢ण 
गराउने र िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गदा[ मालसामानको सरु¢ा, मम[त/संभार, Ǔललाम ǒवĐȧ, हानी/नोÈसानी आǑद 
प¢हǾमा Úयान Ǒदने।  

 वाǒष[क Ǿपमा छपाई काय[को लाǓग आवæयक åयवèथा गनȶ ।  

 सवारȣ साधन तथा ढुवानी साधनहǾको Þलबुकु (आǓधकारक पğ) राơे र नǓबकरण गनȶ तथा लगबकु 
राơ े। 

 भौǓतक सामाĒीहǾको नाम/नàवर राơे åयवèथा गनȶ, मेǓसनरȣ/ĤǒवǓधगत सामानहǾलाई उपयोगी 
अवèथामा राơे एवं नगरपाǓलकाको  खच[ भई नजाने सामानहǾको पया[Ư सरु¢ा र सदपुयोगको 
åयवèथा Ǔमलाउने । 

 सामानहǾको Ǔमनाहा तथा Ǔललामका लाǓग आवæयक कारबाहȣ चलाउने।  

 हèताÛतरण भै जाने सामानको हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ ।  
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 काया[लयको िजÛसी सामानहǾ आदेशानसुार मम[त गनȶ गराउने åयवèथा Ǔमलाउने। 

 नगरपाǓलकाका सबै अचल सàपिƣको èथायी अǓभलेख दǽुèत राơे । 

 सàपूण[ सàपिƣको उपयोग, मम[त तथा सरु¢ा सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 यस उप शाखालाई ǓनǑद[ƴ अÛय कामहǾ गनȶ । 

दता[ /चलानी तथा हेãपडèेक 
 नगरपाǓलकाका नाममा कुनै åयिƠ, वा संèथाबाट ĤाƯ हनेु िचʤी, पğ, Ǔनवेदन, कागजात बÐुने, यसरȣ 

ĤाƯ हनेु िचʤी, पğ, Ǔनवेदन, कागजातलाई ǓसलǓसलेवार Đम Ǔमलाई ǓनǑद[ƴ ढाँचा अनǽुपको मूल दता[ 
ǒकताबमा दता[ गनȶ।  

 खाम बाǒहर गोÜय अ×यÛत गोÜय लेिखएका/छाप लगाईएका खामहǾ खामबÛदȣ अवèथामा नै Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकारȣ सम¢ बझुाउने र सामाÛय ĤकृǓतका पğहǾ 
सàबिÛधत अǓधकारȣ/शाखा/इकाईलाई बझुाउने ।  

 मूल दता[ ǒकताबलाई पाना छुǒʣन, ÍयाǓतन आǑदबाट जोगाई सरुि¢त राơ े। 

 नगरपाǓलका वा अÛतग[तका कम[चारȣ, पदाǓधकारȣ/शाखा/ईकाइ/वडा काया[लयहǾलाई लेिखने पğहǾ 
तथा नगरपाǓलकाबाट अÛय åयिƠ, Ǔनकाय र संèथालाई लेिखने पğहǾलाई ǓनǑद[ƴ ढाँचामा रािखएको 
मूल चलानी ǒकतावमा चलानीको ǓसलǓसलेवार Đम Ǔमलाई चलानी गनȶ र चलानी गǐरएको पğको 
ǒवषय, ǓमǓत खãुने गरȣ Ĥǒवƴ गनȶ । 

 चलानी गǐरएका पğहǾ Ǔछटो भÛदा Ǔछटो सàबिÛधत åयिƠ/Ǔनकाय/संèथा/शाखा/ईकाइमा पÊुने 
åयवèथा Ǔमलाउने । जनु माÚयमबाट डेǓलभरȣ गǐरएको होसोको èपƴ åयहोरा Ĥमाण सरुि¢त रहने 
åयवèथा Ǔमलाई तोǒकएको िजàमेवार पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई बझुाउने काय[ गनȶ । 

 मूल चलानी ǒकताबलाई पाना छुǒʣन, ÍयाǓतन आǑदबाट जोगाई सरुि¢त राơ े। 

 नगरपाǓलकाको  ǒवषयमा जानकारȣ चाहनेलाई गोपनीयता राơ ु पनȶ ǒवषयमा बाहेक अÛय ǒवषयमा 
सामाÛय जानकारȣ गराउने । 

 ǒवǓभǏ काया[लयबाट सूचना टाँसको लाǓग आएका सूचनाहǾ काया[लयको सूचना पाटȣमा टाँस गरȣ 
मचुãुका सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

 उजरुȣ पेǒटकाको सरु¢ा र उजरुȣ पेǒटका खोãने åयवèथा गरȣ पेǒटकामा परेका उजरुȣहǾ काय[कारȣ 
अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकारȣ सम¢ पेश गनȶ । 

 दता[/चलानी तथा हेãपडेèकमा रहेका टेǓलफोन तथा अÛय भौǓतक सामानहǾ सरुि¢त ǽपमा राơ ेर 
राơ लगाउने ।  

 नगरपाǓलकाको  सोधपछु तथा जनसàपक[  ǓबÛदकुो ǽपमा काम गनȶ । 

 Ĥचार–Ĥसार र सेवाĒाहȣहǾको सǒुवधाको लाǓग नगरपाǓलकाले उपलÞध गराउन ेफम[, सूचना, पàÜलेट 
आǑद उपलÞध गराउने ।  

 नगरपाǓलका सेवाĒाहȣको ǽपमा असहाय/अपाǍ/जेƵ नागǐरक सोधपछु क¢मा सàपक[  राơ आएको 
आवèथामा Ǔनजले माग गन[ खोजेको सेवाको ĤकृǓत हेरȣ सàबिÛधत अǓधकारȣ/शाखा/इकाइलाई सो वारे 
जानकारȣ गराई Ǔनजको काममा सहजीकरणको भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ ।  

 शाखाको भौǓतक एवं िजÛसी सामĒीहǾको सरु¢ाको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 यस Ǔनकायलाई ǓनǑद[ƴ अÛय काय[हǾ गनȶ । 

नगर Ĥहरȣसँग सàबिÛधत सàपादन गनु[पनȶ कामको ͪववरण 
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 ǓनयǓमत ǽपमा नगर  ¢ेğको Ǔनरȣ¢णको åयवèथा  Ǔमलाउने। 

 ǒवना ईजाजत  Ǔनमा[ण  भएका  भौǓतक संरचनाहǽको  èथलगत अÚययन  गरȣ काया[लयमा ĤǓतवेदन पेश 

गनȶ। 

 सडकपेटȣ  आǑदमा  अåयविèथत  तǐरकाले  सामान  रािखएको  पाईएमा  हटाउन  लगाउने। 

 साव[जǓनक  èथलमा  जथाभावी  फोहोरमैला  फाãने  काय[मा  ǓनयÛğण  गनȶ  तथा  सàझाई  बझुाई  
गनȶ। 

 नगरपाǓलकाको  ऐन,  Ǔनयम  तथा  आदेशको  उãलघन  गनȶ  åयिƠलाई  काया[लयमा उपिèथत 

गराउने। 

 नगर¢ेğमा संचाǓलत ǒवकास Ǔनमा[ण काय[मा अवरोध सजृना उ×पǏ भएमा समाधान गनȶ गराउने 
åयवèथा Ǔमलाउने। 

 सबै åयवसायीहǽले नगरपाǓलकामा åयवसाय दता[ गरे नगरेको अनगुमन गनȶ। 

 नगरपाǓलकाको ईजाजत पğ अनसुार सàबिÛधत åयापारȣले åयवसाय संचालन गरेनगरेको ǓनयǓमत 
अनगुमन गनȶ। 

 नगरको साव[जǓनक सदाचार तथा कर दèतरु आǑद जèता ǒवषयमा नगरपाǓलकाबाट भएगरेका 
Ǔनण[यहǽको काय[ ¢ेğमा नै गई काया[Ûवयन गनȶ गराउन।े 

 नगर¢ेğलाई सफा–सÊुघर राơका लाǓग आवæयक काय[ गǐर सामािजक जीवनलाई सåुयविèथत गन[ 
गराउन सहयोग गनȶ। 

 कानूनले Ǔनषेध गरेका खाƭपदाथ[ तथा àयाद नाघेका वèतहुǽको बेचǒवखन बÛद गन[ लगाउने, जफत 
गनȶ। 

 सडकमा रािखएका अåयविèथत Ǔनमा[ण सामाĒीहǽ हटाउन लगाउने। 

 काया[लयको अचल सàपǓतको सरु¢ाको अनगुमन गनȶ। 

 नगरपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेका भौǓतक संरचनाहǽको सरु¢ा गनȶ। 

 साव[जǓनक सàपǓतहǽको सरु¢ाको अनगुमन गनȶ। 

 Ǔनयमानसुार सवारȣ साधनकर, घरबहालकर, पÒके सवारȣकर र अÛय कर असलुȣमा सहयोग गनȶ। 

 काया[लयको अ×यÛत जǽरȣ पğहǽ सàबÛधीत प¢लाई बझुाउन सहयोग गनȶ। 

 छाडा चौपायाहǽलाई काÛजी हाउस सàम पयुा[उने åयवèथा Ǔमलाउने। 

 नगर¢ेğमा सामािजक सरोकारका ǒवषयमा माईǒकǍ गरȣ नगरवासीलाई सिुचत गराउने। 

 नगर¢ेğǓभğ रहेको वेवाǐरसे तथा मतृक अवèथामा रहेका जनावरहǽ पाइएमा हटाउने åयवèथा गनȶ। 

 नगर Ǔनǐर¢कहǽले काया[लयबाट उपलÞध गराइएको पोशाकमा अǓनवाय[ ǽपमा रहन ु पनȶ साथै 
काया[लयले खटाएको काय[सàपादन गदा[ तथा ǓनयǓमत बजार अनगुमन गदा[ पǓन पोशाकमा रहȣ 
नगरबासीहǽलाई आÝनो पǒहचान Ǒदएर काम गनȶ। 

 संघीय तथा Ĥदेश कानूनको अǓधनमा रहȣ नगर Ĥहरȣको सʶालन तथा åयवèथापन नीǓत, कानून, 

मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ। 

 नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनण[यहǽका या[Ûवयनमा सहयोग गनȶ। 

 èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎèथलको åयवèथापनमा सहयोग गनȶ एवं åयविèथत गन[ योजना बनाउने। 

 नगर Ĥहरȣ सàबÛधी काय[पाǓलकाले तोकेबमोिजमका नीǓत, योजना, काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ 
 èथानीय Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका आदेश, फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग गनȶ। 
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 काया[लय पǐरसर, सàपदा, साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन तथा भौǓतक पूवा[धारको 
संर¢ण र सरु¢ा गनȶ। 

 ǒवपद åयवèथापनमा सहयोग,अपराध रोकथाम तथा अनसुÛधानमा सहयोग, फूटपाथ åयवèथापन, Ǔनमा[ण 
Ǔनयमन र गणुèतर ǓनयÛğणमा सहयोग गनȶ । 

 नगर Ĥहरȣ सàबÛधी अÛय काय[। 

 

आͬथ[क Ĥशासन तथा राजèव शाखा 
 आगामी आ .व. को वाǒष[क वजेटको मèयौदा तयारको लाǓग सबै शाखा ईकाइ वडा काया[लयहǾबाट 

आवæयक वजेटको माग सǋलन गरȣ पेश गनȶ । 

 ĤाƯ मागको आधारमा यथाथ[परक अनमुाǓनत वाǒष[क वजेट तजु[माको मèयौदा तयार गनȶ/गराउने 
काय[मा सǒĐयतापूव[क सहकाय[ गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाको वाǒष[क वजेट तथा काय[Đमको ǒवƣीय ǒवƲषेण सǒहत पेश गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको आǓथ[क कारोवार दǽुèत राơ े। 

 Ǔनकासा Ǒदने, Ǔनकाशा Ǔलने र खच[का ǒववरणहǾ ĤाƯ गरȣ आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ । 

 आय–åययको अवèथाको ǒववरण हेरȣ सो अनǽुप सÛतलुन कायम गन[ पहल गनȶ । 

 दैǓनक उÓने राजƳको Ǔनरȣ¢ण गरȣ दǽुèत भए/नभएको हेरȣ ĤǓतवेदन गनȶ । 

 अनदुान èवǽप वा अÛय ĤǒĐयाबाट नगरपाǓलकालाई ĤाƯ दȣघ[काǓलन सàपिƣ लेखाǋन गनȶ। 

 ǓनयǓमत ǽपमा लेखापरȣ¢ण गराउने । 

 लेखापरȣ¢ण (आÛतǐरक/अÛतीम) बाट औãंयाइएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गनȶ, असलुउपर गनु[ पनȶ 
बेǽजकुो हकमा असलुउपर गनȶ र सो को ĤǓतबेदन तयार गनȶ । 

 काय[योजना अनसुार रकम Ǔनकाशा माग गनȶ, खच[ गनȶ र ĤǓतवदेन तयार गनȶ । 

 èवीकृत वजेट तथा काय[Đम अनǽुप काय[योजना कनाई रकम खच[ गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 खच[, सàपिƣ, दाǒय×व र धरौटȣ सàबÛधी लेखाकंन गनȶ, ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण Ĥभावकारȣ ढǍले गनȶ/गराउन े। 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ/गराई उपलÞध गराउने र काय[ǒववरण अनǽुप 
सबै कम[चारȣहǾलाई काममा संलÊन गराउने । 

 िजÛसी भÖडारबाट ĤाƯ ǒवलहǾ जाँच गरȣ ǒवल/भरपाई èवीकृत भए पƱात भƠुानी Ǒदने ।  

 Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[को ǒवलको जाँच गराई भƠुानीको लाǓग आवæयक काय[ गनȶ ।  

 ĤचǓलत कानून बमोिजम जनĤǓतǓनǓधहǾको भƣा, पाǐरĮǓमक तथा कम[चारȣहǾको माǓसक तलव, भƣा 
ǒवतरण गनȶ । 

 कम[चारȣ सʶयकोष, योगदानको आधारमा Ǔनवƣृभरण कोष र अÛय कोषकʣी एवं जàमा सàबÛधी 
åयवèथापन गनȶ । 

 आàदानी तथा खच[तफ[ को माǓसक माèकेवारȣ तयार गरȣ ǓनयǓमत ǽपमा सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन 
पेश गनȶ।  

 टेǓलफोन, ǒवƭतु, पानी महशलु आǑद समयमा बझुाउने åयवèथा गनȶ ।  

 परुाना पेæकȧ बाँकȧ रहेको असूलउपर तथा फʪȿट गन[/गराउन आवæयक कारबाहȣ गरȣ सोको 
माǓसक ǐरपोट[ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने। 

 माǓसक बɇक èटेटमेÛट उपलÞध गरȣ ǐरकÛसाइल गनȶ/गराउन े। 
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 बɇक नगदȣ ǒकताब, वजेट सीट, पेæकȧ लेजर तथा अÛय खाताहǾमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 
Ĥमािणत गराउने। 

 अवकाश पाएका कम[चारȣहǾको उपदान, संिचत ǒवदाको रकम, कम[चारȣ सʶयकोष लगायत कानून 
बमोिजम भƠुानी गनु[ पनȶ सàबÛधमा कारबाहȣ उठान ्गनȶ र èवीकृत भए अनसुार भƠुानी गनȶ ।  

 नेपाल सरकारबाट सामािजक सरु¢ा वापत ĤाƯ रकमको Ǔनकासा एवं ǒवतरण सàबÛधी काय[को 
åयवèथापन गनȶ/गराउन े। 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा संग समÛवय गरȣ बेǽज ु फʪȿट सàबÛधमा तदाǽकतासाथ ǒववरण 
तयार गरȣ बेǽज ुकायम गǐरएका शाखा, शाखा, उपशाखा एवं इकाइको साथै सàबिÛधत पदाǓधकारȣ, 
कम[चारȣ र åयिƠहǾलाई बेǽज ुफʪȿटको लाǓग ताकेता गनȶ ।बेǽजू फʪȿटको लाǓग ĤाƯ भएका 
ǓनवेदनहǾको सàबÛधमा आवæयक Ĥमाण हेरȣ फʪȿट गन[ Ǔमãने देिखएका ǒवषयमा फʪȿट लाǓग 
सàबिÛधत अǓधकारȣमाफ[ त सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

 शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾलाई काय[ǒवभाजन गरȣ काय[ǒववरण उपलÞध गराउने । 

 काया[लय समयभÛदा बढȣ समय काम गराउन ु परेमा आǓधकाǐरक पदाǓधकारȣबाट Ǔनण[य भई 
गरे/गराएको काय[को ĤचǓलत आǓथ[क, Ǔनयम, Ǔनदȶिशका बमोिजम भƠुानी Ǒदने ।  

 शाखाका कम[चारȣहǾको समयमै काय[सàपादन मूãयाǋन भएको बारे सǓुनिƱत हनेु । 

 शाखाको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ र यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काम गनȶ । 

राजèव उप-शाखा 
 राजƳ Ĥ¢ेपण तथा वाǒष[क राजƳ सǋलन अनमुान तयार गनȶ । 

 नगर सभाƨरा Ĥèततु गनȶ Ĥयोजनको लाǓग राजƳ सàबÛधी Ĥèतावको मèयौदा तयार गरȣ शाखा Ĥमखु 
सम¢ पेश गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको  राजƳ योजना तयारȣ/काया[Ûवयन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राजƳ परामश[ सǓमǓतको बैठक एवं Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 राजƳ अǓभवǒृƨसँग सàबिÛधत काय[हǾको ǒवषयमा नीǓत, रणनीǓत, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶिशका एवंकाय[Đम 
तजु[मा सàबÛधी काय[मा शाखा Ĥमखुलाई सहयोग गनȶ । 

 राजƳ Ĥशासन शाखाले उपलÞध गराउन ेसेवाहǾलाई सरल, सहज, चèुत, दǽुèत, पारदशȸ र ǓमतÞययी 
गराउन गनु[ पनȶ सधुारका काय[ĐमहǾ पेश गनȶ । 

 राजƳ उठाउने र राजƳको İोत जटुाउने काय[मा Ǔनजी ¢ेğबाट समेत पहल एवं सǒĐय सहभाǓगता 
गराउने ।  

 राजƳको İोत ǒवǓबǓधकरण तथा वाǒष[क लêय Ǔनधा[रण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राजƳ वाँडफाँड सàबÛधी काय[मा सहयोग गनȶ । 

 वाƻ İोत जटुाउने सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 सेवा शãुक तथा वाँकȧ वÈयौता असूल सàबÛधी नीǓत/काय[Đम तयार गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए 
बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ/गराउने 

 èथानीय कर, सेवा शãुक, दèतरु, दÖड/जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ एवं पय[टन शलुक् 
सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउन े। 

 राजƳका उपयोग भई आएका ĮोतहǾको अǓतǐरƠ नया ँ ĮोतहǾ पǒहचान गरȣ Įोत पǐरचालनको 
लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 
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 राजƳ सǋलनमा आइपनȶ बाधा अÔचनलाई Ûयूनीकरण गदȷ राजƳ अǓभवǒृƨमा Ĥभावकाǐरता ãयाउन 
Þयवèथा गनȶ । 

 वाǒष[क वजेट तथा काय[Đम र आǓथ[क नीǓत तयार गरȣ पेश गनȶ साथै आवǓधक मूãयाǋन र सूचकाǋ 
ǒवकास गरȣ लाग ुगनȶ । 

 नगरपाǓलकाले राजƳ पǐरचालन सàबÛधमा अवलàबन गनȶ नीǓतको ǒवषयमा Ǔनण[य गन[ आवæयक 
सूचना सǋलन गरȣ नीǓत Ǔनमा[णमा सहयोग गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको  राजƳ चवुाहट ǓनयÛğण गन[ काया[योजना बनाई काया[Ûवयन गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको राजƳको आàदानी र खच[को फेहǐरèत दǽुèत गरȣ राơ ेर राơ लगाउने । 

 नगरपाǓलका को वाǒष[क आयåययको ǒहसावको ǒवƲषेण सǒहत नगरसभामा पेश गन[ तयार गनȶ । 

 लेखापरȣ¢णबाट औãंयाइएका राजƳ सàबÛधी वेǽज ुफŞयौटको लाǓग काय[ गनɏ । 

 नगरपाǓलका को राजƳ अǓभवǒृƨका लाǓग सàवƨ ǓनकायहǾसंग समÛवय गनȶ तथा नगरपाǓलका¢ेğका 
åयापारȣ, उƭोगपǓत र अÛय åयवसायी तथा करदाताहǾसँग छलफल गनȶ åयवèथा Ǔमलाई राजƳ 
अǓभवǒृƨ र åयवèथापनमा सघाउ पâु याउने । 

 नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत ǒवषयहǾ नगरसभाबाट Ǔनण[य गराउन आवæयक पनȶ भएमा सोको ǒवèततृ 
ǒववरण तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 नगरसभाबाट राजƳ सǋलन सàबÛधी ǒवषयमा भएका Ǔनण[यहǾको काया[Ûवयन गनȶ/गराउने। 

 राजƳ अǓभवǒृƨसँग सàबिÛधत काय[हǾको ǒवषयमा नीǓत तय गनȶ, काय[ǒवǓध Ǔनदȶिशका तयार गनȶ एवं 
काय[Đम बनाई पेश गनȶ । 

 अÛतर शाखा/ईकाइ/उप शाखासंग समÛवय तथा सहयोग गनȶ । 

 राजƳ सǋलन एवं असलुȣ सàबÛधमा सàपǏ गनु[पनȶ काय[हǾको Ǔनरȣ¢ण, अनगुमन, अÚययन र ǒवƲषेण 
गनȶ एवं सझुाव समेत सǋलन गरȣ सधुारका काय[ गनȶ/गराउन ेåयवèथा Ǔमलाउने। 

 शाखाका कम[चारȣको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लागू गनȶ ।  

 शाखाका कम[चारȣको काय[सàपादन मूãयाǋनको काय[ सàपǏ भएको सǓुनिƱत हनेुराजƳ शाखाले 
उपलÞध गराउने सेवाहǾलाई सरल, सहज, चèुत, दǽुèत, पारदशȸ र ǓमतÞययी गराउन गनु[ पनȶ सधुारका 
काय[ĐमहǾ पेश गनȶ । 

 शाखाको काय[ ¢ेğ Ǔभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी, आǑदको आयोजना गनȶ । 

 राजƳका ¢ेğ एवं ĮोतहǾ पǒहचान गनȶ सàबÛधमा सूचना/तØयाǋ सǋलन गनȶ र अÚययन, अनसुÛधान 
तथा ǒवƲषेण गनȶ/गराउन े। 

 राजƳको Ĥभावकारȣ असलुȣ åयवèथा Ǔमलाउने र राजƳ चहुावट ǓनयÛğण गनȶ । 

 लाग ु गǐरएका कर, शãुक आǑदको Ĥभावकाǐरता ǒवƲषेण गरȣ थप Ĥभावकारȣ वनाउन उपायहǾ 
खोÏने। 

 राजƳ उठाउने र राजƳको İोत जटुाउने काय[मा नीिज ¢ेğलाई संलÊन गराउन पहल गनȶ।  

 Įोत पǐरचालन सàबÛधी काय[योजना तयार गरȣ èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 घर जÊगा कर, åयवसाय कर, लगायत अÛय कर सǋलन गनȶ/गराउने । 

 दèतरु, महसूल, भाडा, जǐरवाना, शãुक सǋलन गनȶ/गराउने । 

 सेवा शãुक तथा वाँकȧ वÈयौता असूल उपर गनȶ/गराउने । 

 दैǓनक आàदानी तेरȣज तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 नगद दािखला एवं राजƳ लेखाǋन र ĤǓतवेदन तयारȣ सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउन े। 
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 कर टोलȣ एवं कर Ǔनरȣ¢कहǾ खटाई राजƳ अǓभवǒृƨमा Ĥभावकाǐरता हाǓसल गनȶ । 

 शाखाबाट भएका सबै काय[हǾ ǒवƭतुीय अǓभलेखमा अǓभलेखीकरण गनȶ/गराउन े। 

 यस उप-शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

 सचूना Ĥͪवͬध तथा अͧभलखे शाखा 
 कàÜयटुर Ĥणालȣको माÚयमबाट नगरपाǓलका ¢ेğको Base Map तयार गरȣ सूचना Ĥणालȣलाई 

åयविèथत गनȶ। 

 नगरपाǓलकाको  भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣको Ĥयोगमा सहजीकरण गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको  सूचनाहǾलाई åयविèथत गन[को लाǓग आवæयक कàÜयटुर सÝÒवेर åयवèथा गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाले èथापना गरेको सूचना केÛġको दैǓनक रेखदेख र सʶालन åयवèथा Ǔमलाउने र 
अǓभलेखहǾ सåुयविèथत राơ आवæयक काय[हǾ गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकाको  website Ǔडजाइन गरȣ अƭावǓधक गनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलकाको  आÛतǐरक सूचना Ĥणालȣलाई åयविèथत गरȣ सहज र सलुभ बनाउन इमेल, इÛटरनेट 
जèता ĤǒवǓधहǾलाई Ĥयोगमा ãयाउने र E-Governance सàबÛधी काय[लाई Ĥवƨ[न गरȣ नगर 
काय[नगरपाǓलकाको सेवा Ĥवाहलाई चèुत, Ǔछटोछǐरतो र Ĥभावकारȣ तãुयाउन सहयोग गनȶ । 

 जडान भएका नगरकाय[पाǓलका CCTV Camera हǾ माफ[ तनगरपाǓलकाको  èवाǓम×वमा रहेका पाǓलका 
¢ेğ Ǔभğका सàपिƣहǾको चोरȣ हनुबाट जोगाउन तथा नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ नकारा×मक 
गǓतǒवǓधलाई ǓनरÛतर ǽपमा Ǔनगरानी गरȣ सरु¢ा गन[ कàÜयटुरबाटै Monitoring को åयवèथा 
गनȶ/गराउने ।  

 नगरपाǓलकाका सबै शाखा/इकाइ लगायत नगरपाǓलका अÛतग[तका सबै ǓनकायहǾमा सूचना ĤǒवǓधका 
उपकरणहǾको जडान, मम[त संभार तथा अनगुमनको काय[ गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको  लाǓग आवæयक पनȶ सूचना तथा तØयाǋ सǋलन गनȶ, संकǓलत सूचना तथा तØयाǋको 
भÖडारण गनȶ र योजना तजु[माको Đममा सàबिÛधत शाखा/ईकाइ वा अǓधकारȣलाई उपलÞध गराउने। 

 नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत पाŶविचğ, पाʬ एवं Ĥचार–Ĥसार सामĒीहǾको तयारȣ मèयौदालाई 
Ĥकाशन Ĥयोजनका लाǓग Ǔडजाइन/फàया[ǒटङ गराउने ।  

 नगरपाǓलकाका शाखा/इकाइहǾमा èथापना भएका संचारका उपकरण एवं ĤǒवǓधगत उपायहǾ जèतैः 
सभ[र, कàÜयटुर, ÝयाÈस, टेǓलफोन, इ–मेल, इÛटरनेट आǑद  (को समिुचत åयवèथा गरȣ Ǔछटो–छǐरतो एवं 
गणुèतरȣय सेवा Ĥदान गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग सàबÛधमा नगरपाǓलकाका Ǔनवा[िचत पदाǓधकारȣ एवं कम[चारȣहǾलाई 
आवæयक ताǓलम/अǓभमखुीकरण गनȶ तथा सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गन[ आवæयक सहयोग गनȶ  

 सूचनाहǾको Ĥभावकाǐरता अǓभबǒृƨ गन[ ǒवǓभǏ संघ–सèथाहǾसंग अÛतरǒĐया काय[Đमको आयोजना 
गनȶ/गराउन ेकाय[मा पहल गनȶ । 

 सूचना Ĥणालȣको ǒवकास तथा ǒवèतारका लाǓग सàबƨ प¢ तथा दात ृ सँèथाहǾसँग समÛवय गन[ 
आवæयक नीǓत तयार गरȣ काया[Ûवयनमा ãयाउने Ĥयोजनका लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 
सघाउ पâु याउने । 

 नगरपाǓलकाको  अƭावǓधक वèतगुत ĤǓतवेदन तथा ĤगǓत ǒववरणहǾ सǋलन तथा भÖडारण गनȶ । 

 नगरपाǓलका काया[लयमा èथापना भएका सूचना ĤǒवǓधसगँ सàबिÛधत संयÛğहǾ सधɇ चाल ुएवं दǽुèत 
अवèथामा राơे ।नगरपाǓलकाको  सूचना अǓधकारȣको िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह गनȶ । 
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 नगर Ĥहरȣ åयवèथापन शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ । 

 यस ईकाइ लाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

पूवा[धार ͪवकास तथा योजना शाखा 
 पूवा[धार ǒवकासका लाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरन ुपनȶ काय[हǾको èपेǓसǒफकेशन तयार गनȶ र नÈसा 

एवं Ǔडजाइन गनȶ काय[मा समÛवय गनȶ । 

 पूवा[धार ǒवकासका लाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरन ु पनȶ काय[हǾको योजना तजु[मा गरȣ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 शाखासंग सàबिÛधत èवीकृत योजना/काय[Đमको काया[Ûवयन, Ǔनरȣ¢ण एवं अनगुमन गनȶ/गराउने 
काय[मा सघाउने ।शाखासंग सàबिÛधत काय[को ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश 
गनȶ। 

 शाखासंग सàबिÛधत आवǓधक ĤǓतवेदन तयार गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 शाखाको वाǒष[क काय[Đम र सोको काया[Ûवयन योजना Ǔनमा[ण/तजु[मा गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश 
गनȶ । 

 शाखाको माǓसक, ğैमाǓसक, अध[वाǒष[क र वाǒष[क ǽपमा ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ/गराई पेश गनȶ ।  

 नगरको भोगचलन र èवाǓम×वमा भएका भवनहǾको अǓभलेख Ĥमािणत गरȣ राơ े। 

 नगरपाǓलकाको  भोगचलन तथा èवाǓम×वमा रहेका भवनहǾको मम[त सधुारको Ǔडजाइन/इǒƴमेट 
तयार गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 काया[लय Ĥयोजनको लाǓग आवæयक भवनहǾ Ǔनमा[ण तथा सधुार गनȶ काय[मा शाखा Ĥमखुलाई 
सघाउने । 

 नगरपाǓलकाको  सहयोगमा बǏे अÛय भवनहǾको Ǔनमा[ण मम[त र सधुार गनȶ ।  

 ǒवगतमा भएका भौǓतक पूवा[धार तथा Ǔनमा[णको अǓभलेख राơे र ती पूवा[धारहǾको वत[मान िèथǓत 
ǒवƲषेण गरȣ मम[त संभारको आवæयक åयवèथाको लाǓग èपƴ रायसǒहत शाखा Ĥमखु सम¢ पेश 
गनȶ। 

 नगरपाǓलकाको भोगचलन तथा èवाǓम×वमा रहेका भवनहǾको मम[त सधुारको Ǔडजाइन/इǒƴमेट तयार 
गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 एकȧकृत वèती Ǔनमा[ण गदा[ ×यèता बèतीमा सडक, खानेपानी, ढल–Ǔनकास, Ǔबƭतु, टेǓलफोन जèता 
पूवा[धारहǾ समेत एकȧकृत ǽपमा Ǔनमा[ण गनȶ/गराउन ेकाय[ गनȶ/गराउने । 

 भवन संरचनासँग सàबिÛधत ǒवषयहǾमा संघीय/Ĥदेश सरकारबाट Ǔनधा[ǐरत मापदÖड बमोिजमका 
काय[हǾ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने ।èवीकृत भवन Ǔनमा[ण एवं मम[त सàबÛधी योजना/काय[Đम अनǽुप 
Ǔनमा[ण काय[/मम[त काय[ गनȶ/गराउन े। 

 भवन Ǔनमा[णको èवीकृǓतका लाǓग दता[ हनु आएका Ǔनवेदनसाथका नÈसाहǾको नगरपाǓलकाबाट 
Ǔनधा[ǐरत मापदÖड बमोिजम भए/नभएको हेरȣ पेश गनȶ । 

 भवन Ǔनमा[णको लाǓग Ǔनधा[ǐरत मापदÖडको अधीनमा रहȣ तोकेको ¢ेğमा माğ भवन Ǔनमा[ण गन[ 
èवीकृǓत Ǒदनको लाǓग पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

 नगरपाǓलकाको  èवीकृǓत ǒवना जÊगाको खÖडीकरण वा Üलǒटंग भए/नभएको Ǔनरȣ¢ण अनगुमन 
गनȶ।èवीकृǓत ǒवना जÊगाको खÖडीकरण वा Üलǒटंग भएको पाइएमा आवæयक कारबाहȣको लाǓग पेश 
गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 
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 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ बǏे भवनहǾको लाǓग जÊगा तथा भवनको ĤकृǓत, आकारĤकार र ¢ेğफलको 
आधारमा समान ढाँचाको नमूना नÈसा तयार गरȣ नीǓतगत Ǔनण[यको लाǓग पेश गनȶ ।  

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 
 

योजना अनगुमन तथा मूãयाɨकन सàबिÛध काय[हǽ 
 नगरपाǓलकाको  वाǒष[क ǒवकास योजना तजु[माको लाǓग तØयाǋ/ǒववरण/सूचना आǑद सǋलन 

गनȶ/गराउन ेएवं नगर सभाबाट पाǐरत गनु[ पनȶ नीǓतको मèयौदा तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
सम¢ पेश गनȶ । 

 नगरपाǓलका ¢ेğमा परुाताि×वक सàपदा, धाǓम[क तथा पय[टकȧय मह×वका èथलहǾको यथाथ[परक 
सूचना सǋलन गरȣ अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ /गराउन े। 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ रहेका सàपदा र परुाताि×वक धरोहरको संर¢णको काय[योजना वनाई 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलका Ǔभğका ǒवǓभǏ जातजाǓत, भाषा, धम[ र संèकृǓतको अÚययन, अनसुÛधान, संर¢ण र 
सàवध[नको लाǓग काय[Đम वनाई पेश गनȶ र èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन गनȶ/गराउन।े 

 ऐǓतहाǓसक, परुाताि×वक तथा पय[टकȧय मह×वका संèकृǓत तथा सàपदाहǾको पǒहचान गरȣ  अÛतराƶीय 
ǽपमा यसको मह×वलाई पǒहचाहन गराउन Ĥचार–Ĥसार तथा Ĥकाशन गनȶ । 

 संèकृǓत, पय[टन र सामािजक ǒवकास र Ĥवध[नमा टेवा पâु याउने ǒव£हǾको सूची तयार गरȣ राơे र 
आवæयकता अनसुार उǓनहǾको ǒव£तालाई उपयोग गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 नगरपाǓलका, Ĥदेश सरकार तथा नेपाल सरकारबाट नगरपाǓलका ¢ेğǓभğको लाǓग èवीकृत योजना 
तथा काय[ĐमहǾको ǒववरण राơे ।  

 नगरपाǓलकाका èवीकृत वाǒष[क योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ/गराउने ।  

 वाǒष[क एवं ǒवषयगत योजनाहǾको समÛवय, अनगुमन तथा समी¢ा गनȶ । 

 वाǒष[क योजना तथा काय[Đमको ĤगǓत ǒववरण तयारȣ गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन े।  

 नगरपाǓलका ǒवकास योजनाहǾको जाँचपास गनȶ/गराउन े काय[मा सàबिÛधत शाखा/अǓधकारȣसंग 
समÛवय गनȶ। 

 èवीकृत योजना तथा काय[ĐमहǾको काय[–Ĥकृया Ǔनधा[रण गनȶ । 

 साव[जǓनक–नीिज साझेदारȣ Ĥवरƨ्न सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 नगरपाǓलका माफ[ त ǒवǓभǏ पǐरयोजनाहǾबाट सʶाǓलत काय[Đमको Ǔनरȣ¢ण एवं अनगुमन गनȶ। 

 नगरपाǓलकाका आयोजना तथा काय[ĐमहǾको ĤǓतवेदन तयार गनȶ तथा समी¢ा गनȶ åयवèथा 
Ǔमलाउने । 

 Ǔसफाǐरश तथा इजाजत Ĥदान सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 ǒवǓभǏ सǓमǓत–उपसǓमǓतहǾले गरेका Ǔनण[यहǾ सàबिÛधत Ǔनकायलाई जानकारȣ गराउने तथा 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउने काय[मा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा सàवƨ अǓधकारȣलाई सघाउने । 

 नगर काय[पाǓलकाबाट भएका Ǔनण[यहǾको सǋलन र अÚययन गरȣ सàवƨ अǓधकारȣ/Ǔनकायसंग 
समÛवय गरȣ काय[योजना अनǽुप समयमै शतĤǓतशत भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत हाǓसल गन[ लगाउने। 

 वडा काया[लयहǾ संग समÛवय गरȣ आवǓधक योजना तजु[मा गराउने । 
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 नगरपाǓलकाको ¢मता अǓभबǒृƨ तथा काय[–Ĥणालȣमा सधुारको लाǓग काय[योजना बनाई पेश गनȶ र 
èवीकृत भए अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 अÛय संघ–संèथाबाट ĤाƯ हनु आएका योजना सàबÛधी कागजातहǾ Ǔनण[यको लाǓग पेश गनȶ तथा 
åयविèथत ǽपमा राơ े। 

 अÛय ǓनकायहǾबाट सʶाǓलत योजना तथा काय[ĐमहǾको ĤगǓत ǒववरण सǋलन गरȣ/गराई अǓभलेख 
राơ े। 

 नगरपाǓलकाका योजना/आयोजना/काय[ĐमहǾको काय[सàपादन सूचकांक Ǔनमा[ण गरȣ/गराई 
काया[Ûवयमा ãयाउने । 

 आयोजना सपुरȣवे¢ण तथा अनगुमन सǓमǓत तथा उपसǓमǓतहǾको ĤशासǓनक काय[ गनȶ ।  

 नगरपाǓलकाका योजना सàबÛधी उपसǓमǓतहǾको बैठक åयवèथापन काय[ गनȶ ।  

 योजना सàबÛधी खाता सʶालन Ǔसफाǐरश काय[ गनȶ/गराउन े। 

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ अÛय काय[हǾ गनȶ । 

वातावरण तथा ͪवपद åयवèथापन शाखा 
 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ वातावरण एवं ǒवपɮ åयवèथापनका लाǓग काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा 

गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

 शाखा संग सàबिÛधत èवीकृत योजना/काय[Đमको काया[Ûवयन, Ǔनरȣ¢ण एवं अनगुमन गनȶ/गराउन े। 

 शाखा संग सàबिÛधत काय[को ĤगǓत ǒववरण तयार गनȶ/गन[ लगाउन े र समी¢ा बैठकमा पेश 
गनȶ।शाखासंग सàबिÛधत आवǓधक ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥकाशन गनȶ/गराउने । 

 शाखासंग सàबिÛधत काम कारबाहȣ सàबÛधमा साव[जǓनक सनुवुाई/सामािजक परȣ¢ण गनȶ/गराउन े। 

 फोहरमैला åयवèथापनको लाǓग काय[योजना èवीकृत गराई यस काय[मा समदुाय र नीिज ¢ेğलाई 
पǐरचालन गनȶ। 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğको फोहरमैला åयवèथापनको लाǓग अãपकालȣन र दȣघ[कालȣन उपायहǾ 
अवलàबन गनȶ सàबÛधमा आवæयक काय[ गनȶ । 

 ĤाकृǓतक Ĥकोपको Ǻǒƴकोणले जोिखमपणू[ ¢ेğहǾको पǒहचान गरȣ सूचना सǋलन गनȶ र सोको 
रोकथाम/åयवèथापनको लाǓग काय[योजना èवीकृत गराई काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े।ईकाइमा काय[रत 
कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लाग ुगनȶ । 

 वातावरण संर¢ण र सधुारका काय[Đमको ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ ĤǓतबेदन गनȶ । 

 वातावरणीय संर¢णको ǒवषयलाई आवǓधक र वाǒष[क योजनाहǾमा समाǒवƴ गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 पाǓलकाबासीहǾलाई ĤाकृǓतक Ĥकोप एवं अÛय ǒवपƮाट वÍने उपायहǾको सàबÛधमा जनचेतना मूलक 
काय[Đम तजु[मा गरȣ ĤचारĤसार गनȶ । 

 भकूàप, बाढȣ– पǒहरो, आगलाǓग जèता जोिखमबाट बÍने उपाय सàबÛधमा नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğका 
हरेक नगरबासीहǾलाई åयवहाǐरक £ान उपलÞध गराउने ǒवèततृ काय[Đम Ǔभŧयाउन ǒवǓभǏ सरकारȣ 
एवं गैरसरकारȣ संघ/संèथाहǾसंग समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काम गनȶ । 

काननू शाखा 
 नगरपाǓलका ǒवǽƨ पन[ आएका उजरुȣ, मƧुा एवं गनुासा सàबÛधी ǓनवेदनहǾ Ǔनयमानसुार दता[ गरȣ 

फʪȿटका लाǓग पेश गनȶ ।  
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 नगरपाǓलकाको Ûयाǒयक सǓमǓतबाट भएका Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयनको लाǓग सàबिÛधत ǓनकायहǾमा 
पठाउने/बझुाउने । 

 मƧुाको Ǔनण[य ĤǒĐयामा नगरपाǓलका Ĥमखु र उप Ĥमखु तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतसंग Ǔसधै 
सàपक[ मा रहȣ काय[ सàपादन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ वमोिजम नगरपाǓलकाको Ûयाǒयक सǓमǓतबाट ǒकनारा भई 
अदालत सम¢ दायर हनेु मƧुाहǾको मèयौदा गरȣ पेश गनȶ । 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ४६ बमोिजम नगरकाय[पाǓलकामा गǑठत Ûयाǒयक 
सǓमǓतलाई सोहȣ ऐनको दफा ४७ बमोिजमको ¢ेğाǓधकार Ǔभğका ǒवषयमा अÚययन, अनसुÛधान, 

तहǒककात गन[ एवं उƠ ¢ेğाǓधकार Ǔभğका ǒवषयमा Ǔनयम ǒवपǐरत भए/गरेका काम कारबाहȣहǾमा 
कारबाहȣ गन[/गराउन Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालयको ǽपमा काम गनȶ। 

 उजरुȣका ǓमǓसल/फाइलहǾ अǓभलेखवƨ गरȣ राơ े।  

 कानूनी राय, परामश[ एवं Ûयाǒयक Ǔनण[यका सàबÛधमा Ĥारिàभक काय[को उठान गनȶ । 

 मƧुाका प¢ वा ǒवप¢ीहǾबाट Ûयाǒयक सǓमǓतबाट भएको फैसला वा Ǔनण[यको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप माग 
भएमा कानून बमोिजम उपलÞध गराउने । 

 मƧुाका प¢ वा ǒवप¢लाई Ûयाǒयक सǓमǓतको Ǔनण[यानसुार बयान Ǔलन े। 

 मƧुाका सàबिÛधत कागजात/Ĥमाण/Ǔनèसा उपलÞध गरȣ ǓमǓसलसाथ पेश गनȶ । 

 मƧुा सàबÛधी अǓभलेख तथा ǓमǓसलहǾ सरुि¢त ǽपमा åयविèथत गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकासंग सàवƨ ǒवषयका मƧुामा असहाय ǒवपǏ åयिƠहǾलाई Ǔनःशãुक कानूनी परामश[ 
उपलåध गराउने । 

 शाखासंग सàबƨ सबै ǒकǓसमका ĤशासǓनक काय[ गनȶ/गराउन ेर यस उपशाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका 
अÛय काय[हǾ गनȶ । 

कृͪष तथा पशु ͪवकास शाखा 
 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ ǒवƭमान कृǒष पेशा एवं åयवसायलाई Ĥो×साहन गन[ आधǓुनक एवं उǏत कृǒष 

सàबÛधी एकȧकृत नीǓत, काय[Đम काय[योजना तजु[मा गनȶ । 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन गनȶ । 

 कृषकबाट उ×पाǑदत कृǒषजÛय पदाथ[हǾको मूãय एवं बजारȣकरणको लाǓग आवæयक नीǓत/काय[नीǓत 
तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ कृǒषजÛय उपभोÊय वèतहुǾको ǒवǒĐ Ǔबतरणको लाǓग कृǒष बजारèथल तोकȧ 
सोहȣ èथानबाट सव[सलुभ ǽपमा उपभोƠाले ĤाƯ गन[ सÈने åयवèथा गनȶ । 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशपंु¢ी पालन पेशा एवं åयवसायलाई Ĥो×साहन गन[ आधǓुनक एकȧकृत नीǓत, 

काय[Đम/काय[योजना तजु[मा गनȶ । 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशपंु¢ी पालन åयवसायमा åयवसाǒयक ¢मताको अǓभवǒृƨको लाǓग 
नवĤवत[ना×मक एवं èथानीयèतरमा अनकूुल हनेु ĤǒवǓध र तǐरकाको खोज गरȣ सो अवलàबन गन[को 
लाǓग सàबिÛधत पेशावाल åयवसाǒयलाई Ĥो×साहन गन[ पहल गनȶ । 

 उǏत जातका पशपुालन åयवसायलाई Ĥो×सान गरȣ कृषकहǾको आǓथ[कèतर उ×थान गनȶ काय[योजना 
तजु[मा गरȣ लाग ुगनȶ/गराउन े। 
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 कृषकबाट उ×पाǑदत पशपंु¢ीजÛय पदाथ[हǾको मूãय एवं बजारȣकरणको लाǓग आवæयक 
नीǓत/काय[नीǓत तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

कृͪष ͪवकास उपशाखा 
 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ ǒवƭमान कृǒष पेशा एवं åयवसायलाई Ĥो×साहन गन[ आधǓुनक एवं उǏत कृǒष 

सàबÛधी एकȧकृत नीǓत, काय[Đम काय[योजना तजु[मा गनȶ । 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन गनȶ । 

 कृषकबाट उ×पाǑदत कृǒषजÛय पदाथ[हǾको मूãय एवं बजारȣकरणको लाǓग आवæयक नीǓत/काय[नीǓत 
तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ कृǒषजÛय उपभोÊय वèतहुǾको ǒवǒĐ Ǔबतरणको लाǓग कृǒष बजारèथल तोकȧ 
सोहȣ èथानबाट सव[सलुभ ǽपमा उपभोƠाले ĤाƯ गन[ सÈने åयवèथा गनȶ । 

 तरकारȣ, वीउǒवजन, मलखाद, कृǒष औजार तथा फलफूलको थोक बजारको èथान Ǔनधा[रण 
गनȶ/गराउने। 

 कृǒष उ×पादक र उपभोƠाहǾलाई ǓबचौǓलयाबाट अनावæयकǽपमा शोǒषत/उ×पीǓडत र ठगीन नǑदन 
उपयƠु संयÛğ Ǔनमा[ण गरȣ सोको काया[Ûवयन तथा अनगुमनको समिुचत åयवèथा Ǔमलाउने । 

 कृǒष वालȣ, तरकारȣ तथा फलफूलहǾमा लाÊने रोग ǓनयÛğणको आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने। 

 कृǒष सहकारȣलाई Ĥो×साǒहत गन[ आवæयक नीǓत/काय[Đम तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत 
नीǓत/काय[Đम काया[Ûवयन गरȣ/गराई सोको ǓनरÛतर अनगुमन समेत गनȶ/गराउन े। 

 कृषकहǾलाई सहज र सलुभ कृǒष ऋणको लाǓग आवæयक पहल गनȶ । 

 कृषकहǾलाई åयवसायमखुी कृǒष खेतीको लाǓग अǓभĤǐेरत गनȶ र सो सàबÛधमा आवæयक परामश[ 
उपलÞध गराउने । 

 कृǒष ¢ेğमा Ǔसँचाइको सǒुवधा उपलÞध गराउन सàबिÛधत ǓनकायहǾसंग आवæयक पहल गनȶ। 

 कृǒष फसलहǾको वीमालाई Ĥो×साहन गनȶ । 

 कृषकहǾलाई आवæयक ताǓलमको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 उ×कृƴ कृषकहǾलाई Ĥो×साǒहत गन[ परुèकारको åयवèथा गनȶ/गराउन े।  

 शाखाको काय[ ¢ेğ Ǔभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लाग ुगनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयाǋन काय[ सàपादन भएको बारे सǓुनिƱत हनेु । 

 शाखामा रहेका िजÛसी सामान लगायतका सामĒीहǾको अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾलाई काया[लय समयभÛदा वढȣ समय काम गराउन परेमा Ǔसफाǐरससाथ Ǔनण[य 
गराई काममा लगाउने । 

 मातहतका कृǒष सेवा केÛġहǾको Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गनȶ/गराउन े। 

 शाखाको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनु[का साथै यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

पशु सेवा उपशाखा 
 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशपंु¢ी पालन पेशा एवं åयवसायलाई Ĥो×साहन गन[ आधǓुनक एकȧकृत नीǓत, 

काय[Đम/काय[योजना तजु[मा गनȶ । 
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 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशपंु¢ी पालन åयवसायमा åयावसाǒयक ¢मताको अǓभवǒृƨको लाǓग 
नवĤवत[ना×मक एवं èथानीयèतरमा अनकूुल हनेु ĤǒवǓध र तǐरकाको खोज गरȣ सो अवलàबन गन[को 
लाǓग सàबिÛधत पेशावाल åयवसाǒयलाई Ĥो×साहन गन[ पहल गनȶ । 

 उǏत जातका पशपुालन åयवसायलाई Ĥो×सान गरȣ कृषकहǾको आǓथ[कèतर उ×थान गनȶ काय[योजना 
तजु[मा गरȣ लाग ुगनȶ/गराउन े। 

 कृषकबाट उ×पाǑदत पशपंु¢ीजÛय पदाथ[हǾको मूãय एवं बजारȣकरणको लाǓग आवæयक 
नीǓत/काय[नीǓत तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशजुÛय उपभोÊय वèतहुǾ मास,ु माछा, अÖडाǒवǒĐ ǒवतरणको लाǓग  बजारको 
åयवèथा Ǔमलाउने। 

  पश ुआहार, दाना, भेटेǐरनरȣ औषǓधलगायत सामĒीहǾको सहज र सलुभ उपलÞधताको लाǓग उिचत 
åयवèथा गनȶ/गराउने । 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ घरपालवुा पशपंु¢ीहǾको लगत अƭावǓधक गनȶ । 

 वेवाǐरस तथा भèुयाहा कुकूरहǾको उिचत åयवèथापन गनȶ । 

 वेवाǐरस तथा छाडा चौपायाहǾको उिचत åयवèथापन गनȶ । 

 पशजुÛय उपभोÊय वèत ु उ×पादक र उपभोƠाहǾलाई ǓबचौǓलयाबाट अनावæयकǽपमा 
शोǒषत/उ×पीǓडत र ठगीन नǑदन उपयƠु संयÛğ Ǔनमा[ण गरȣ सोको काया[Ûवयन तथा अनगुमनको 
समिुचत åयवèथा Ǔमलाउने ।  

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ कुनै पǓन पशपंु¢ीहǾमा रोग लाÊन नǑदन रोग ǓनयÛğणको आवæयक åयवèथा 
Ǔमलाउने। 

 नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ मास,ु माछा ǒवǒĐèथलहǾ तोÈने र यèता ǓबǒĐèथलहǾको मापदÖड Ǔनधा[रण 
गरȣ सोको ǓनयǓमत अनगुमन गनȶ/गराउने । 

 पशपुालन तथा पं¢ीपालनको लाǓग सहकारȣलाई Ĥो×साǒहत गन[ आवæयक नीǓत/काय[Đम तजु[मा गरȣ 
पेश गनȶ र èवीकृत नीǓत/काय[Đम काया[Ûवयन गरȣगराई सोको ǓनरÛतर अनगुमन समेत गनȶ गराउने 
। 

 गǐरवी Ǔनवारण र रोजगारȣ अǓभबृǒƨलाई Ǻǒƴगत गरȣ åयवसायमूलक पशपुालन र पं¢ीपालनको लाǓग 
सहज र सलुभ ऋणको लाǓग आवæयक पहल गनȶ । 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पश ुवीमालाई Ĥो×साǒहत गनȶ । 

 पशपंु¢ी åयवसाǒयहǾलाई आवæयक ताǓलमको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 पशपंु¢ी पालकहǾलाई आवæयक ĤाǒवǓधक सहयोगको åयवèथा गनȶ/गराउन े। 

 उ×कृƴ पशपंु¢ी åयवसाǒयहǾलाई Ĥो×साǒहत गन[ परुèकारको åयवèथा गनȶ/गराउने ।  

 शाखाको काय[ ¢ेğǓभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लाग ुगनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयाǋनको काय[सàपǏ भएको बारे सǓुनिƱत हनेु । 

 शाखाका सहायक कम[चारȣहǾलाई दÖड/सजाय तथा परुèकारको Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 शाखामा रहेका िजÛसी सामान लगायतका सामĒीहǾको अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ । 

 यस शाखा मातहतका पश ुǒवकास केÛġहǾको Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गनȶ/गराउने । 

  शाखाको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ र यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 
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 युवा तथा खेलकुद शाखा 
 शाखाको काय[संग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए अनǽुप 

काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 शाखालाई तोǒकएका काय[हǾको ĤगǓत ǓनयǓमतǽपमा तयार गराउने र समी¢ा बैठकमा ĤगǓत ǒववरण 
Ĥèततु गनȶ र समी¢ा बैठकबाट ĤाƯ पƵृपोषण सझुावलाई काया[Ûवयन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने। 

 शाखासँग सàबिÛधत ǒवषयतग नगर सभाका Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलका ¢ेğǓभğका शैि¢क संèथाहǾसंग समÛवय गरȣ èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ ले 
ǓनǑद[ƴ गरेअनǽुप अǓधकार/काय[ ¢ेğǓभğ रहȣ शैि¢क समǏुǓतको लाǓग पहल गनȶ।  

 पाǓलकाèतरȣय खेलकुद आयोजना सàबÛधी नीǓत तय गरȣ खेलकुद ǒवकासको लाǓग आवæयक काय[ 
गन[ नीǓतको खाका तयार गराई èवीकृǓत लाǓग पेश गनȶ एवं èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलकामा पèुतकालयको èथापना र सʶालन गनȶ/गराउन े। 

 Ĥौढ तथा अनौपचाǐरक िश¢ा सàबÛधी काय[Đम तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलका ¢ेğमा िश¢ासँग सàबिÛधत मनोरʷन èथल, ǒĐडाèथल, संĒहालय, िचǓडयाखाना र पाक[  
आǑदको åयवèथा गन[ सàबƨ प¢ एवं दात ृǓनकायहǾसँग समÛवय गनȶ । 

 रंगशाला र åयायामशालासंग सàबिÛधत Ǔनकायसँग समÛवय गरȣ सोको उपयोग गनȶ । 

 यवुामैğी नीǓत र काय[ĐमहǾ तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए अनसुार काय[योजना बनाई 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 यवुामैğी नीǓत र काय[ĐमहǾ तजु[मा गरȣ पेश गनȶ । 

 नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ आवæयकता अनसुार पèुतकालय/वाचनालयको åयवèथापन गनȶ । 

 शाखामा रहेका िजÛसी सामान/यÛğ–उपकरण/सामĒीहǾको अǓभलेख राखी/राơ लगाई आवæयक 
ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ । 

 शाखाको काय[¢ेğǓभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ र अÛयğ 
Ǔनकायबाट आयोजना हनेु यèता काय[ĐमहǾ सहभाǓग हनेु । 

 शाखा अÛतग[तका दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ । 

 शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गनȶ । 

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

 èथानीय सरकार संÛचालन ऐन, २०७४ ले ǓनǑद[ƴ गरेअनǽुप अǓधकार/काय[ ¢ेğǓभğ रहȣ खेलकुद 
तथा कला–संèकृǓतको समǏुǓतको लाǓग पहल गनȶपाǓलकाèतरȣय खेलकुद आयोजना सàबÛधी नीǓत 
तयार गरȣ खेलकुद ǒवकासको लाǓग आवæयक काय[ गन[ नीǓतको खाका तयार गराई èवीकृǓतका 
लाǓग पेश गनȶ एवं èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 नगर काय[नगरपाǓलकाको काया[लयमा Ĥभावकारȣ ǽपमा पèुतकालय åयवèथापन गनȶ । 

 पèुतकालयमा ĤाƯ हनेु पèुतक, अÚययन ĤǓतवेदन, जन[ल आǑदलाई वै£ाǓनक Ĥणालȣमा अǓभलेखीकरण 
गरȣ सरुि¢त राơ े। 

 अखवार, पğ–पǓğका, पèुतक, अÚययन ĤǓतवेदन, जन[ल वा साव[जǓनक दèतावेज आǑदको अÚययन गन[ 
सहज हनेु ǒकǓसमले बाचनालयको åयवèथा गनȶ । 
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 नगरपाǓलकाका पदाǓधकारȣ र कम[चारȣहǾको लाǓग पèुतकालय सदèयता पǐरचय–पğ तयार गरȣ 
उपलÞध गराउने åयवèथा गनȶ । 

 नगरपाǓलकाले èवीकृत गरे अनसुार पèुतकालयबाट सेवा Ĥवाहको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 पèुतकालयबाट Ĥदान गǐरने सेवाका उपभोƠाहǾको ǒववरण राơे । 

 पèुतकालय सेवा Ĥवƨ[धनका लाǓग पहल गनȶ । 

 ǒवƭालय तथा सामदुाǒयक Ǔसकाई केÛġहǽको ǓनयǓमत ǽपमा अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण काय[ गनȶ 
गराउने । 

 सामदुाǒयक तथा संèथागत ǒवƭालयहǽको अिÛतम लेखापरȣ¢णका लाǓग लेखापरȣ¢क खटाउने । 

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

मǑहला वालवाͧलका तथा समाज कãयाण शाखा 
 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğका ǒवपǏ तथा ǒपछǓडएका वग[ तथा लि¢त समूहका लाǓग 

उ×थान/सशिƠकरण/सवलȣकरणको लाǓग काय[ĐमहǾ संचालन गनȶ/गराउने । 

 समदुाय पǐरचालनको माÚयमबाट नगरपाǓलकाको योजना तथा काय[Đम सʶालन गन[ वातावरण 
Ǔसज[ना गनȶ/गराउन े। 

 सामदुाǒयक ǒवकासको लाǓग नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğका गैरसरकारȣ संèथा पǐरचालनमा आवæयक 
समÛवय र सहयोग गनȶ । 

 उपभोƠा सǓमǓत, टोल ǒवकास संèथा, समाज ǒवकास संèथा, ÈलबहǾ आǑदको दता[ तथा नवीकरण 
गनȶ/गराउन।े  

 सामदुाǒयक ǒवकासमा संलÊन सरकारȣ, गैरसरकारȣ संèथाहǾको सूची तयार गरȣ समÛवया×मक ǽपले 
काय[सʶालन गनȶ । 

 सामदुाǒयक, राǒƶय, अÛतरा[ǒƶय, गैरसरकारȣ संèथाहǾले नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ काय[Đम संचालन गन[ 
आवæयक अनमुǓत र सहकाय[का लाǓग आवæयक काम गनȶ ।  

 सामािजक सेवाको लाǓग èवयंसेवकहǾको सूची तयार गरȣ पǐरचालन गनȶ । 

 लि¢त समूहको ǒवकासको लाǓग ताǓलम काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 यस नगरपाǓलकाका सàवƨ शाखाहǾसंग आवæयक समÛवय गरȣ मǒहला, बालबाǓलका, जनजाǓत, दǓलत, 

उ×पीǓडत, उपेि¢त, ƮÛƮ ǒपǓडत, शहरȣ गरȣब सàबÛधी काय[Đम तजु[मा गरȣ काया[Ûवयनको लाǓग 
सàबƨ प¢हǾसँग समÛवय गनȶ ।  

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğका अशƠ र ÏयेƵ नागǐरक, ǒवधवा/एकल मǒहलाको उ×थानको लाǓग आवæयक 
काय[Đम बनाई पेश गनȶ र सामािजक सरु¢ा तथा पʷीकरण उपशाखासंग समÛवय गरȣ काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउन े।  

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ रहेका गैरसरकारȣ संघ/संèथाहǾको अǓभलेख अƭावǓधक राơ े। 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ रहेका गैरसरकारȣ संघ/संèथाहǾले नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ सʶालन गनȶ 
काय[ĐमहǾलाई अǓनवाय[ ǽपमा नगरपाǓलकाको ĤाथǓमकता ¢ेğ Ǔभğ आवƨ रहे/नरहेको अÚययन 
गरȣ नगरपाǓलकाको उƧेæय र आवæयकता अनǽुप भए/नभएको हेरȣ काय[Đम सʶालन गन[ èवीकृǓत 
Ǒदने । 
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 नगरपाǓलकाको  सामािजक एवं सांèकृǓतक तथा कला ¢ेğको ǒवकास र उ×थानको लाǓग गैरसरकारȣ 
¢ेğ संग सहकाय[ गन[ सÈने काय[ĐमहǾको पǒहचान गरȣ नगरपाǓलकाको नीǓत अनǽुप 
नगरपाǓलकासंग सहकाय[ गन[ इÍछुक गैरसरकारȣ संघ/संèथाहǾलाई आåहान गनȶ । 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ रहेका गैरसरकारȣ संèथाहǾको आवǓधक ĤगǓत ǒववरण माग गरȣ ×यèता 
संèथाहǾले गरेका काय[ĐमहǾको अÚययन गरȣ ती संèथाहǾबाट नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğको ǒवकासमा 
पगेुको योगदानको ǒवƲषेण गरȣ पेश गनȶ ।  

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ रहेका गैरसरकारȣ संèथाहǾको नवीकरणको लाǓग Ǔसफाǐरश गन[ राय सǒहत 
पेश गनȶ। 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ गैरसरकारȣ संèथाहǾ दता[को लाǓग Ǔसफाǐरश माग हनु आएको अवèथामा 
आवæयक ǒवधान तथा उƧेæयको अÚययन गरȣ नगरपाǓलकाको  सामािजक आǓथ[क ǒवकासमा टेवा 
पâु याउनेर वातावरणमा ĤǓतकूल असर नपनȶ देिखएमा दता[ गन[को लाǓग Ǔसफǐरश गनȶ सàबÛधमा पेश 
गनȶ । 

 शाखाको काय[ ¢ेğ Ǔभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ । 

 शाखाको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ/गराई लागू गनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयाǋन सàपǏ भएको बारेमा सǓुनिƱत हनेु । 

 अपांगता पǐरचयपğ ǒवतरणको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

èवाèØय शाखा तथा मातहत èवाèØय सèंथा 
 नगरपाǓलका ¢ेğǓभğका Ǔनजी औषधालय/औषǓधजÛय संèथाहǾको अनगुमन गनȶ/गराउन ेर कानूनले 

तोकेको मापदÖड ǒवपǐरत कय[ गरेको पाइएमा त×काल पçुʫाइँ सǒहत कारबाहȣको लाǓग Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 मातहतका èवाèØय चौकȧ, सामदुाǒयक èवाèØय चौकȧ िÈलǓनकहǾको आकिèमक Ǔनरȣ¢ण गनȶ । कुनै 
Ǔनकाय अथवा कम[चारȣले ĤचǓलत कानून अथवा आचरण ǒवपǐरत काम गरेको पाइएमा त×काल 
कारबाहȣ आरàभ गनȶ। 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğको लाǓग पǐरवार Ǔनयोजन काय[Đम, खोप सेवा काय[Đम, èवाèØय Èयाàप, 
सरुि¢त मात×ृव सचेतना काय[Đम आǑद जèता काय[ĐमहǾ सʶालन सàबÛधमा नीǓत तथा काय[योजना 
तजु[मा गरȣ èवीकृǓतको लाǓग पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ। 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ èवाèØय, पोषण तथा सरसफाई सàबÛधी काय[Đम/काय[योजना तजु[मा 
गनȶ/गराउन ेर यस सàबÛधमा वातावरण तथा ǒवपƮèथापन शाखासंग समेत समÛवय गनȶ । 

 सǽवा रोग ǓनयÛğण गन[ अǓĒम ǒवǓध र ĤǒĐया Ǔनधा[रण गरȣ त×कालै काया[Ûवयन गनȶ/गराउन।े 

 कोǓभड-१९ जèता महामारȣ जèता ǒवषयहǾमा नगरपाǓलका नेत×ृव र ǓनकायहǾसंग समÛवय गदȶ 
ǓबǓभǏ ǓनकायहǾसँग समÛवय गरȣ योजनाहǾ बनाउने । 

 HIV/AIDS एवं ¢यरोग ǒवǽƨको सचेतनामूलक रोकथाम र उपचार सàबÛधी काय[Đम तजु[मा गरȣ 
èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 
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 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ सʶाǓलत ǒवǓभǏ मानव रोग ǒवǽƨको Ǔनरोधा×मक र Ĥवũधना×मक èवाèØय 
सàबÛधी ǒĐयाकलापको सàबÛधमा èवाèØय Ǔनरȣ¢कहǾ खटाई Ĥवाǒहत जनèवाèØय सेवाको 
आवèथाको अनगुमन गराउने र सोको ĤǓतवेदन Ǔलई पेश गनȶ । 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğका वèतीहǾमा नगरघर èवाèØय िशǒवर सʶालन गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पोषण काय[Đम सʶालन गनȶ/गराउन े। 

 सामािजक èवाèØय सेवाको लाǓग èवयंसेवकहǾको सूची तयार गरȣ पǐरचालन गनȶ । 

 लि¢त समूहको ǒवकासको लाǓग ताǓलम काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 शाखाको काय[ ¢ेğ Ǔभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ/गराई लाग ुगनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयाǋन सàपǏ भएको बारेमा सǓुनिƱत हनेु । 

 शाखाको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ  र यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

èवाèØय संèथाहǽ : नगर अèपताल १, èवाèØय चौकȧ ७  र आधारभतू èवाèØय 
केÛġ- ३  

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ हनुसÈने रोगजÛय Ĥकोप हनु नǑदन èवीकृत भए बमोिजम जनचेतनामूलक 
काय[ĐमहǾ काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğको लाǓग पǐरवार Ǔनयोजन काय[Đम, खोप सेवा काय[Đम, èवाèØय Èयाàप, 

सरुि¢त मात×ृव सचेतना काय[Đम आǑद जèता काय[ĐमहǾ èवीकृत भए बमोिजम सʶालन गनȶ । 

 सǽवा रोग ǓनयÛğण गन[ अǓĒम ǒवǓध र ĤǒĐया Ǔनधा[रण गरȣ त×कालै काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 COVID-19, HIV/AIDS एवं ¢यरोग ǒवǽƨको सचेतनामूलक रोकथाम र उपचार सàबÛधी काय[Đम 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 ǒवरामीहǾ र उनीहǾको पǐरवारको सहयोगमा èवाèØय समèयाको सूचना ĤाƯ गनȶ Þयबèथा 
Ǔमलाउने।  

 ǓबरामीहǾलाई समदुायमा हनेु İोत र साधनहǾको Ĥयोगमा सहयोग गनȶ । 

 Ǔनàन आय भएकाहǾको लाǓग ĤाथǓमक èवाèØय चौकȧबाट Ĥदान गरȣने Ĥमखु नसनȶ रोगहǾको 
उपचारको एकȧकृत åयवèथापन गरȣ èथानीय èतरमा उपलÞध İोत र साधनको Ĥभावकारȣ ǽपमा 
Ĥयोग गरȣ सेवा उपलÞध गराउने ।  

 गǐरब तथा उÍच जोिखममा रहेका माǓनसहǾलाई मटुु रोग, प¢घात, उÍच रƠचाप, ÈयाÛसर, मधमेुह  
र दम आǑद रोगहǾबाट बचाउन सो रोगहǾ लाÊनै नǑदन सचेतनामूलक काय[ĐमहǾ Ǔनधा[ǐरत 
काय[Đमानसुार सʶालन गनȶ। 

 मादक पदाथ[ एवं सूतȸजÛय पदाथ[बाट जनèवाèØयमा पÊुने हानी वारे Ǔनधा[ǐरत काय[Đम अनसुार 
ĤचारĤसार गनȶ/गराउन े। 

 पǐरवार Ǔनयोजन सàबÛधी काय[ĐमहǾ èवीकृत भए अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 सरुि¢त मात×ृव सेवा सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

 åयिƠगत/सामदुाǒयक सरसफाइ काय[मा समदुायका åयिƠ एवं Ǔनजी¢ेğलाई उ×Ĥǐेरत गरȣ/गराई 
ǓनरÛतरताको लाǓग Ĥयास गनȶ । 

 èवाèØय चौकȧबाट Ĥदान गǐरने नǓस[Ìसेवालाई चèुतदूǽèत बनाउने  

 नǓस[ǋाय[संग सàबिÛधत कम[चारȣहǾलाई Ĥभावकारȣ ǽपमा पǐरचालन गनȶ ।  
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 èवाèØय चौकȧमा उपचार सेवाका लाǓग आएका Ǔबरामीको उिचत हेरचाह गनȶ । 

 ǓबरामीहǾको लगत ( Patient Medical Record) अƭावǓधक गनȶ/ गराउने 

 èवाèØय चौकȧमा आउने गभȸणी मǒहलाहǾलाई आवæयक र सरुि¢त मात×ृव सेवा एवं परामश[ Ĥदान 
गनȶ/गराउन े। 

 èवाèØय चौकȧमा आउने गभȸणी मǒहलाहǾलाई सरुि¢त Ĥजनन सेवा उपलÞध गराउने । 

 पǐरवार èवाèØय र पǐरवार Ǔनयोजन सेवाको लाǓग आउने सेवाĒाहȣहǾलाई उपयƠु तǐरकाले पǐरवार 
Ǔनयोजन सàबÛधी परामश[ र औषǓध/साधन उपलÞध गराउने । 

 èवाèØय चौकȧका आǓधकाǐरक èवाèØयकमȸहǾबाट Ǒदइने ĤिेèĐÜसनको आधारमा ǒवरामीलाई èवाèØय 
चौकȧबाट उपलÞध हनेु औषǓध उपलÞध गनȶ/गराउन े। 

 मात ृिशश ुतथा वालवाǓलकाका लाǓग Ǔनधा[ǐरत खोप सेवा ǓनयǓमत ǽपमा Ĥदान गनȶ गराउन ेर सàबƨ 
Ǔनकायबाट Ǔनधा[ǐरत खोप सàबÛधी काय[ĐमहǾ सʶालन गनȶ । 

 सǽवा रोग तथा महामारȣ ǓनयÛğण काय[मा तदाǽकताका साथ काय[ गनȶ । 

 ǓभटाǓमन, पǐरवार Ǔनयोजन तथा जनèवाèØयको लाǓग Ǔनधा[ǐरत ĤǓतरोधा×मक काय[Đम सʶालन 
गनȶ/गराउने ।  

 Ĥाणघातक रोगहǾ ǒवǽƨ जनचेतनामूलक काय[ĐमहǾ संचालन गनȶ । 

 Ǔनधा[ǐरत पोषण काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 èवाèØय चौकȧलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

 
वडा काया[लयहǾ (११ वटा) 

 वडाǓभğको जनसंÉया, घर, जÊगा, पाटȣ, पौवा, धम[शाला, मठ, मÛदȣर, गàुबा, मèजीद, देवèथल, मदरसा, पǓत[ 
जÊगा, पोखरȣ, तलाउ, इनार, कुवा, धारा आǑदको लगत राơ ेतथा संर¢ण गन[ नगरपाǓलकालाई सहयोग 
गनȶ । 

 वडाǓभğको बाटो, सडक, पलु, ढल, पोखरȣ, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, वहाल, मठ, मिÛदर, गàुबा, मèजीद, 

देवèथल आǑद सफासÊुघर राơे åयवèथा Ǔमलाउने । 

 वडाǓभğको फोहरमैला र सडेगलेका वèतहुǾ ÝयाÈँने, चोक र गãलȣ सफा राơ,े राơ लगाउने तथा 
सरसफाइको लाǓग वडाबासीहǾलाई अǓभĤǐेरत गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 वडाǓभğको नहर, कुलो, पैनी आǑदको हेरǒवचार गनȶ । 

 वडाǓभğको पतȸ जÊगामा बृ¢ारोपण गन[ र वातावरण संर¢णमा सहयोग पâु याउने]  । 

 वडामा रहेका अèपताल, सामदुाǒयक èवाèØय केÛġ, èवाèØय चौकȧ, Ǔबƭालय, वाल उƭान तथा 
पèुतकालय/वाचनालयको åयवèथापनमा सहयोग पâु याउने । 

 वडाǓभğ छाडा भई ǒहँडेका चौपायाहǾ पĐाउ गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा बझुाउने । 

 वडाǓभğको गãलȣ तथा सडकमा ǒवजलुȣ बƣीको ĤवÛध गनȶ । 

 वडा ¢ेğǓभğका पय[टकȧय èथलहǾको खोज/ संर¢ण/ सàवध[न /सदपुयोग गनȶ वातावरण Ǔसज[ना गनȶ। 

 वडासǓमǓतको आय र åययको ǒहसाव तथा अÛय कागजातहǾ सरुि¢त राơे । 

 वडाǓभğ सपुथ मूãयमा खाƭाǏ तथा अÛय आवæयक वèतकुो ǓबǒĐको लाǓग नगर काय[पाǓलकालाई 
सहयोग पâु याउने । 
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 वडाǓभğ खेलकुद ǒवकासको लाǓग खेलकुदका सामानहǾ ǒवतरण गनȶ र भाषा, संèकृǓतको ǒवकासको 
लाǓग कला, नाटक तथा सांèकृǓतक काय[ĐमहǾको आयोजना गन[ सहयोग गनȶ । 

 वडामा अशƠ ǒवरामी भएको वेवाǐरस वा असहाय åयिƠलाई निजकको अèपताल वा èवाèØय केÛġमा 
पâु याउने औषधोपचारको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 वडामा कुनै असहाय वा वेवाǐरस åयिƠको म×ृय ुभएमा Ǔनजको दाह/संèकारको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 वडाका वालवाǓलकाहǾलाई ǒव .Ǔस.िज. , पोǓलयो खोपको åयवèथा गनȶ तथा सǽवा रोगको रोकथामको 
åयवèथा गनȶ । 

 वडाबासीहǾलाई åयिƠगत घटना दता[ गन[ उ×Ĥǐेरत गनȶ र पिʷकाǓधकारȣको िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह गनȶ। 

 नगरपाǓलकाबासीहǾको चेतनाèतर उकाèन ǒवǓभǏ ǒĐयाकलाप गन[ सहयोग गनȶ । 

 वडाǓभğको पतȸ जÊगा, Ĥाचीन èमारक, ऐǓतहाǓसक, परुाताि×वक, साèंकृǓतक तथा धाǓम[क मह×वका 
सàपदाहǾको संर¢ण गन[ सहयोग गनȶ । 

 लोक संèकृǓत एवं मौǓलकता झिãकने सांèकृǓतक नाच, गीत तथा भजन समेतलाई ǓनरÛतरता Ǒदन नगर 
काय[पाǓलकालाई सहयोग गनȶ । 

 वडाǓभğका ǒपछǓडएका जनजाǓत, ǒवधवा, एकल मǒहला, असहाय, अपाǍ तथा वेवाǐरस åयिƠहǾको 
संर¢ण र जीǒवकोपाज[न सàबÛधी काय[मा सहयोग पâु याउने । 

 वडा सǓमǓतका Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ लगायत ĤचǓलत अÛय कानूनले वडा काया[लयले गनȶ भǓनएका 
सबै काय[हǾ गनȶ/गराउन े। 

 वडा काया[लयलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका एवं नगर सभा वा नगर काय[पाǓलकाले Ǒदएको Ǔनदȶशन तथा आदेश 
बमोिजमका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

 उपयƠु काय[, िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह गनȶ Đममा वडा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको Ǔनकट सàपक[  र 
समÛवयमा रहने । वडा सǓमǓतबाट Ǔनण[य गराउन ुपनȶ ǒवषयहǾका सÛदभ[मा वडा सǓमǓतबाट Ǔनण[य 
भए अनसुार काय[ गनȶ । 
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क) नगरपाͧलकाबाट Ĥदान गǐरने सेवासंग सàबिÛधत ͪवषयमा नागǐरक बडापğ 

uNsf]6 gu/kflnsf gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{noaf6 k|bfg ul/g] ;]jf ;'ljwf 
;DalGw gful/s j8fkq(Citizen Charter) 

qm=;+= ;]jf ;'ljwfsf] 
k|s[lt÷k|sf/ 

;]jf k|flKtsf nflu cfjZos k|df0f÷sfuhft÷k|s[of lhDd]jf/ 
kbflwsf/L÷ 
sd{rf/L 

;]jf k|flKt ug{ nfUg] u'gf;f] ;'Gg] 
clwsf/L ;dofjwL b:t'/÷z'Ns 

! Joj;fo btf{ 

 Joj;fo btf{ u/L kfpF eGg] Joxf]/fsf] lgj]bg 
 ;DalGwt j8f sfof{nosf] Joj;fo btf{ ul/lbg] l;kmfl/;  
 3/ gS;f k|df0fkq jf wUufwgL k|df0fk'hf{  
 3/ afxfndf k|of]u u/]sf] eP ;Dem}tfkq  
 ;DklQ ÷e'lds/ lt/]sf] /l;bsf] k|ltlnlk  
 # k|lt kmf]6f] 
 g]kfnL gful/stfsf] k|ltlnlk  

 

pBf]u tyf 
Joj;fo 
k|j4{g 

pkzfvf 

#) ldg]6 

Joj;fosf] nufgL 
x]/L ?=!,))).– 
b]vL ?= @),))).– 
;Dd 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

   @ 
Joj;fo 
gljs/0f 
-Jokfl/s b:t'/_ 

 Joj;fo gjLs/0f u/L kfpF eGg] Joxf]/fsf] lgj]bg 
 ;Ssn Joj;fo btf{sf] k|df0fkq 

pBf]u tyf 
Joj;fo 
k|j4{g 
pkzfvf 

#) ldg]6 

Joj;fosf] nufgL 
x]/L ?=!,))).– 
b]vL ?= !%,))).– 
;Dd 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

# 
Joj;fo nfut 

s§f 

 Joj;fo nut s§f u/L kfpF eGg] Joxf]/fsf] lgj]bg 
 ;DalGwt j8f sfof{nosf] Joj;fo btf{ ul/lbg] l;kmfl/;  
 ;Ssn Joj;fo btf{sf] k|df0fkq 
 Jojf;fo aGb ug]{ ;DaGwL ;ft lbg] ;"rgf  

 

pBf]u tyf 
Joj;fo 
k|j4{g 

pkzfvf 

;f]xL lbg     !,))).– 
gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

$ 
of]hgf tyf 
sfo{qmd  
;Demf}tf 

!= of]hgf tyf sfo{qmdsf] ;Demf}tfsf] nflu lgj]bg . 
@= :jLs[t nfut cg'dfg  
#= j8f sfof{nosf] of]hgf ;Demf}tf ul/lbg] af/]sf] l;kmfl/; 
$=;/f]sf/jfnf pkef]Qmfx?sf] e]nfaf6 lgjf{lrt kbflwsf/Lsf] /f]xj/df ePsf] pkef]Qmf 

;ldlt÷cg'udg ;ldlt u7gsf] lg0f{osf] k|ltlnlk . 
%=;+3;+:yf, ;d"x, Snj, ;ldlt cfbL h:tf cflwsfl/s ;+:yfåf/f sfof{Gjog ul/g] of]hgf 

eP ;f]xL ;ldltnfO{ cfde]nf cg'df]bg u/]sf] lg0f{o k|ltlnkL 
^= ;ldltsf kbflwsf/Lx?sf] gful/stfsf] k|ltlnlk . 

of]hgf 
zfvf÷zf
vf k|d'v 

;f]xL lbg z'Ns gnfUg] 
gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 
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qm=;+= ;]jf ;'ljwfsf] 
k|s[lt÷k|sf/ 

;]jf k|flKtsf nflu cfjZos k|df0f÷sfuhft÷k|s[of lhDd]jf/ 
kbflwsf/L÷ 
sd{rf/L 

;]jf k|flKt ug{ nfUg] u'gf;f] ;'Gg] 
clwsf/L ;dofjwL b:t'/÷z'Ns 

&= ef}lts k"jf{wf/ jfx]s cGo sfo{qmdsf] nflu sfo{qmd k|:tfj 

% 
/lgª ljn jf 
clGtd ljn 
e'QmfgL dfu 

!= of]hgf km/kmf/s ul/lbg] af/]sf] lgj]bg . 
@= k|fljlwsaf6 d'Nofª\sg ePsf] sfo{ ;DkGg k|ltj]bg . 
#= j8f sfof{noaf6 km/kmf/s ul/lbg] af/]sf] l;kmfl/; kq . 
$= vr{sf k|dfl0ft lan e/kfO{x? . 
%= cfof]hgf ;fj{hlgs n]vf k/LIf0f kmf/d 
^= pkef]Qmf ;ldlt÷cg'udg ;ldltaf6 cfde]nfsf] pkl:yltdf of]hgf ;DkGg ePsf] Joxf]/f 

v'n]sf] vr{sf lzif{sut ?kdf cg'df]bg u/]sf] lg0f{osf] k|ltlnlk 
&= ?= % nfv eGbf a9Lsf] of]hgfsf] nflu ;"rgf kf6L /flvPsf] kmf]6f] . 
*= sfo{;DkGg ePsf tl:j/ jf kmf]6f]x?  
(= ef}lts k"jf{wf/ afx]ssf sfo{qmdx?sf] xsdf sfo{qmd ;DkGg k|ltj]bg . 
!)=cg'udg ;ldltsf] k|ltj]bg 

of]hgf 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 
;f]xL lbg z'Ns gnfUg] 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

^ 
3/hUuf gS;f 

kf; 

!= 3/sf] gS;fkf; ul/kfp egL lbPsf] lgj]bg 
@= ;DalGwt JolQmsf] gful/stfsf] k|ltlnlk 
#= 3/ lgdf{0fsf] nflu gu/kflnsfaf6 lnPsf] cg'dlt 
$= hUufsf] hUufwgL k|df0fkq, 6«]; gS;f 
%= tf]lsPsf] 9f+rf / dfkb08 cg';f/ tof/ ul/Psf] 3/ gS;f @ k|lt 
^= 3/sf] gS;f agfpg] k|fljlwsaf6 gS;fkf;sf] l;kmfl/; 
&= rfn' cfly{s jif{df gu/kflnsfnfO{ Plss[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b 

ejg tyf 
j:tL ljsf; 
pk–;fvf 

;f]xL lbg 

3/sf] ju{ x]/L ? 
!.–b]vL ? !).– 
;Dd k|tL ju lkm6 

gu/ k|d'v, 
k|d'v k|zf;lso 
clws[t 

& 
3/ 

clen]lvs/0f 

!=3/sfod ul/kfp egL lbPsf] lgj]bg 
@= ;DalGwt JolQmsf] gful/stfsf] k|ltlnlk 
$= hUufsf] hUufwgL k|df0fkq, 6«]; gS;f 
%= lgld{t ;+/rgf cg';f/ tof/ ul/Psf] 3/ gS;f @ k|lt 
^= 3/sf] gS;f agfpg] k|fljlwsaf6 3/sfodsf] l;kmfl/; 
&= rfn' cfly{s jif{df gu/kflnsfnfO{ Plss[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b 

ejg tyf 
j:tL ljsf; 
pk–;fvf 

;f]xL lbg 
gS;f kf; b:t'/sf] 

%) k|ltzt 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws 

* gS;f ;+;f]wg 

!=gS;f ;+zf]wg u/LkfpF egL ;+zf]wg ug'{kgf{sf] sf/0f pNn]v u/L  lbPsf] 
  lgj]bg 
@= :jLs[t gS;fsf] k|df0fkq 
#= rfn' cfly{s aif{df gu/kflnsfnfO{ lt/]sf]  ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b 

ejg tyf 
j:tL ljsf; 
pk–;fvf 

;f]xL lbg lgodfg';f/ 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws 
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qm=;+= ;]jf ;'ljwfsf] 
k|s[lt÷k|sf/ 

;]jf k|flKtsf nflu cfjZos k|df0f÷sfuhft÷k|s[of lhDd]jf/ 
kbflwsf/L÷ 
sd{rf/L 

;]jf k|flKt ug{ nfUg] u'gf;f] ;'Gg] 
clwsf/L ;dofjwL b:t'/÷z'Ns 

( 
æ3Æ ju{sf] 

lgdf{0f Joj;foL 
O{hfht kq 

!= cg';"lr ! adf]lhdsf] 9f+rfdf lgDg ljifox? pNn]v ug'{kg]{ 
 b/v:t k]z ug]{ kmd{ jf sDklgsf] gfd / 7]ufgf 
 kmd{ jf sDklgsf] k|s[lt pNn]v ug]{-k|fO{e]6÷klAns÷;fem]bf/L_ 
 ;Dks{sf nflu kmd{ jf sDklgsf] cflwsfl/s JolQmsf] gfd, 7]ufgf / ;sDk{ gDa/ 

pNn]v ug]{  
 cfly{s >f]tsf] ljj/0f k]z ug'{kg]{ 
 hgzlQmsf] ljj/0f k]z ug]{-k|fljlws sd{rf/Lsf] ;l6{lkmu]6sf] k|ltlnlk / lghsf] 

dGh'/Lgfdf k]z ug'{kg]{_ 
 cfkm\gf] :jfldTjdf /x]sf lgdf{0f ;DaGwL ;jf/L ;fwg d]lzg/L cf}hf/sf] ljj/0f -

sfo{ljlwdf pNn]v eP adf]lhd_ 
 s/r'Qmf u/]sf] k|df0f sfuhft 

/fh:j÷k|zf;
g 

÷of]hgf zfvf 
;f]xL lbg ?= !%,))).– 

 
 
 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws 

!) 

æ3Æ ju{sf] 
lgdf{0f Joj;foL 
O{hfht kq 
gljs/0f÷ 
k|ltlnlk 

 gljs/0f u/L kfpF eGg] Joxf]/fsf] lgj]bg 
 k|rlnt sfg"g adf]lhd ltg'{kg]{ s/ lt/]sf] lg:;f 
 s/ sfof{noaf6 k|fKt s/r'Stf k|df0fkqsf] k|ltlnlk 
 cg';"lr $ adf]lhdsf] kf;a's-lgdf{0f Joj;foLaf6 ePsf ;fj{hlgs lgdf{0f sfo{sf] 

clen]v ljj/0f_ 
 k'gZr M–æ3Æ ju{sf] lgdf{0f JojzfoLsf] nflu cfly{s Ifdtf, d'Vo hgzlQm ljj/0f 

/ d]lzg÷pks/0f sfo{ljlwdf tf]lsP adf]lhd x'g'kg]{5 . 

/fh:j÷k|zf;
g 

÷of]hgf zfvf 
;f]xL lbg ?= !%,))).– 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws 

!! 

æ3Æ ju{sf] 
lgdf{0f Joj;foL 

O{hfht kq 
x/fPsf] jf 

k|ltlnlk agfpg 

 O{hfht kq x/fP jf gfl;Psf]df k|ltlnlk kfpg lgj]bg lbg'kg]{  /fh:j 
÷k|zf;g÷of]

hgf 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 
 

;f]xL lbg 
 

?= %)).– 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws 

!@ 

;DktL s/ tyf 
e'lds/ -
dfnkf]t_ 
bflvnf 

 lgj]bg  
 3/gS;f jf hUufwgL k|df0f k'hf{  

 

/fh:j 
÷k|zf;g÷of]

hgf 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 
 

#)ldg]6 
;DktL d'Nof+sg / 
hUufsf] If]qkmnsf] 

cfwf/df 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws  
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qm=;+= ;]jf ;'ljwfsf] 
k|s[lt÷k|sf/ 

;]jf k|flKtsf nflu cfjZos k|df0f÷sfuhft÷k|s[of lhDd]jf/ 
kbflwsf/L÷ 
sd{rf/L 

;]jf k|flKt ug{ nfUg] u'gf;f] ;'Gg] 
clwsf/L ;dofjwL b:t'/÷z'Ns 

!# 
u}/;/sf/L ;+:yf 
btf{ l;kmfl/; 

 lgj]bg 
 ;+:yfsf] ljwfg b'O{ k|lt 
 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 
 ;+:yfsf kbflwsf/Lx?sf] gful/stf k|df0fkqsf] k|ltlnlk 
 e]nf tyf sfo{ ;ldltsf] lg0f{osf] k|ltlnlk 

k|zf;g 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 

;f]xL lbg 
;h{ldgsf] 

xsdf a9Ldf 
# lbg leq 

Go'gtd ?=!,))).– 
b]vL %))).– ;Dd 

 
gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws 

!$ 
k|fs[lts k|sf]k 
/fxt÷;xfotf 

 lgj]bg 
 k|x/L ;h{ldg d'r'Nsf 
 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 
 

k|d'v 
k|zf;sLo 

clws[t÷cfly{
s k|zf;g 
zfvf k|d'v 

;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 

xsdf a9Ldf 
# lbg leq 

z'Ns gnfUg] 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws 

!% ;xsf/L btf{ 

 k|:tfljt ;+:yfsf] gfd, 7]ufgf, p4]:o, d'Vo sfo{, sfoIf]q, bfloTj, ;b:o ;+Vofsf] 
ljj/0f k]z ug'{kg]{ . 

 cg';"lr ! sf] 9fFrfdf b/vf:t kmf/fd lbg'kg]{ .  
 ;xsf/L ;+:yfsf] k|:tfljt ljlgod @ k|lt . 
 ;xsf/L ;+:yf ;Grfngsf] ;DefJotf cWoog k|ltj]bg . 
 ;b:on] lng :jLsf/ u/]sf] z]o/ ;+Vof / z]o/ /sdsf] ljj/0f . 
 cGo sfuhft sfo{ljlwdf pNn]v eP adf]lhd x'g]5 . 

;xsf/L zfvf #) lbg leq 
?=!%)). 

 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws 

!^ 

;xsf/Lsf 
ljlgod 

;+;f]wgsf] 
k|dfl0fs/0f 

 ljlgod ;+zf]wgsf nflu b/vf:t  
 ;fwf/0f ;efaf6 lgodfg';f/ ljlgod ;+zf]wg ug]{ ;DaGwL ePsf] lg0f{o  
 ;xsf/L ;+:yfsf] ;+zf]lwt  ljlgod @ k|lt . 

 
k|zf;g pk–

zfvf 
;f]xL lbg  !%)).– 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

!& 
FM ;+rfng 

cg'dlt 

 cg';"lr ! adf]lhdsf] 9f+rfdf lgj]bg lbg'kg]{ . 
 k|;f/0f ;+:yf btf{sf] k|df0fkq, ;DalGwt ljwfg 
 ;+rfnsx?sf] gful/stfsf] k|ltlnlk . 
 O{hfht lng vf]h]sf] ljifosf] cfly{s, k|fljlws tyf Jojzflos kqdf lj:t[t 

cWoog ug{ nufO{ tof/ u/]sf] k|ltj]bg . 

k|zf;g 
zfvf÷k|zf;g 

zfvf 
;f]xL lbg ?=%))). 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 
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qm=;+= ;]jf ;'ljwfsf] 
k|s[lt÷k|sf/ 

;]jf k|flKtsf nflu cfjZos k|df0f÷sfuhft÷k|s[of lhDd]jf/ 
kbflwsf/L÷ 
sd{rf/L 

;]jf k|flKt ug{ nfUg] u'gf;f] ;'Gg] 
clwsf/L ;dofjwL b:t'/÷z'Ns 

  !* 

Goflos ;ldlt 
;dIf ph'/L 
btf{÷k|ltjfb 

btf{ 

 sfg"g adf]lhd xsb}of k'u]sf] JolQmn] ;ldlt ;dIf ph'/L ubf{ cg';"lr ! 
adf]lhdsf] 9f+rfdf btf{ u/fpg] . 

 s'g} lsl;dsf] Ifltk"lt{ e/fpg'kg]{ cyjf j08f nufpgkg]{ cj:yfsf] ph'/Lx?sf] 
xsdf To:tf] Ifltk"lt{ jf j08f jf rngsf] nflu ;DalGwt crn ;DklQsf] ljj/0f 
v'n]sf] x'g'kg]{5 .t/ k|ltjfb btf{sf] xsdf,k|ltjfbLn] Dofb jf ;"rgf k|fKt ePkl5 
Dofb jf ;"rgf tf]lsPsf] ;dofjlw leq ph'/L k|zf;g ;dIf cfkm} jf jf/]; dfkm{t 
lnlvt k|ltjfb cg';"lr % adf]lhdsf] 9fFrfdf btf{ u/fpg] . 

sfg"g 
zfvf÷ph'/L 

k|zf;s 

;f]lx lbg 
btf{ ul/g]5 . 
t/ ljjfb 
;dfwfg 
k|ltjfbL 
pkl:yt 

ePsf] ldltn] 
# dlxgf leq 
ug{ ;lsg]5 

. 

?=!)). 

 
 

gu/ pk k|d'v  

!( 
s[ifs ;d"x 

bt{f÷gljs/0f 

 s[ifs ;d'xsf] gfd / 7]ufgf, p4]:o, d'Vo sfo{, sfoIf]q, s[ifs ;+Vofsf] ljj/0f k]z 
ug'{kg]{ . 

 s[ifs ;d'xsf] ljwfg 
 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 
 s[ifs ;d'xsf kbflwsf/Lx?sf] gful/stf k|df0fkqsf] k|ltlnlk 
 cGo sfuhft sfo{ljlwdf pNn]v eP adf]lhd x'g]5 . 

k|zf;g, s[lif 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 

;f]xL lbg 
;h{ldgsf] 

xsdf a9Ldf 
# lbg leq 

%)).– 

 
gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

@) 

pNn]lvt jfx]s 
cGo l;Kfmfl/; 
;]jf ;'ljwfsf] 

xsdf 

 gful/stf k|df0fkqsf] k|ltlnlk / lgj]bg  
 ljifo;Fu ;DalGwt k|df0f sfuhft  
 rfn' cf=j=;Dd 3/hUuf / dfnkf]t s/ jf Plss[t ;DklQ s/ lt/]sf /l;b jf s/ 

lgwf{/0f :jLs[t ePsf] sfuhft 

k|zf;g 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 
Æ lgodfg';f/ 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

@! 
JolQmut 
l;Kfmfl/; 

 lgj]bg, j8fsf] l;kmfl/; 
 gf=k|=k= k|ltlnkL 
 cfjZos cg';f/sf] k|df0f 

k|zf;g 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 

;f]xL lbg 
a9Ldf # lbg 

lgodfg';f/ 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

@@ sG;'n/ k|dfl0ft 

 sG;'n/ k|dfl0ft ;DaGwL lgj]bg  
 g]kfnL gful/stfsf] k|df0fkqsf] k|ltlnlk  
 k|dfl0ft ug'{kg]{ sfuhftsf] ;Ssnk|ltsf] ;fydf k|ltlnlk  

 

/fhZj pk–
zfvf 

#) ldg]6 
k|ltk[i6 ?=#)) 

b]vL  !))).– ;Dd 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

@# 

pkef]Qmf 
;ldltsf] vftf 

;+rfng 
l;kmfl/; 

 lgj]bg 
 p=;=u7g 
 ;Demf}tf kq 

k|zf;g 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 
;f]xL lbg lgz'Ns 

gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 
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qm=;+= ;]jf ;'ljwfsf] 
k|s[lt÷k|sf/ 

;]jf k|flKtsf nflu cfjZos k|df0f÷sfuhft÷k|s[of lhDd]jf/ 
kbflwsf/L÷ 
sd{rf/L 

;]jf k|flKt ug{ nfUg] u'gf;f] ;'Gg] 
clwsf/L ;dofjwL b:t'/÷z'Ns 

@$ 
;fdflhs ;'/Iff 
eQf 7fp;f/L 

l;kmfl/; 

 nut s§f ;lxt j8fsf] l;kmfl/; 
 a;fO;/fO gf=k|=k= k|ltlnlk 

k~hLs/0f 
zfvf 

;f]xL lbg lgz'Ns 
gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t  

@% 
ckfËkl/ro kq 

 

 lgj]bg 
 # k|lt kmf]6f] 
 g]=gf=k|=k÷hGdbtf{ k|df0f kq 
 j8fsf] l;kmfl/; 
 tf]lsPsf] lrlsT;ssf] k|dfl0ft u/]sf] k|df0f sfuhft 

dlxnf tyf 
afnaflnsf 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 

;f]xL lbg 
/ ;ldltsf] 
a}7s a:g] 
ePdf ;ft 
lbgleq 

lgz'Ns 
gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t  

@^ 
h]i7 gful/s 
kl/ro kq 

 lgj]bg 
 # k|lt kmf]6f] 
 g]kfnL gful/stfsf] ;Ssn k|df0fkq  
 j8fsf] l;kmfl/; 

dlxnf tyf 
afnaflnsf 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 

;f]xL lbg lgz'Ns 
gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t  

@& 

lglh hUufdf 
;+rflnt 9'Ëf 
k|zf]wg pBf]u 
btf{ 

 lgj]bg 
 g]kfnL gful/stfsf] ;Ssn k|df0kq  
 j8fsf] l;Kfmfl/; 
 EIA Report  
 dfOlgª l:sd Kf|ltj]bg 

k|zf;g 
zfvf÷zfvf 

k|d'v 

slDtdf !% 
lbg 

?= #))). 
gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t  

@* 
:jf:Yo pkrf/ 
;x'lnot 
l;kmfl/; 

 lgj]bg  
 g]kfnL gful/stfsf] k|ltlnlk  
 ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/;  
 ;DalGwt c:ktfnsf] l;kmfl/;  

:jf:Yo zfvf ;f]xL lbg  z'Ns gnfUg]  
gu/ k|d'v, k|d'v 
k|zf;lso clws[t 

k'gZr M– 
!=lgodfg';f/ lgMz'Ns ?kdf k|bfg ug{ ;lsg] egL tf]lsPsf ;]jfsf] xsdf s'g} ;]jf z'Ns÷b:t'/ nfUg] 5}g . 
@=sfdsf] k|s[lt cg';f/ ;h{ldg, cfjZos k|x/L k|ltj]bg / cGo sfuhft tyf k|df0fx?sf] k|ltlnlk cfjZos k/]sf] cj:yfdf tf]lsP afx]s cltl/Qm ;do nfUg]5 . 
#=pk/f]Qmfg';f/ ;]jf ;'ljwf jfx]ssf ;]jf ;'ljwfsf] ;]jf k|flKt sfo{ljlw÷k|s[of / nfUg] b:t'/ gu/kflnsfn] lgwf{/0f u/] adf]lhd x'g]5 . 
$=;]jfu|fxL÷;/f]sf/jfnfsf] u'gf;f] Joj:yfkgsf nflu gu/  k|d'v, gu/ pkk|d'v,k|d'v k|zf;sLo clws[t / ;"rgf clwsf/LnfO{ tf]lsPsf] 5 . 
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सचूना Ǒदँदा ͧलनपुनȶ शãुक/दèतुर 
 सूचना मागको Ǔनवेदन Ǒदँदा कुनै शãुक वा दèतरु लाÊदैन । 
 सामाÛय आकारको कागज (८.३ ईÛच चौडाई र ११.७ ईÛच लàबाई सàम साईज भएको) कागजमा तयार 

गǐरएको वा रहेको दश पƵृसàमको सूचना Ǔनशãुक उपलÞध गराईने छ  । दश पƵृ भÛदा बढȣको सूचना 
Ǒदँदा सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ र सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ मा उãलेख भए 
बमोिजम शãुक Ǔलईनेछ ।  
 

सूचना उपलÞध गराए बापत शुãक ͧलने तǐरका 
 नगरपाǓलकाकले सूचना Ǒदँदा Ǔलने दèतरु बापतको रकम नगदै Ǔलन वा कुनै खास बɇकमा जàमा गरȣ सोको 

भौचर पेश गन[ लगाउन वा सो रकम बराबरको ǒटकट Ǔनवेदनमा टाँस गन[ लगाउने छ । 
 

सेवा ĤाÜत गन[ लाÊन ेसमयावͬध 
 नागǐरक बडापğमा सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने समयावǓध तोǒकएकोमा सोहȣ अवधीǓभğ र नागǐरक बडापğमा अवधी 

नतोǒकएकोमा ĤचǓलत कानूनमा तोǒकएको समयावǓधǓभğ ।   

 

Ǔनण[य गनȶ ĤͩĐया र अͬधकारȣ 
Ǔनण[य गनȶ ĤͩĐया सàबÛधमा 

सामाÛयतः कानून Ǔनमा[ण तथा अÛय नीǓतगत ǒवषयमा नगरसभा र काय[पाǓलका बैठकमा आवæयक छलफल पƱात 
सव[सàमतǾपमा Ǔनण[य हनेु गद[छ।सव[सàमत Ǔनण[य हनु नसकेमा बहमुत सदèयहǾको भावना लाइ समेटȣ नगर 
Ĥमखुले गरेको Ǔनण[य बैठकको Ǔनण[य हनेु गरेकोछ। यस बाहेकका अÛय ĤशासǓनक ǒवषयमा देहाय बमोिजम 
Ǔनण[य हनेु गद[छ । 

 नगरपाǓलकाले उपलÞध गराउन ेसेवा सàबÛधमाः 
 सरकारȣ Ǔनण[य ĤǒĐया सरलȣकरण Ǔनदȶ िशका, २०६५ बमोिजम । 

 सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ बमोिजम माग गǐरन ेसूचनाको सàबÛधमाः 
 सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ७ बमोिजम । 

Ǔनण[य गनȶ अͬधकारȣ सàबÛधमा 

 नगर Ĥमखु èतरबाट 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत èतरबाट 
Ǔनण[य उपर उजुरȣ सुÛने अͬधकारȣ 

 नगर Ĥमखु 
 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
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सूचना अͬधकारȣ र काया[लय Ĥमुखको नाम र पद 

 काया[लय Ĥमखुः Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Įी गंगा बहादरु भजेुल  
 सूचना अǓधकारȣः Ĥशासकȧय अǓधकृत Įी तलु बहादरु Ǔब.क. 

सàपादन गरेका मूÉय मूÉय कामको ͪववरण 

योजना अनुगमन Ĥशासन तथा सूचना Ĥͪवͬध शाखा 
 कम[चारȣहǽको वाǒष[क काय[सàपादन मãुयांकन संकलन तथा सàपǏ गरेको । 

 जनĤǓतǓनǓध र कम[चारȣहǽको सàपिƣ ǒववरण संकलन गरȣ Ǔसƴममा Ĥǒवǒƴ गरȣ Ǔनजामती 
ǒकताबखाना र मÉुयमÛğी तथा मÛğीपǐरषदको काया[लयमा पठाएको । 

 नगरपाǓलकाको èवीकृत èथायी संगठन संरचना र  दरबÛदȣ अनसुारको ǐरƠ पदमा  पदपǓुत[का लाǓग 
माग आकृǓत फारम तयार गरȣ Ĥदेश लोक सेवा आयोगमा पेश गरेको ।  

 नगरय[पाǓलका तथा  ǒवषयगत सǓमǓतको बैठक तथा काय[Đममा समÛवय । 

 वाǒष[क वजेट तथा काय[Đम पिुèतका र राजपğ Ĥकाशन । 

 ǒवǓभǏ मह×वपणु[ सूचना तथा जानकारȣहǽ वेवसाईमा अपलोड गनȶ । 

 वडा र नगर काया[लयमा åयाकअप जडान । 

 वडा काया[लयमा वाǒष[क दररेट सफटवेयरमा अƭावǓधक तथा रǓसद छपाई तथा ǒवतरण गǐरएको ।  

 नगरका मह×वपणु[ èथानहǽमा Ĥहरȣ काया[लयको समÛवयमा ǓसǓसǒटभी जडान काय[ सàपǏ गǐरएको।  

 सàपिƣ तथा भǓुमकर र अÛय राजèव संकल अनलाईन भƠुानी Ĥणालȣ माफ[ त शǽुवात गǐरएको । 

 ǒवǓभǏ Ǔनकायबाट माग भएका ǒववरणहǽ उपलÞध गराइएको  

 काया[लयको लाǓग आवæयक िजÛसी सामाĒी खǐरद तथा åयवèथापन  

 संघीय तथा Ĥदेश सरकारबाट माग भएका ǒवशेषा समपरुक तथा सशत[ अनदुानका लाǓग अनलाईन 
Ǔसƴममा Ĥǒवǒƴ गǐरएको ।  

 ǒवƣीय जोिखम मãुयांकन तथा èथानीय तहको संèथागत ¢मता èवमãुयांकनको लाǓग आवæयक 
कागजात संकलन गरȣ अनलाईन Ǔसƴममा Ĥǒवƴ गǐरएको । 

 ǓनयǓमत ǽपमा साव[जǓनक सनुवुाई अÛतग[त २ पटक काय[Đम संचालन गǐरएको 
 वडा तथा नगरपाǓलकामा सजृना हनुे ǒवƭतुीय समèया समाधान तथा ĤाǒवǓधक सहयोग गǐरएको ।  

 वडा तथा नगरमा आवæयक जनशिƠ पदपǓुत[ गǐरएको ।  

 जनशिƠ ǒवकासको लाǓग योजना Ǔनमा[ण तथा ताǓलम संचालन । 

 वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गर सàबिÛधत काया[लय र मÛğालयहǽमा पठाईएको । 

 वाǒष[क काय[Đम तथा काया[Ûवयन र खǐरद योजना तयारȣ र èवीकृत गरेको । 

लघ ुउƭम ǒवकास काय[Đम 

 $& hgf n3' wBdLx? :t/pGglt ul/Psf] . 
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 gofF pwdL ;[hgf $ j6f j8fdf zz{tsf]  ah]6 af6 j8f g+=!) df gu/kflnsfsf] ah]6 af6 ul/ 
hDdf $ j6f j8fx? !, @, ^ / !) df hDdf *& hgf n3' pwd ;[hgf ePsf 5g . 

 j8f :t/Lo cled'lvs/0f sfo{s|d # j8fdf sfo{s|d ;DkGg ul/of] .  
  ;xeflutfd"ns u|fdL0f n]vfhf]vf lk=cf/=P= sfo{s|d # j8fx?df ;DkGg ul/Psf] . 
 pwdlzntf tflnd j8f g+= !, @, ^, !) df () hgf cfkm\gf] Joj;fo z'? tyf ;'wf/ ug'{xf]; 

SIYB (TOPE /TOSE/GESI) tflnd ;Grfng ul/ ;DkGg ul/Psf] . 
 j8f g+= ! df # lbg] ;fa'g pTkfbg ;Lk ljsf; tflnd !& hgf nfO{ ;Grfng ul/ ;DkGg 

ePsf]. 
 j8f g+= ! df cf/g ;'wf/ ;DjGwL ;Lk ljsf; tflnd ^ hgf nfO{ ;Grfng ul/ ;DkGg . 
 j8f g+= @ df #() 3G6f xf]lhof/L ;'6/ a'gfO{ ;Lk ljsf; tflnd @) hgf nfO{ ;Grfng ul/ 

;DkGg ul/Psf] . 
 j8f g+= @ df # lbg] s'v'/f kfng ;Lk ljsf; tflnd !! hgf nfO{ ;Grfng ul/ ;DkGgul/of] . 
 j8f g+= ^ df &lbg] crf/ tyf d:of}/f pTkfbg ;Lk ljsf; tflnd !# hgf nfO{ ;Grfng ul/ 

;DkGg ul/Psf] . 
 j8f g+= !) df #) lbg] af; d'9f lgdf{0f ;Lk ljsf; tflnd @) hgf nfO{ ;Grfng ul/ ;DkGg 

ul/Psf] . 
 

:t/pGgtL ;Lk ljsf; tflnd 
 j8f g+= $ df $% lbg] afF;sf ;fdfu|L lgdf{0f :t/f]GgtL ;Lk ljsf; tflnd !# hgf nfO{ 

;Grfng ul/ ;DkGg ul/Psf] . 
 j8f g+= !) df $% lbg] 9fsf a'gfO{ :t/f]GgtL ;Lk ljsf; tflnd @@ hgf nfO{ ;Grfng ul/ 

;DkGg ePsf] . 
 j8f g+= & df Rofp pTkfbg sf nflu # hgf nfO{ # j6f knf:6L 6g]n / j8f g+= !! df 9fsf 

;f/Lsf] tfg @ j6f  x:tfGt/0f ul/Psf] . 
 
 
 

k|ljlw x:tfGt/0f 
 j8f g+= ! df ^ hgf cf/g ;'wf/sf nflu @ j6f k+ªv $j6f ln, ! u|fG8/ d]lzg x:tfGt/0f 

ul/Psf] . 
 j8f g+= @ df @) hgf xlhof/L d]lzg @ j6f l;nfO d]lzg # j6f OG6ns d]lzg !j6f cfO/g ! 

j6f s}lr % j6f  k|ljlw x:tfGgt/0f ul/Psf]  
 j8f g+= ^ df !# hgf d:of}/f ;'sfpg] d]lzg ! j6f k|ljlw x:tfGgt/0f ul/Psf] . 

रोजगार सेवा केÛġ  

 /f]huf/ ;]jf s]Gb| dfkm{t ;+slnt a]/f]huf/ JolQmx?sf] ljj/0f tof/ u/L clen]v /fVg] . 
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 /f]huf/ ;]jf s]G›nfO{ ;Ifd / ;an agfO{ /f]huf/Lsf] xsnfO{ sfof{Gjog ul/ a]/f]huf/ JolQmx?nfO{ 
/f]huf/Lsf cj;/df ;+nUg u/fpg] . 

 >d ahf/df b]lvPsf] e]befjnfO{ Go"gLs/0f ug{ tyf >d k|ltsf] ;Ddfg clej[l4 ub}{ cfGtl/s 
/f]huf/Lsf cj;/x?df pknAw >dzlQmx?sf] kx'Fr tyf Ifdtf clej[l4 ug]{ . 

 j}b]lzs /f]huf/LnfO{ ;'/lIft, Jojl:yt, dof{lbt / zf]if0f /lxt agfpg cfjZos ;xof]u ug{'sf] ;fy} 
j}b]lzs /f]huf/Laf6 kms]{sf JolQmx?nfO{ k'gMPsLs/0f ug{ ;dGjo, ;xsfo{ / ;fem]bf/L ug]{ .  

 k'gMPsLs/0f sfo{qmd cGtu{t ;Grfng eO{ ;DkGg ePsf sfo{qmdx?M  
 % lbg] p4dlztnf ljsfz tflnd  
 ! dlxg] 8«fOleª tflnd 
 s[lif tyf kz'kfng cled'lvs/0f tflnd Pjd\ ljp–k"FhL ljt/0f sfo{qmd  

 j}b]lzs /f]huf/Laf6 kms]{sf lkl8tx?sf nflu dgf];fdflhs k/fdz{, sfg"gL k/fdz{, /]km/n ;]jf 
nufotsf cGo ;]jfx? ;~rnfg ul/ k'gM PsLs/0fdf hf]8 lbO{Psf] 5 . 

 j}b]lzs /f]huf/Ldf /x]sf >lds / ltgsf kl/jf/ nlIft sNof0fsf/L ;]jfx?sf] ljt/0fdf cfjZos 
;xof]u ul/Psf] 5 . 

 j}b]lzs /f]huf/Laf6 cfh{g ePsf] 1fg, ;Lk / k|ljlwnfO{ k|df0fLs/0f ug{ ;DalGwt lgsfox?;+u 
;dGjo / ;xsfo{ ul/Psf] 5 . 

  j}b]lzs /f]huf/Ldf hfg] JoStLx?nfO{ k'gM>d :jLs[tL lbgsf] nflu Jojl:yt ul/Psf] 5 .  
 /f]huf/L l;h{gfsf nflu ljleGg lgsfoaf6 ;~rfng x'g] sfo{qmd tyf cfof]hgfdf a]/f]huf/ 

JolQmnfO{ Go"gtd /f]huf/L k|bfg ug{sf] nflu cfjZos ;dGjo ul/Psf] 5 .  
 /f]huf/Lsf] If]qdf a9b} u/]sf] k|ljlwsf] k|of]unfO{ dWogh/ u/L clwstd /f]huf/L ;[hgf x'g] 

If]qx?sf] kxLrfg u/]/ gjLgtd\ ;Lk ljsf;sf sfo{qmdx? ;~rfng ub}{ cfO/x]sf] 5 .  
मǑहला ,बालबाͧलका तथा जेçठ नागǐरक शाखा 

 ;fd'bflos k|x/L ;fem]bf/L sfo{s|d ;+rfng ul/Psf] . 
 j8f afnclwsf/ , gu/ afnclwsf/ ;ldlt u7g ul/Psf] .  
 ;ldlt u7g k'g{u7g sfo{ ;DkGg ul/Ps]f .  
 *% jif{ dflysf Ho]i7 gful/sx?nfO{ rf8jf8 ljif]z eQf ljt/0f sfo{ ;DkGg ul/Psf] .  
 gu/ pkk|d'v dlxnf ljsf; sfo{s|d cGt/ut n}+lus lx+;f, dlxnf ;zlQms/0f, g]t[Tj ljsf;, 

k|hgg :jf:Yo ;DjGwL ;r]tgf sfo{s|dx? cGtu{t  
 j8f g+ !,%,& / ( df n}+lus lx+;f tyf sfg'gL ;r]tgf sfo{s|d  
 j8f g+ @ / $ df dlxnfx?sf] g]t[Tj ljsf; tyf Ifdtf ljsf; sfo{s|d  
 j8f g+ #, * / !! df dlxnf ;zlQms/0f tyf ;r]tgf sfo{s|d  
 j8f g+ ^ df dlxnfx?sf] Ifdtf ljsf; tyf k|hgg :jf:Yo ;DjGwL ;r]tgf 
sfo{s|d 

 j8f g+ !) df n}+lus lx+;f ;r]tgf sfo{s|d ;DkGg ul/Psf] 5  
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 gu/ pkk|d'v dlxnf ljsf; sfo{s|d cGt/ut dlxnf hgk|ltlgwLx? tyf dlxnf ;+hfn k|d'v 
Pjd\ k|ltlglwx?nfO{ @ lbg] sfg'gL ;r]tgf sfo{s|d ;+rfng ul/Psf] .  

 gfl/ lbj;sf] cj;/df gu/kflnsfaf6 tflnd k|fKt ul/ pBdL jGg ;kmn dlxnfx?4f/f pBd 
k|bz{gL, lgz'Ns :jf:Yo lzlj/ tyf ;Gb]zd'ns lut tyf g[To k|ltof]lutf sfo{s|d ;+rfng 
ul/Psf] .  

 j8fut hgk|ltlglwx?sf nfuL # lbg] Ifdtf tyf g]t[Tj ljsf; tflnd 
 cGt/hflto ljjfx ug]{ hf]l8nfO{ ;Ddfg Pjd\ blnt ;d'bfosf :yfO{ lzIfsx?nfO{ ;Ddfg 

sfo{s|d ;Frfng ul/Psf] .  
 ckf+utf kl/ro kq ljt/0f 
 j8f :t/df hflto lje]b lj?4sf] cleofg @)*) ;DkGg ul/Psf] .  

ͧश¢ा युवा तथा खेलकुद शाखा 

 िश¢ा Ǒदवस २०७९ को अवसरमा भाġ २३  शैि¢क सğ २०७८ को SEE परȣ¢ामा ३.० GPA 
वा सो भÛदा बढȣ GPA ĤाƯ गनȶ  ४५ जना ǒवƭाथȸहǽलाई नगद परुèकार सǒहत सàमान गǐरएको 

 िश¢ा Ǒदवस-२०७९ को अवसरमा २०७८ को परȣ¢ामा क¢ा-१२ मा ३.२ GPA वा सो भÛदा 

बढȣ GPA ĤाƯ गनȶ ९ जना ǒवƭाथȸहǽलाई नगद परुèकार सǒहत सàमान तथा जनĤǓतǓनǓध , ǒवåयस 
अÚय¢ र Ĥअ Ǔबच अÛतǒक[ या काय[Đम गǐरएको 

 बाल Ǒदवस-२०७९ को अवसरमा अÛतरǒवƭालय èतरȣय ǒवǒवध काय[Đमहǽका साथ मनाईएको ।  

 राƶपǓत शैि¢क सधुार काय[Đम तफ[  भवन Ǔनमा[ण तफ[  १० वटा ǒवƭालय र ICT तफ[  ६ वटा 
ǒवƭालयहǽमा काय[ सàपǏ भएको । 

 एकȧकृत पाʬĐम बमोिजमको क¢ा १-३ को मूãयांकन ǒकताब तयार गरȣ ǒवƭालयहǽमा ǒवतरण 
गǐरएको । 

 गलकोट एफ.एम. संग सàझौता गरȣ गलकोट Èवीज काय[Đम सʶालन भएको ।   

 बालमैğी èथानीय शासनका लाǓग ǒवƭालय बस संचालन मापदÖड, बालǓबकास संचालन मापदÖड 
काय[ǒवǓध, नगर Ĥमखु शैि¢क छाğाविृƣ कोष काय[ǒवǓध, ǒवƭालय समायोजन तथा तह Ǔमलान 
काय[ǓबǓध Ǔनमा[ण गǐरएको साथै गलकोट नगर िश¢ा ऐन र Ǔनयमावलȣ २०७६ को संसोधन 
गǐरएको। 

 ११ औ ं राƶपǓत रǓनǍ िशãड तथा दोİो मेयर कप ĤǓतयोǓगत २०७९/१०/२५ देिख 
२०७९/१०/२८ सàम ǒवǒवध काय[Đमहǽका साथ भåय ǽपमा गलकोट मा.ǒव. हटयाको ĤाǍणमा 
सàपǏ गǐरएको साथै ǒवǓभǏ ǒवधाहǽमा उ×कृƴ ६५ जना ǒवƭाथȸहǽलाई िजãला èतरȣय राƶपती 
रǓनǍ िशãड ĤǓतयोǓगतामा सहभागी गराई समĒ िजãलामा ततृीय èथान ĤाƯ गन[ सफल भएको।  

 २०७०/१०/२५ गतेका Ǒदन बहृत शैि¢क Ĥदश[नी र क¢ा १-३ को पढाई मेला काय[Đम सàपǏ 
गरȣ परुèकृत गǐरएको ।  
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 आधारभतू िश¢ा उिƣण[ परȣ¢ा (क¢ा-८) लाई मया[दȣत, åयवèथीत, अनसुासीत र एकǽपता कायम 
गन[का लाǓग क¢ा-८ सʶाǓलत ३५ वटा ǒवƭालयहǽलाई जàमा १४ वटा ǒवƭालयमा परȣ¢ा केÛġ 
कायम गरȣ फरक ǒवƭालयबाट केÛġाÚय¢ तोकȧ क¢ा-८ को परȣ¢ा सʶालन गǐर नǓतजा Ĥकाशन 
गǐरएको साथै ३.२ िजǒपए वा सो भÛदा बढȣ िजǒपए ĤाƯ गनȶ 35 जना ǒवƭाथȸहǽलाई सàमान ग र 
उ×कृƴ नǓतजा हाǓँसल गनȶ संèथागत तफ[  २ र सामदुाǒयक ǒवƭालयतफ[  ३ ǒवƭालयहǽलाई सàमान 
गरȣ नǓतजा सधुारको लागी अÛतǒĐ[ या काय[Đम सàपǏ भएको ।  

 छाğविृƣ, पाʬपèुतक, Ǒदवाखाजा, ǒवƭालय सʶालन åयवèथापन, PCF लगायत ǒवǒवध िशष[कमा 
ǒवƭालयहǽलाई समयमै अनदुान Ǔनकासा Ǒदईएको ।   

 िश¢कहǽको कासमू, सàपƣी ǒववरण लगायतको ǒववरण आवæयक मूãयाǋन सǒहत समयमै 
सàबÛधीत Ǔनकायमा बझुाएको ।  

 क¢ा १ देिख ८ सàमको èथानीय पाʬपèुतक मेरो गलकोट समयमै छपाई गरȣ २०७९ चैğमा 
ǒवƭालयमा उपलÞध गराई काया[Ûवयन गǐरएको 

 नगर नमनुा ǒवƭालय अÛतग[त Įी चमवुा आधारभतू ǒवƭालय र Įी घàुटे आधारभतू ǒवƭालयलाई 
ǒवका गरȣ बजेट समेत समयमै Ǔनकासा पठाईएको ।  

 नǒवनतम पाʬĐम, लेखा åयवèथापन तथा Ĥशासनीक सधुार, ICT र IEMIS  सàबÛधी ताǓलम 
संचालन गǐरएको । 

 ǒवƭालय मज[ तथा तह Ǔमलान काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गरȣ शैि¢क सğ २०८० मा ५ वटा ǒवƭालयहǽ 
मज[ गǐरएको साथै ६ वटा ǒवƭालयहरको तह Ǔमलान गरȣ निजकको ǒवƭालयमा ǒवƭाथȸ åयवèथापन 
गǐरएको 

 िश¢क सेवा आयोगको Ǔसफाǐरस, िश¢ा ǒवकास तथा समÛवय ईकाई बागलङुबाट ǓनयिुƠ पğ Ǔलई 
आएका ३९ जना Ĥाǒव तहका िश¢क, ६ जना Ǔनàन माÚयǓमक तहका िश¢क, ६ जना माÚयǓमक 
तहका िश¢कहǽलाई ǒवǓभǏ ǒवƭालयहǽमा यथा समयमै पदèथापना गǐरएको । 

 ǒवƭालयहǽमा अǓनवाय[ वालǓबकासल केÛġहǽ सʶालन गनȶ उƨेæयका साथ यो आवमा ǒवǓभǏ 
ǒवƭालयहǽबाट पेश गǐरएको Ĥèतावको आधारमा ५ वटा ǒवƭालयहǽलाई नगर बालǓबकास 
सʶालनको लागी अनमुती Ĥदान गरȣ हालसàम १५ वटा बालǓबकास केÛġहǽ नगर बाट सʶालन 
गǐरएको। 

 ǒवƭालयहǽको सêुम अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण ǓनरÛतर भएको । 

 शैि¢क सğ २०८० को शैि¢क ÈयालेÖडर Ĥकाशन र ǒवƭालयहǽलाई ǒवतरण । 

 नगर Ĥमखु शैि¢क छाğवƣृी कोषको åयवèथापन  र ǒवतरण काय[को सǽुवात गǐरएको । 

  क¢ा १-८ को èथानीय पाʬĐम पǐरमाज[न, छपाई र ǒवतरणगǐरएको । 
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 बालǓबकास सहजकता[को लागी माǓसक तलबमा Ĥो×साहन रकम ७ हजार, काया[लय सहयोगी क¢ा 
१-३ मा काय[रतलाई Ĥो×साहन रकम ४०००, १-५ मा काय[रतलाई ४५००, १-८ मा काय[रतलाई 
५५००,  १-१० र १-१२ मा काय[रतलाई ७५०० साथै काया[लय सहायकलाई माǓसक ४५०० 
का दरले नगरपाǓलकाबाट थप गरȣ तलब भƣा समयमै भƠूानी गǐरएको । 

 SEE परȣ¢ा २०७९ मा सहभागी ǒवƭाथȸहǽमÚये ३.२िजǒपए वा सो भÛदा बधी िजǒपए ĤाƯ ४१ 
ǒवƭाथȸ र उ×कृƴ नǓतजा ĤाƯ गनȶ ǒवƭालयहǽलाई ǓमǓत २०८०/३/२८ गतेका Ǒदन सàमान तथा 
नǓतजा सàबÛधमा सǓम¢ा गǐरएको ।    

 सशत[ तफ[  ǒवǓभǏ िशष[कहǽ अÛतग[त कुल चौतीस करोड एकानÞबे लाख बाइस हजार रकममÚये 
चौतीस करोड उनÛसाठȤ लाख अठार हजार पाँच सय नÞबे ǽपैया अथा[त ९८.८५Ĥ Ǔतशत रकम खच[ 
गǐरएको । 

 समाǓनकरण तफ[  ǒवǓनयोिजत दईु करोड दश लाख बयालȣस हजार पाँच सय ǽपैया रकम मÚये एक 
करोड छÜपǏ लाख छ हजार अÔतीस ǽपैया तथा कुल रकमको  ७४ ĤǓतशत रकम खच[ गǐरएको 

 èवाèØय शाखा 
 ǓनयǓमत खोप सǺुढȣकरण, पूण[ खोप सǓुनƱतता र Ǒदगोपनाको लाǓग सêुमयोजना अƭावǓधक २ Ǒदन र 

सरसफाई Ĥबũधन Üयाकेज पनु[ताजगी ताǓलम १ Ǒदन गरȣ ३ Ǒदन एवं पूण[खोप नगरपाǓलका 
सǓुनिƱतताको लाǓग èथाǓनय तह, वडा, खोप समÛवय सǓमती को अǓभमखुीकरण काय[Đम सàपǏ 
गǐरएको ।  

 मात ृतथा नविशश ुकाय[Đम संÛचालन गǐरएको ।  
 èवाèØय चौकȧ (आधारभतुèवाèØय सेवा केÛġ)को Ûयनुतम सेवा मापदÖड काय[Đम  (अǓभमखुीकरण, 

सǓम¢ा, फलो अप , अनगुमन तथा सǺुǓधकरण समेत ) 
 Ĥजनन ्ǽÊणता èवाèØय सेवा काय[Đम सàपǏ गǐरएको ।  
 कोǓभड १९ ǒवǽƨ खोप अǓभयान तथा बèुटर खोप समेत संचालन Þयवèथापन खच[ (पाǓलकाèतǐरय 

योजना र पाǓलका तथा èवाèØय सèथाèतǐरय सपुǐरवे¢ण) । 

 ¢यरोगका जोिखम समहु तथा èवाèथ सेवाको पहचु कमभएका समदुायमा सकृय ¢यरोग खोजपडताल 
काय[Đम।घरपǐरवारका सदèयहǾको सàपक[  परȣ¢ण, एवं पाँच वष[ मǓुनका बालबाǓलमा ¢यरोग 
रोकथाम सàबÛधी टȣ.ǒप.टȣ. काय[Đम संचालन। 

 हाƣीपाइले रोग Ǔबǽƨको आम औषǓध सेवन अǓभयान (MDA) संचालन । 

 èवाèØय सूचना साथै आइ एम यू सǺुढȣकरण काय[Đम संचालन । 
 मात ृतथा नविशश ुकाय[Đम अÛतग[त आमा सरु¢ा, गभ[वती, रƠसंचार, उ×Ĥरेणा सेवा, Ûयानो झोला र 

Ǔनशãुक गभ[पतन काय[Đम संचालन गǐरएको । 
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 ǒवǓभǏ सǽवारोग, नसनȶ रोग, जनुोǒटक, मानǓसक èवाèØय सàबिÛध अÛतरǒĐया काय[Đम तथा 
Ǒदवसहǽ (Hypertension, Diabetes, COPD, Cancer Days, आ×मह×या रोकथाम Ǒदवस, मानǓसक 
èवाèØय Ǒदवस, अãजाईमर Ǒदवस, रेǓबज Ǒदवस, ǒवƳ औलो Ǒदवस) मनाउने काय[Đम ।  

 पǐरवार Ǔनयोजन ǒकशोर ǒकशोरȣ तथा Ĥजनन ्èवाèØय काय[Đम सàÜन गǐरएको  
 सǓुत[जÛय पदाथ[ तथा मÚयपान सेवनको ÛयूǓनकरणसàबÛधी संचार काय[Đम 
 पोषण काय[Đम संचालन गरȣ सàपǏ गǐरएको ।  
 आखँा, नाक, कान, घांटȣ तथा मखु èवाèØय सàविÛधअ Ǔभमखुीकरण काय[Đम सàपǏ गǐरएको ।  

 पाǓलका èतरमा èवाèØय संèथाहǽको माǓसक बैठक, èवाèØयका य[Đमहǽको डाटा भेǐरǒफकेशन एवं 
गणुèतर सधुार साथै अध[वाǒष[क एवं वाǒष[क सǓम¢ा काय[Đम सàपǏ गǐरएको ।  

 आकिèमक अवèथामा औसǓध एवं ãयाब सामाĒी ढुवानी, रेकǓड[ङ तथा ǐरपोǒट[ङका लाǓग फम[ फरमेट 
छपाइ,  ई-ǒट.Ǔब रिजèटर अÚयावǓधक,  ǒवƳ ¢यरोग Ǒदवस सàबÛधी काय[Đम, èथलगत अनिुश¢ण 
तथा सपुǐरवे¢ण, ¢यरोगका काय[Đमको अध[ वाǒष[क सǓम¢ातथा कोहट[ ǒवशेष काय[Đम सàपǏ । 

 पशपंु¢ी आदȣबाट हनुे ईÛफुएÛजा, बड[ Ýल,ु AMR, ǓसǒƴसकȾǓसस, टÈसोÜलाÏमोǓसस आǑद ǒवǓभǏ 
सǽवारोग सàबिÛध रोकथामतथा ǓनयÛğणका लाǓग सचेतना काय[Đम संचालन ।  

 ǒवƭालय èवाèØय िश¢ा/आमा समूह तथा मǒहलाèवाèØय èवयं सेǒवकाहǽका लाǓग सामािजक 
Þयवहार पǐरवत[न काय[Đम संचालन ।  

 कोǓभड १९ लगायत ǒवǓभǏ महामारȣजÛय रोगहǽको रोकथाम, ǓनयÛğण तथा Ǔनगरानीका लाǓग 
सरोकारवाला सँगको अÛतरǒĐया तथा RRT, èवाèØयकमȸ पǐरचालन गǐरएको  

 कोǓभड १९ को ßयािÈसनको Ǔडिजटाइजेशन तथा Èयू आरकोड Ĥमािणकरण 
 राǒƶय मǒहला èवाèØय èवयंसेǒवका काय[Đम (पोशाक Ĥो×साहन, यातायात खच[, वाǒष[क सǓम¢ा गोƵी 

र Ǒदवस मनाउने खच[ समेत) 

 ǒवƳ औलो Ǒदवस मनाउने, ǒकटजÛय रोग ǓनयÛğण काय[Đमको अनगुमन एवम ् मूãयाǋन तथा 
ǒकटजÛय रोग ǓनयÛğणका लाǓग बहǓुनकाय अÛतरǒĐया गनȶ तथा Active Case Detection (औलो र 
कालाजार) 

 पोषण ǒवशेष (èवाèØय) ¢ğेका काय[Đम सʶालन गǐरएको । 
 CBIMNCI काय[Đम (काय[Đम सǓम¢ा, èथलगत अनिुश¢ण, समता तथा पहचु काय[Đम) 
 मगृौला Ĥ×यारोपण गरेका डायलाईǓसस गराईरहेका ÈयाÛसर रोगी र मेǽदÖड प¢घातका 

ǒवरामीहǽलाई औषǓध उपचार वापत उपलåध गराउने काय[ǒवधी 2078 अनसुार सोधभना[ रकम 
उपलåध गराउन काय[Đम संचालन गǐरएको ।  

 आधारभतू तथा आकिèमक èवाèØय सेवाको लाǓग औषǓध खǐरद तथा ǒवतरण काय[ सàपǏ । 

नगर तफ[ को काय[Đमहǽको Ĥगती 
 ÏयेƵ नागǐरकको टोल टोलमा उपचारको लाǓग èवाèØयकमȸ पǐरचालन गरȣ चेकजांच गǐरएको ।  
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 सबै वडामा ǒवपǏ पǐरवार èवाèØय ǒवमा काय[Đम माफ[ त èवाèØय सेवा Ĥदान गǐरएको । 
 नगर Ĥमखु िशश ुतथा मात ृपोषण भƣा काय[Đम सàपǏ गǐरएको ।  

 ǒवशेष£ सǒहतको èवाèØय िशǒवर संचालन काय[Đम माफ[ त सेवा Ĥदान गǐरएको ।  
 स×ुकेरȣ यातायात खच[ ǐरफरल भƣा काय[Đम संचालन गǐरएको ।  
 कोǓभड तथा अÛय महामारȣ ǓनयÛğण तथा उपचार अǓभयान संचालन गǐरएको । 
 èवाèØय संèथाको सेवा Ĥबाहमा सधुार औषधी उपकरण खǐरद गरȣ ǒवतरण गǐरएको ।  
 नगर अèपताल सधुार औषधी उपकरण खǐरद तथ åयवèथापन अनदुान माफ[ त सेवा Ĥवाहमा 

Ĥभावकारȣता वǒृƨ । 

 रमवुामा वǓथ[ङ सेÛटर èथापना गरȣ संचालन गǐरएको  

 अनलाईन ǐरपोǒट[ङको काय[ शǽुवाट गǐरएको ।  

 नगर अèपतालमा एमǓडिजǒप डाÈटरको åयवèथा गरȣ नगरबासीहǽमा गणुèतरȣय सेवा Ĥवाहको 
आरàभ गǐरएको ।  

घर नÈसा शाखा 
नÈसा पास ǒववरण 

 गत आ.व. मा नÈसा पासका लागी दता[ भएको फाइल संÉया १४ 

 नÈसा पास Ĥमाण पğ Ǒदइएको संÉया ५ 

 èथायी इजाजन पğ Ǒदएको संÉया १ 

 अèथायी ईजाजत पğ Ǒदएको संÉया १ 
अǓभलेिखकरण ǒववरण 

 गत आ.व.मा अǓभलेिखकरण भएको संÉया ३८ 

 घर कायम Ĥमाणपğ Ǒदएको संÉया ५६ 

ÛयाǓयक सͧमǓत  

Goflos ;ldltdf @)&( ;fpg ! b]lv @)*) c;f/ dlxgfsf] d;fGt ;Dd  Goflos ;ldltdf k/]sf 
ph'/L x? dWo] Goflos ;ldltdf btf{ eO  d]nldnfksf] dfWodaf6 ;dfwfg ePsf ljjfbx? tklzn 
df pNn]v ul/Psf] 5 . 
ph'/L btf{ ;+Vof M %  
ldnfkq ePsf ljjfb M $ 
k|lqmofdf /x]sf ljjfb ;+Vof M !   
 ;fd'bflos d]nldnfknfO{ Jojl:yt / k|efjsf/L agfpg gofF d]nldnfkstf{ tof/ ug{sf] nflu 

rfn' cfly{s jif{df /fli6«o:t/sf k|lzIfsx?af6  #% hgfnfO{ d]nldnfk ;DalGw $* 306] 
cfwf/e't tflnd k|bfg ul/Psf] 5 . 

 Goflos ;ldltdf k/]sf] ph'/Lx? dWo] Goflos ;ldltsf] clwsf/If]q eGbf aflx/ sf] ljjfb 
x?nfO{ btf{ gu/L cgf}krfl/s ?kdf 5nkmn u/fO{ ljjfbx?sf] ;d:of ;dfwfg ul/Psf] . 
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राजèव शाखा  

 राजèव परामश[ सǓमǓतको ǓनयǓमत बैठक सàपǏ गǐरएको । 

 चाल ुआ.व.मा २ पटक बजार अनजुमन गरȣ åयवसाय दता[ तथा नवीकरण को काय[लाई Ĥभावकारȣ 
बनाउने काय[ आरàभ गǐरएको ।  

 वडाèतरमा राजèव संकलनको ǓनयǓमत अनगुमन तथा ĤǓतवेदन को काय[ गǐरएको ।  
 शाखाबाट ǓनयǓमत ǽपमा हनुे åयवसाय दता[, नवीकरण फम[ दता[ तथा अǓभलेख åयवèथापनको काय[ 

सàपǏ गǐरएको । 

 आ.व.०७९/८० मा १ करोड ९५ लाख आÛतǐरक राजèव अनमुान गǐरएकोमा १ करोड ६५ लाख 
५२ हजार ६ सय सƣरȣ संकलन गरȣ ८४.८८ ĤǓतशत ĤगǓत हाǓसल भएको छ ।   

 आǓथ[क वष[ ०८०/८१ का लाǓग करका दर Ǔनधा[रण काय[ सàपǏ गǐरएको छ । 

 
 
पशु ͪवकास शाखा 

 पशफुाम[ यािÛğकरणबाट १२ वटा फाम[लाई यािÛğकरण सहयोग गǐरएको । 
 बाđा पकेट काय[Đमबाट ४ वटा नयाँ बाđा फाम[ èथापना र ६ वटा फाम[ ǒवèतार तथा ǒवकास 

सàपǏ भएको । 
 पश ुनƲ सधुारको लाǓग ३७८ पशमुा कृǓğम गभा[धानसेवा Ĥदान गǐरएको । 
 महामारȣ पशरुोग Rabies र  Swine fever समयमै पǒहचान गǐर रोकथाम तथा ǓनयÛğण गǐरएको । 
 गलकोट नगरपाǓलका Ǔभğका पशहुǽमा पूण[ खोप काय[Đम संचालन गǐरएको । 
 दधु बजाǐरकरणका लाǓग िचèयान केÛġको èथापना गǐरएको । 
 पशपंु¢ी पकेट अÛतग[त १ वटा बंगरु फाम[ र ११ वटा गाईभɇसी फाम[ सधुार काय[Đम सàपǏ 

गǐरएको । 
 ४ वटा पशसेुवा केÛġहǽ र पशसेुवा शाखाबाट २६२०० पशलुाई उपचार सेवा Ĥवाह गǐरएको । 
 पशसेुवा केÛġहǽ र पशसेुवा शाखाबाट १७,१९४ पटक ĤाǒवǓधक सेवा Ĥवाह गǐरएको । 
 गलकोट नगरपाǓलकाको ३ वटा वडाहǽमा कुल ३५८ पाडापाडी संर¢णका लाǓग Ĥो×साहन 

काय[Đम संचालन गǐरएको । 
 गलकोट नगरपाǓलका ¢ğेमा ǓमǓत २०७९ चैत मǒहनाको २५ गते देखी महामारȣको ǽपमा 

फैǓलएको लàपी िèकन रोगको रोकथामका लाǓग ५०० पशलुाई खोप लगाईएको तथा संĐǓमत 
२८३ पशलुाई उपचार सेवा Ĥवाह गǐरएको । 

कृͪष ͪवकास शाखा 
 तरकारȣ बजाǐरकरणका लाǓग गौमखुी कृǒष ǒवकास सहकारȣ संèथा ǓलǓमटेडसंग साझेदारȣमा संकलन 

केÛġ र हाट बजारको èथापना गǐरएको। 
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 गलकोट नगरपाǓलकामा बाँझो जǓमन पनु:उपयोग एवं अनावæयक झाडीबʫुान हटाउन Ĥो×साहन 
काय[Đम अÛतग[त ८० रोपनी  जÊगामा खेती गǐरएको। 

 सामǒुहक तरकारȣमा अनदुान काय[Đम अÛतग[त ५ वटा टनेल Ǔनमा[ण गǐर समहुमा खेती सǾुवात 
गǐरएको। 

 नगर तथा वडा èतरȣय कृǒष तथा पश ुǒवकास सǓमǓत गठन गǐरएको। 
 आल ु वाǓल पकेटǒवकास काय[Đम अÛतग[त ७ वटा समहुसंग सàझौता गǐर ६२० रोपनीमा आल ु

खेती गǐरएको। 
 मकै र गहुँ उǏतǒवउमा ९.५ टन ǒवतरण गǐर ५३७५ रोपनी ¢ेğमा उǏत वालȣको ¢ेğ ǒवèतार 

गǐरएको। 
 फलफुल दशक ǒवǾवा रोपण काय[Đम अÛतग[त १२,३५० वटा चÍुचे ओखर, बदाम, सÛुतला र 

कागती ǒवǾवा ǒवतरण गǐर ६२० रोपनी ¢ेğमा खेती ǒवèतार र १५ वटा बगɇचा èथापना भएको। 
 आǓथ[क ǒवकासका लाǓग åयवसाǒयक ओखरखेǓत पǐरयोजना- नवĤवत[नसाझेदारȣ कोष अÛतग[त 

१०,००० दाँते ओखरको ǒवǾवा रोपण गरएको। 
 ǒवǓभǏ वडामा साना Ǔसंचाई मम[त तथा संभार काय[Đममा ५ वटा साना Ǔसंचाई Ĥणालȣ मम[त भै 

संचालनमा ãयाएको। 
 उÍचमãुय कृǒषवèत ुअदवुा/बेसारको Þयवसायीक उ×पादन केÛġ (पकेट) ǒवकास काय[Đम संचालन 

भएको। 
 ४ वटा कृǒष सेवाकेÛġहǾ र शाखाबाट २,८४९ कृषक लाई बालȣ उपचार सेवा Ĥवाह गǐरएको। 
 कृǒष सेवाकेÛġहǾ र शाखाबाट ३,८५४ कृषकलाई कृǒष ĤाǒवǓधक सेवा Ĥवाह गǐरएको। 

पिÑजकरण शाखा 
 गत आǓथ[क वष[मा यस नगरपाǓलकाको पिʷकरण शाखाको सहिजकरणमा अनलाईन माÚययम बाट 

२,६७२ åयािÈƣगत घटना दता[ सàपǏ भए । 

 यस शाखाले गलकोट नगरपाǓलकामा बाँकȧ रहेका åयािÈƣगत घटनादता[ िजरो बनाउने उƨेæयका 
साथ २०८०।०१।०२ गतेबाट १२ गतेसàम घटना दता[ िशǒवर सʶालन गरेको Ǔथयो । यस 
काय[को लागी नगर र संघबाट गǐर जàमा ४ लाख ५५ हजार वजेट ǒवǓनयोज नभएकोमा जàमा ३ 
लाख ६१ हजार खच[ गरȣ काय[Đम सàपǏ गǐरएको। 

 गलकोट नगरपाǓलकाबाट शाखाको सहिजकरणमा हरेक ğैमािशकमा औषतमा ५२०० जनाले 
सामािजक सरु¢ा भƣा पाइरहेको अवèथा छ र यसको लागी औषतमा ५ करोड Ǔनकासा हनुे गरेको 
छ । 

 गत आǓथ[क वष[मा गलकोट नगरपाǓलकाको पिʷकरण शाखाबाट सामािजक सरु¢ा भƣाका डबल र 
Ǔनçकृय खाताहǽको ǒफãटǐरङको काम सàपǏ भयो र अपणु[ डाटाहǽलाइ पणु[ गनȶ काय[ पǓन 
भईरहेकै छ । 
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 शाखाबाट वडा सिचवहǽलाई åयािÈƣगत घटना दता[हǽको नीǓत Ǔनयम तथा संशोधनको बारेमा 
सचेतना फैलाउने काय[ ǓनरÛतर भईरƻो र कुनै-कुनै घटना दता[ रƧ गन[ पनȶ आवæयक देिखएमा 
सहिजकरण गनȶ काय[ भयो । 

 सामािजक सरु¢ा भƣा बापत जàमा ǽ.१९ करोड ६२ लाख ५७ हजार ३४ माğ भƠुानी गǐरएको 
छ । 

 

बालमैğी èथानीय शासन अवलàबन पǓछ गǐरएका ͩĐयाकलापहǾ 

 नगरपाǓलका तथा वडामा बालमैğी सàपक[  शाखा तथा क¢हǾ èथापना गरȣ बालमैğी सहजकता[हǾ 
ǓनयƠु गǐरएको । 

 सàपूण[ वडारहǾमा घरधरुȣ सवȶ¢ण गरȣ एǒककृत Ǿपमा बाल बèतगुत ǒववरण तयार गǐर Ĥकासन 
गǐरएको । 

 Ĥ×येक वडाको Ĥारिàमक सूचक मापन तथा बालवाǓलकाका लाǓग आवǓधक लगानी योजना Ǔनमाण[ र 
सोǒह अनसुार काय[Ûवयन भैइरहेको । 

 बालमैğी èथानीय शासन अवलàबन तथा घोषणाका लाǓग नगरपाǓलकामा तथा सàपूण[ वडाहǾमा 
सरोकारवालाहǾको उपिèथǓतमा अǓभमूखीकरण काय[Đम सàपǏ गǐरएको  । 

 बालमैğी आचारसंǒहता ÝलेÈस, बालǒववाह तथा Ǔनकृƴ बालĮम ǒवǽƨको सावधान लेिखएको पचा[ 
पàपलेट घरघरमा टाँस गनȶ काम भएको । 

 होटल åयवसायीले Ǔनçकृƴ बालĮम, तथा सूǓत[जÛय वèत ु बालबाǓलकालाई नवेÍने 
ĤǓतवƨताको  िèटकर टाँस गǐरएको छ । 

 नगरèतरमा सरोकारवालाहǾको उपिèथǓतमा घोषणा ĤǒĐयामा आगामी Ǒदशा Ǔनदȶश र ĤǓतवƨता 
सǒहतको अÛतरǒĐया काय[Đम सàपǏ र घोषणा चरणमा वडामा अिÛतम सूचक मापन, पʶवषȸय 
रणनीǓतक योजना Ǔनमाण[ भएको।  

 बालमैğी èथानीय शासनका कागजात åयवèथापनका लाǓग फाइल सूची तयारȣ काय[शाला सàपǏ ।  

 बालमैğी èथानीय शासनसँग सàबिÛधत ǒवषयगत सǓमǓतहǾ, पनुगठ[ न  तथा ǓनयǓमत र सǒĐय 
Ǿपमा  बैठकहǾ सʶालन एवं सǓम¢ा संʶालन भैरहेको   ।  

 बाल समहु (ǒवƭालय èतरमा र वडा èतरमा गरȣ Đमश ६४ र ७८) जàमा १४२ समहु र Ĥ×येक 
वडामा १-१ वटा र नगरमा १ गरȣ १२ वटा बाल संजाल संगलÊन रहेका छन |  

 ǒवƭालयहǾका Ĥ.अ., संचारकमȸ, टोल ǒवकास संèथा लगायत ǒवǓभǏ सरोकारवालहǾ, संघसंèथालाई 
आ-आÝनो ¢ेğसँग सàबिÛधत सूचकका काय[हǾ यथािशē गनȶ गरȣ अǓभमिुखकरण काय[Đम संचालन 
भएको | 

 ǒवƭालय तथा समदुायèतरको बालसमहु संʷालहǽको अवèथाबारे पटक पटक वडा तथा 
नगरपाǓलकाबाट अनगुमन गरȣ पƴृपोषण Ĥदान गनȶ गरȣएको । 
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 बालमैğी सूचक तथा आचारसंǒहता सǒहतको थप अÛय सूचनामूलक ÝलेÈस Ǔनमा[ण गरȣ वडा, èवाèØय 
संèथा तथा  ǒवƭालयमा ǒवतरण गǐरएको। 

 ǒवƭालयले बालवाǓलकालाई दÖड नǑदइने ĤǓतवƨता सǒहतको ÝयाÈस र धĨुपान मƭपान ǓनशेǓधत 
¢ेğ (ǒवƭालय हाताको १०० Ǔम Ǔभğ ǒवǒĐ गन[ Ǔनशेध) लेिखएको åयानर राơकुा साथै 
बालǒवकासका सूचकसँग सàबिÛधत ǒवƭालयले गनȶ २३ वदेु काय[सàपǏ र Ǒदगोपनका लाǓग ǒवƭालय 
ĤǓतवƨ रहेका। 

 नगरपाǓलका अÛतग[तका साव[जǓनक काया[लयमा èतनपान क¢को åयवèथा भएको । 

 नगर èतरमा बालकãयाण कोष संचालन काय[ǒवǓध अनसुार बालकãयाण कोष संचालक सǓमǓत गठन 
गरȣ छुʣै कोषको åयवèथापन गǐरएको छ ।  

 इलाका Ĥहरȣ काया[लय हǐरचौरमा, हǒटया Ĥहरȣ चौकȧ, नरेठाटȣ Ĥहरȣ चौकȧमा  बालमैğी सàपक[  शाखा 
èथापना तथा बालमैğी सàपक[  åयिƠको åयवèथा गǐरएको छ  ।  

 ǒवƭालयको åयवèथापन सǓमǓत तथा èवाèØय åयवèथापन सǓमǓतमा बालसमूह र बालसमहु संʷालको 
आमिÛğत साथ[क सहभाǓगताको åयवèथा भएको छ । 

 बालमैğी सǓमǓतले काय[योजना सǒहत िजàमेवारȣ बाँडफाडँ गरȣ काय[सàपǏ गन[ सफल रहेको छ।वडा 
तथा नगरèतरमा गǑठत वडा बालसमहु संʷाल तथा नगरबालसमहु संʷाललाई सूिचकृत गǐरनकुा साथै 
सूिचकृत Ĥमाणपğ ǒवतरण गǐरएको । 

 बालमैğी èथानीय शासन अवलàबन पछȤ सàपूण[ जनसमदुाय, सबै ǒवƭालय , संघसंèथा काया[लय 
आआÝनो ठाँउमा सजक भई काय[सàपǏ गǐररहेका छन । 

 सàबिÛधत सूचक, ǒवषयगत शाखाले अनगुमन तथा तØयांक संकलन र सूचक Ĥमािणत गरȣ ĤǓतवेदन 
तयारȣ भएको छ । 

 वडा तथा नगरको बालसमहु संʷालको नामावलȣ, नगर तथा वडा बाल अǓधकार सǓमǓतको नामावलȣ 
वडा बालमैğी सǓमǓतको नामावलȣ सàबÛधीत काया[लयमा टाँस गǐरएको । 

 यस नगरǓभğ ǒवपǏ तथा गǐरǒवको रेखामनुी रहेका आÝनो छुʣै शौचालय नभएका ४७ घर धूरȣलाइ 
शौचालय Ǔनमा[णको लाǓग Ǔनमा[ण सामाĒी ǒवतरण गरȣएको ।  

 यस नगरǓभğको सबै नगरवाǓसमा आधारभतु तहको खानेपानीको åयवèथा गन[ एक घर एक धारा 
काय[Đम गनु[का साथै सàपणु[ वडाका नमनुाको आधारमा ६० महुानको पानी पǐर¢ण गदा[ सबै 
महुानको माǓन सƨु रहको ।  

 नगर èतरȣय १ वटा बाल उÚयान वडा नं ५ हǐरचौरमा Ǔनमा[ण गरȣ संचालनमा रहेको ।  

 बालǒववाह तथा Ǔनकृƴ बालĮम मƣु वडा घोषणा तथा Ǒदगोपनाको लाǓग नगर, वडा तथा टोल 
èतरȣय नाटक, या[लȣ तथा डकुमेÛĚȣ देखाउने जèता काय[Đम समय समयमा संचालन गǐरएको ।  

 लागपुदाथ[, दåुय[सǓन, बालǒववाह Ǔबǽƨका Ĥहरȣ शाझेदारȣ काय[Đम संचालन भईरहेका छन ।  
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 Ǔनकृƴ बालĮम, सडक बालबाǓलका, आधारभतु िश¢ाबाट बʶीत बालबाǓलको यथाथ[ अवèथाको लाǓग 
सबै वडामा घर धरुȣ सवȶ¢ण अǓभयान संचालन गǐरएको Ǔथयो उƠ सवȶ¢णबाट उिãलिखत समèयामा 
रहेको कुनै पǓन बालबाǓलका नभेǒटएको ।  

 बालबाǓलकाको ĤǓतभा पǒहचानको लाǓग Ĥदशनी èथल वƠृ×वकला काय[Đम बालमैğी वातावरण 
तथा ǒवपद åयवèथापन सàबिÛध अǓतǐरƠ सğ संचालन भईरहेका छन ।  

 बालसंजालका पदाǓधकारȣहǽलाइ बैठक संचालन, नेत×ृव ǒवकास तथा åयिƠ×व ǒवकास सàबिÛध 
ताǓलम संचालन भएको छ ।  

सुरͯ¢त आĤवासन पǐरयोजना  
 आĤवासी İोत केÛġमा åयिƠगत तथा सामूǒहक परामश[ काय[Đम सàपǏ गǐरएको ।  

 संभाǒवत कामदारहǽलाई सीप ताǓलममा Ǔसफाǐरस गǐरएको । 

 मनोसामािजक परामश[ (åयिƠगत) काय[Đम सàपǏ गǐरएको । 

 मनोसामािजक परामश[ (सामूǒहक) सàपǏ गǐरएको  

 वडा नं.३, ५, ६ र ७ मा ǒवƣीय सा¢रता क¢ा संचालन गǐरएको ।  

 ǐरटनȸèवयंम सेवक पǐरचालन (आǓसंक समय) गǐरएको ।  

 सामी पǐरयोजना काया[Ûवयनको लाǓग èथानीय सरकारको पदाǓधकारȣ सँग समÛवय  बैठक ǓनयǓमत 
ǽपमा गǐरएको ।  

 सरोकारवालाहǽसंग अūतǒĐया तथा अǓभमखुीकरण काय[Đम, Ĥहरȣ अǓभमिुखकरण काय[Đम 
पğकारहǽ èथानीय जनĤǓतǓनǓध समदुायका अगवुाहǽलाई आĤवासनको असर तथा Ĥभाव 
कामदारलाई सामािजक वǒहèकरण Ĥभाव Ûयूनीकरण काय[Đम सàपǏ गǐरएको ।  

 समूदाय अǓभमूिखकरण काय[Đम सàपǏ गǐरएको ।  
 बैदेिशक रोजगारȣमा जान चाहने सàभाǒवत कामदारहǽलाई गहन अǓभमखुीकरण सàपǏ गǐरएको । 

 èथानीय तहमा ǒĐयािशल कामदार संजाल गठन गǐरएको । 

 सàबिÛधत सरोकारवालाहǽ वाट पǐरयोजना अनगुमन तथा मãुयाकंन काय[ सàपǏ गǐरएको ।  

 èथानीय तहको पाƳ[िचğमा बैदेिशक रोजगारȣको तØयाǋ समाबेश गǐरएको ।  

 क¢ा ६ को èथानीय पाʬपèुतक हाĨो गãकोमा Įम तथा रोजगारȣ सàबिÛध ǒवषय समावेश गरȣ 
पठनपाठनको åयवèथा Ǔमलाईएको । 
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पुवा[धार ͪवकास शाखा 
sfdsf] ljj/)f kl/df)f O{sfO{ 

;*s - ls=ld=_     
gof lgdf{)f  12.03   
dd{t÷klx/f] ;kmfO{ 71.63   
uf|e]n 2.02   

;f]lné 2.06   
sRrL gfnL 4.13   

kSsL gfnL 3.16   

kSsL (nfg af^f] 1.104   

Uofljg 917.00   

kSsL jfn 79.80   

ejg -g+=_      

ljBfno÷SofDk;     
dd{t 41.00   
;fd"bflos ejg     
dd{t 18.00   
j*f sfof{no ejg     
dd{t tyf Joj:yfkg 11.00   
:jf:Yo rf}sL ejg     
dd{t 8.00   
zf}rfno ejg     
dd{t 1.00   
gof 7.00   
d&dlGb/     
dd{t 9.00   
gof 5.00   
k|ltIffno ;Ttn     
k|ltIffno  3.00   
 ;Ttn 4.00   
cGo 20.00   
l;rfO{ s"nf] / kfO{k -ld=_     
k"/fgf dd{t sRrL 77.00   
gof kSsL lgdf{)f 2757.00   
Uofljog hfnL 5.00   

kSsL jfn  17.54   

16 ld=ld kfO{k 115.00   

20 ld=ld kfO{k 100.00   
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50 ld=ld kfO{k 935.00   

75 ld=ld kfO{k 100.00   

90 ld=ld kfO{k 80.00   

110 ld=ld kfO{k 85.00   

kf]v/L-g+=_     

k"/fgf kf]v/L dd{t 3.00   

gof kf]v/L lgdf{)f 1.00   

uf]/]^f] jf^f] -ld=_     

k"/fgf uf]/]^f af^f dd{t 2090.50   

gof uf]/]^f af^f lgdf{)f 812.00   

/]lné lgdf{)f 68.00   

;f]lnङ÷l;*L lgdf{)f 3381.67   

vfg]kfgL -g+=÷ld=_     

k"/fgf +̂sL dd{t 8.00   

gof +̂sL lgdf{)f 10.00   

kfOk 16 ld=ld 1200.00   

kfOk 20 ld=ld 1100.00   

kfOk 32 ld=ld 1276.00   

kfOk 40 ld=ld 140.00   

kfOk 50 ld=ld 164.00   

kfOk 75 ld=ld 80.00   

kfOk 40 ld=ld 24.00   

kfOk 50 ld=ld 384.00   

v]nd}bfg -g+=_     

k"/fgf v]n d}bfg dd{t 13.00   

kfs{ lgdf{)f -g+=_     

gof 1.00   

t^aGwg     
Uofljog hfnL 414.00   

k'n lgdf{)f     

s|; gfnL÷sne^{     
dd{t 1.00   
gof 12.00   

df]^/ k'n     

dd{t 2.00   

gof 1.00   

uf]/]^f] kmnfd] k'n     

gof 2.00   
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uf]/]^f] cf/=;L=;L (nfg k'n     

dd{t 2.00   

gof 2.00   

´f]n'é] k'n     

dd{t 3.00   

ljljw     
#]/faf/ 49.00   
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वाͪष[क वजेट तथा खच[ सàबÛधी अɮयावͬधक ͪववरण 
(वाǒष[क वजेट तथा खच[ सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण (आǓथ[क वष[ २०७९।८० को Įावण देिख असार मसाÛतसàम ) 
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साव[जǓनक  Ǔनकायले  वǓग[करण तथा संर¢ण गरेको सचुनाको नामावलȣ र ×यèतो सचुना संर¢ण गन[ 
तोǒकएको  समयावधीः 

 यस नगरपाǓलकाले सàपणू[ सचुना, ǒववरण, तØयाǋ एवं आवæयक दèतावेजहǽको वǓग[करण नगरेको र 
×यèता सचुनाहǽ नगरपाǓलकाले ĤचǓलत ऐन, काननु तथा Ǔनयमानसुार सरुि¢त राơ ेगǐरएको छ । 

साव[जǓनक Ǔनकायमा परेका सचुना माग सàबिÛध Ǔनवेदन र सो उपर सचुना Ǒदएको ǒववरणः 
 नेपालȣ नागǐरक, सेवाĒाहȣ एवं सरोकारवाला åयिƠहǽले नगरपाǓलकासंग माग गरेको सचुना 

Ǔनयमानसुार उपलÞध गराउने गǐरएको छ । ǓमǓत २०७९।०४।०१ देिख ǓमǓत 
२०८०।०३।३१ सàममा  माग गǐरएको सचुना तपǓसल बमोिजम रहेको छ । 

Ǔस.न. सचुना माग 
गनȶको नाम 
ठेगाना 

सचुनाको åयहोरा माग गरेको 
सचुनाको दता[ ǓमǓत 

सचुना Ǒदएको 
ǓमǓत 

 
 

! 

दगुा[ आचाय[  ǒवǓभǏ ६ वटा बुँदामा नगरपाǓलकाको ǒववरण 
जनĤǓतǓनधीहǽको ǒववरण, सेवा सǒुवधा लगायतका 
ǒवषयमा सूचना माǓगएको । 

 

२०७९।०४।१७ 
 

२०७९।०४।२४ 

२ Ǒदपक आचाय[ ३ वटा बुंदामा ǒवƭालयमा सूचना अǓधकारȣ èवत 
Ĥकाशन र सूचना अǓधकारȣको बैठक सàबÛधी  

 

२०७९/०७/०४ 
 

२०७९/०७/०६ 

३ सàझना पौडेल  पाǓलकाǓभğका वडा अÚय¢को नाम र सàपक[  नं. २०७९/०८/१६ २०७९/०८/१६ 
४ Ǒदया चÛद  ३ वटा बुंदामा सूचना तथा ǒव£ापन Ĥकाशन र 

काया[लयको अǓडयो भेǓडयो र डकुमेÛĚȣ सàबÛधी । 
२०८०/०१/०७ २०८०/०१/१३ 

५ राजाराम दास ५ वटा बुंदामा सूचना माग मठ मिÛदरको गàुबा र 
मिèजदहǽको ǒववरण । 

२०८०/०१/१९ २०८०/०१/२५ 

 


